EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N.° 2021.03.11.02

PREAMBULO i
O Departamento de Gestdo de Licitagcbes da PREFEITURA MUNICIPAL DE CAUCAIA-CE,
através de sua Pregoeira, torna publico para conhecimento de todos os interessados que as 09H
(NOVE HORAS) do dia 31 DE MARCO DE 2021, atravées do endereco eletrbnico
www.comprasnet.gov.br, em sessdo publica por meio de comunicacao via iriternet, dara inicio
aos procedimentos de abertura e analise das propostas de precos, formalizagcdao de lances e
anélise ~e verificacdo dos documentos de habilitacdo da licitagdo modalidade PREGAO
ELETRONICO N° 2021.03.11.02, identificado abaixo, mediante as condicdes estabelecidas no
presente Edital, tudo de acordo com a Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002,
subsidiariamente pela Lei n.° 8.666 de 21 de junho de 1993 (com as alteracfes da Lei n.° 8.883/94
e da Lei n.° 9.648/98), Decreto Municipal n° 1195, de 10 de margo de 2021 e Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracBes posteriores, e demais legislacdo pertinente a
matéria. i

REGISTRO DE PRECOS VISANDO A FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE
CONTEUDO CORPORATIVO, GESTAO DE ARQUIVOS FiSICOS E
DIGITAIS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GUARDA,
CLASSIFICAGAO, TAXONOMIA, PREPARAGAO, INDEXACAO E

OBJETO: DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO O FORNECIMENTO
DE SOFTWARE, MAO-DE-OBRA ESPECIALIZADA,! TREINAMENTO E
SUPORTE TECNICO, NAS CONDICOES ESPECIFICADAS E
DELIMITADAS NO PRESENTE TERMO DE REFERENCIA DE
INTERESSE DE DIVERSOS ORGAOS DO MUNICIPIO DE CAUCAIA-CE.

TIPO: MENOR PRECO

CRITERIO DE

JULGAMENTO: POR LOTE

MODALIDADE E - )

i ety PREGAO ELETRONICO

ORGAO GERENCIADOR:  PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS,
SEGURANCA URBANA E CIDADANIA, SECRETARIA MUNICIPAL DE
AGRICULTURA, PECUARIA E PESCA, CONTROLAPORIA GERAL DO
MUNICIPIO, SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL.
SECRETARIA DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA,
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE, SECRETARIA

ORGAGS MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ORCAMENTO.

GABINETE DO PREFEITO, GABINETE DO VICE PREFEITO,
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DE CAUCAIA, INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE
CAUCAIA, SECRETARIA MUNICIPAL DE PATRIMONIO, SERVICOS
PUBLICOS E TRANSPORTE, SECRETARIA ! MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO URBANO E AMBIENTAL, PROCURADORIA GERAL
DO MUNICIPIO, SECRETARIA DE SAUDE E SECRETARIA DE
TURISMO E CULTURA, AUTARQUIA MUNICIPAL DE TRANSITO.

12 (DOZE) MESES

PARTICIPANTES:

VALIDADE DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS
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DATA E HORA DO INICIO
DE CADASTRAMENTO

DE PROPOSTA DE 16 DE MARCO DE 2021 AS 08H (oito horas).

PRECOS:
DATA E HORA DE i
ABERTURA DE 31 DE MARGO DE 2021 AS 09H (nove horas). i
PROPOSTAS:
LOCAL: VWWW. comprasn_et.gov.br _ _

’ Todos os horérios correspondem ao Horario de Brasilia.
CODIGO UASG: 981373
NUMERO NO
COMPRASNET: 31102 i

Comp6em-se o presente Edita! das partes A e B, conforme a seguir apresentadas:

PARTE A - Condicdes para competicdo, julgamento e adjudicacéo.
Em que sdo estabelecidos os requisitos e as condi¢cbes para competicdo, julgamento e
formalizacéo da ata de registro de precos e do contrato.

PARTE B - ANEXOS

Anexo |- Projeto Basico/Termo de Referéncia do Objeto;
Anexo Il - Modelo da Carta Proposta;

Anexo Il - Modelo de Declaracdes;

Anexo IV - Minuta da Ata de Registro de Precos;

Anexo V - Minuta do Contrato.

1- DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto REGISTRO DE PRECOS VISANDO A FUTURA E
EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE CONTEUDO
CORPORATIVO, GESTAO DE ARQUIVOS FISICOS E DIGITAIS PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GUARDA, CLASSIFICACAO, TAXONOMIA, PREPARACAO, INDEXACAO E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE SOFTWARE, MAO-
DE-OBRA ESPECIALIZADA, TREINAMENTO E SUPORTE TECNICO, NAS CONDICOES
ESPECIFICADAS E DELIMITADAS NO PRESENTE TERMO DE REFERENCIA DE INTERESSE
DE DIVERSOS ORGAOS DO MUNICIPIO DE CAUCAIA-CE, tudo conforme especificacdes
contidas no Projeto Basico/Termo de Referéncia, constante do Anexo | do Edital.

2- DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO NA PRESENTE
LICITACAO

2.1. Poderédo participar da presente licitacdo quaisquer pessoas juridicas localizadas em qualquer
Unidade da Federacdo, cadastradas ou ndo na Prefeitura Municipal de CAUCAIA, que atendam a
todas as condicbes exigidas neste edital, observados os necesséarios requisitos de habilitagédo
juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e econdmico-financeira e a
pertinéncia de seu objetivo social com o objeto da licitag&o. j
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2.2. Nao poderao participar licitantes com sbécios, cooperados, diretores ou representantes
comuns. Caso constatada a comunh&o de sécios, cooperados, diretores ou representantes entre
licitantes participantes os respectivos participantes serdo automaticamente desclassificados do
certame, independentemente do preco proposto.

2.3. Nao poderéo participar da presente licitacdo os interessados:

a) que se encontrem em processo de faléncia ou recuperacéo judicial;

b) que se encontrem em processo de dissolucdo, de fuséo, de cisdo ou de incorporacgéo;

C) que estejam cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdo ou
impedimento de contratar com a Prefeitura de Caucaia-CE;

d) que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

€) que se apresentem constituidos na forma de empresas em consorcio;

f) que ndo tenham providenciado o credenciamento junto ao SICAF;

g) as pessoas enumeradas no artigo 9oda Lei Federal N° 8.666/93.

2.4. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou ‘nao” em
campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracgdes:

2.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos em lei para seu enquadramento como
microempresa, empresa de pequeno porte, e microempreendedor individual - MEI, ou
equiparada, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.4.2. nos itens ndo exclusivos, a assinalacdo do campo ‘ndo”, apenas produzirq o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123 de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada;

2.4.3. o licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que se enquadrarem qualquer das
vedacdes do artigo 30, paragrafo 4o, da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo podera usufruir
do tratamento diferenciado previsto em tal diploma e, portanto, ndo devera declarar sua condicéo
de ME/EPP no sistema COMPRASNET.

2.5. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus ajnexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

2.6. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores; j

2.7. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 70, XXXIIl, da Constituicéo;

2.8. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

2.9. O descumprimento de qualquer condicdo de participagdo acarretara |a inabilitagdo do
licitante; !

2.10. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢cdo sujeitara o licitante as
sanc¢des previstas em lei e neste Edital.

2.11. DO CREDENCIAMENTO JUNTO AO COMPRASNET: O Credenciamento é o nivel basico
do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos interessados na modalidade
licitatoria Pregdo, em sua forma eletrdnica.

2.12. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal -
COMPRASNET, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e
senha pelo interessado.
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2.13. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidalde do lieitante™oTT
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacgdes inerentes a este Pregéo.

2.14. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabiendo ao provedor
do sistema, ou ao Orgdo ou entidade responsavel por esta licitagdo, responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.15. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

2.16. E de exclusiva responsabilidade do usuéario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Prefeitura de
CAUCAIA-CE ou ao COMPRASNET, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do seu
uso indevido, ainda que por terceiros. j

2.17. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal no sistemaj eletrébnico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao pregéo eletrénico.

3. DAS FASES DO PROCESSO LICITATORIO

3.1. O presente procedimento de licitagdo seguird o seguinte tramite em fases dijstintas:
3.1.1. Credenciamento dos licitantes no COMPRASNET;
3.1.2. Recebimento das “Propostas de precos” via sistema;
3.1.3. Abertura das Propostas de precos apresentadas, verificacdo e classificacdo inicial;
3.1.4. Lances;
3.1.5. Habilitacédo do licitante melhor classificado;
3.1.6. Prova de Conceito (POC) de Software/Sistema
3.1.7. Recursos;
3.1.8. Adjudicacéo.

4. DOS DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS

4.1. Cada licitante devera apresentar todos os documentos exigidos inicialmente por meio da
internet, sendo:

a) a Proposta de Precos e seus anexos através do sistema COMPRASNET;

b) os Documentos de Habilitacdo através do sistema COMPRASNET; 1

4.1.1. Os documentos, em formato de arquivo, a serem enviados via internet somente
poderdo ter as extensdes *.doc, *.xIs, ou *,pdf.
4.2. Apo6s a divulgacao do edital no sitio eletrénico, os licitantes encaminharao, exclusivamente
por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no
edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o pregco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessédo publica. i
4.3. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessédo publica.
4.4. Na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante,
observado o disposto no caput, ndo havera ordem de classificacdo das propostas, 0 que ocorrera
somente apds os procedimentos de julgamento.
4.5. Os documentos que comp8em a proposta e a habilitacdo do licitante rrjelhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo da pregoeira e para acessp publico apds o
encerramento do envio de lances.
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4.6. Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quancjo necesséarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado ap6s o encerramento do envio de lances.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A Proposta de Precos, sob pena de desclassificacdo, deverd ser elaborada em formulario
especifico, conforme o Anexo Il deste instrumento, e enviada exclusivamente pdr meio do sistema
eletrbnico, caracterizando o item proposto no campo discriminado, contemplando o(s) lote(s), em
conformidade com o Projeto Basico/Termo de Referéncia - anexo | do Edital, a qual conteréa:

5.1.1. A modalidade e o nimero da licitagao;

5.1.2. Enderecamento ao(a) Pregoeiro(a) da Prefeitura de CAUCAIA;

5.1.3. Prazo de inicio dos servigos, conforme os termos deste edital;

5.1.4. Prazo de validade da Proposta de Precos néo inferior a 60 (sessenjta) dias;

5.1.5. Os itens cotados, nos quantitativos licitados, segundo a unidade de medida
consignada no edital;

5.1.7- Os valores unitarios e totais de cada lote cotado, bem como o valor global da
Proposta de Precos por extenso, todos em moeda corrente nacional;

5.1.8- Declaracdo de que nos precos ofertados estdo incluidas todas as despesas
incidentes sobre o fornecimento dos bens, referentes a tributos, ejncargos sociais
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal, custos e demais despesas que possam incidir sobre a contratacdo, inclusive a
margem de lucro e demais 6nus atinentes a execugado do objeto desta licitagcao.

5.1.9- Declaracdo de que o proponente cumpre plenamente o0s requisitos de
habilitacdo e que sua Proposta de Precos esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério (edital).

5.2. O encaminhamento de Proposta de Precos pressupde o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital. O licitante serd responsavel por todas as
transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e
verdadeiras sua Proposta de Precos e lances.

5.2.1. A Proposta de Precos escrita serd elaborada em conformidade com o disposto no
anexo Il deste Edital - Modelo de Proposta de Precos.

5.2.2. A licitante devera encaminhar em anexo, no sistema, sua PROPOSTA DE PRECOS,
na forma do Anexo I, através de campo especifico. i
5.3- Os precos constantes da Proposta de Precos do licitante deverdo conter apenas duas casas
decimais apds a virgula, cabendo ao licitante proceder ao arredondamento ou desprezar os
nuameros apds as duas casas decimais dos centavos.

5.3.1- Os precos propostos deverdo estar de acordo com o quantitativo do bem cotado.

5.3.2- Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacéo d¢ erro, omisséo ou
qualquer outro argumento ndo previsto em lei. j

5.3.3- Ocorrendo discrepancia entre o prego unitario e total, prevalecera aquele langcado no
sistema e utilizado para classificagdo das Propostas de Precos, devendo o(a) Pregoeiro(a)
proceder as corregdes necessarias.

5.3.4- Havendo discrepéancia entre a especificagcdo dos itens do edital e; aquelas lancadas
no sistema, prevalecerdo as especificagcdes do edital.

5.3.5- Nao serdo adjudicadas Propostas de Precos com valores superijores a média dos
precos unitarios e totais estimados para a contratacdo, os quais se encontram definidos no Projeto
Bésico.
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5.3.6- Na anélise das Propostas de Precos o(a) Pregoeiro(a) observara o MENOR PRECO

POR LOTE, expresso em reais. j

5.4- Os quantitativos licitados e cotados deverado ser rigorosamente conferidos pelos licitantes.
5.4.1- A Proposta de precos deve contemplar o quantitativo DO ITEM em sua totalidade

conforme licitado.

5.5- O prazo de validade da Proposta de Precos ndo pode ser inferior a 60 (sessenta) dias

consecutivos da sessdo de abertura desta licitagdo, conforme artigo 60 da Lei n°. 10.520/2002.

Caso a licitante ndo informe em sua Proposta de Precos o prazo de validade,; sera considerado

aquele definido neste Edital. j

5.6- A apresentacdo da Proposta de Precos implica na ciéncia clara de todos osjtermos do edital e

seus anexos, em especial quanto a especificagdo dos bens e as condi¢gbes de participagao,

competicéo, julgamento e formalizagdo do contrato, bem como a aceitacao e sujeicdo integral as

suas disposicles e a legislagdo aplicavel, notadamente as Leis Federais n° 10.520/02 e 8.666/93.

5.7- Somente serdo aceitas Propostas de Precos elaboradas e enviadas através do sistema,

inclusive quanto aos seus anexos, ndo sendo admitido o recebimento pelo(a) Pregoeiro(a) de

qualquer outro documento, nem permitido ao licitante fazer qualquer adendo aos entregues ao(a)

Pregoeiro(a) por meio do sistema.

5.8- Sera desclassificada a Proposta de Precos apresentada em desconformidade com este item.

6- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1- Os interessados na forma dos artigos 34 a 37 da Lei Federal n.° 8.666/93, alterada e
consolidada, habilitar-se-do a presente licitagdo mediante a apresentacdo dos djocumentos abaixo
relacionados (subitens 6.2 a 6.6), os quais serdo analisados pelo(a) Pregoeird(a) quanto a sua
autenticidade, veracidade, conteudo, forma e o seu prazo de validade.

6.1.1- Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificara o eventual deseumprimento
das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
d) Cadastro de inidbneos da Prefeitura Municipal de CAUCAIA.

6.1.2- A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

6.1.3-Constatada a existéncia de sancdo impeditiva da participacdo no certame, a Pregoeira
reputara o licitante inabilitado, por falta de condicao de participagéo.

6.1.4-No caso de inabilitacdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

6.1.5- Nao ocorrendo inabilitagdo quanto as condi¢cGes de participagcdo, a Pregoeira consultara o
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF, em relagcdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmico-financeira e qualificacdo técnica,

Pagina 6 de 90

Rua Coronel Correia n° 1073, Parque Soledade
Caucaia/CE - CEP: 61603-005 v



Procuradoria-Geral n

do Municipio. | M b w
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITAGOES- feérica
pf
conforme o disposto nos arts. 4°, caput, 8 8§ 30, 13 a 18 e 43, lll, da Instrucdo Normativa

SLTI/MPn® 2, de 11.10.10.

6.1.6- Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidBes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida jujito ao SICAF.
6.1.7- Caso a Pregoeira nao logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio
oficial, ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera convocado a
encaminhar, nos termos do item 6.1.9, documento valido que comprove o atendimento das
exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto a comprovagao
da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, conforme estatui o art. 43, 8§ 1oda LC n° 123, de 2006. j

6.1.8- No mesmo prazo e da mesma forma, enquanto ndo constarem do S|CAF informacdes
acerca da regularidade trabalhista, deverd o licitante encaminhar prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da consolidacdo das
leis do trabalho, aprovada pelo decreto-lei n° 5.452, de 1lode maio de 1943.

6.1.9- Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores - SICAF, ou que ndo atendam todas as exigéncias de Habilitacdo deste edital,
deverdo apresentar a seguinte documentacao relativa a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificagdo econdmico-finaneeira e qualificacdo técnica.

6.2- RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA:

6.2.1- REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual, no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a|sucursal, filial ou
agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbacdo no registro gia Junta onde tem
sede a matriz.

6.2.2- ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em
vigor devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta, Comercial, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agdes, ;acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial
ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbacdo no registro da Junta onde
tem sede a matriz.

6.2.3- INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto
cooperativas - no Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria
em exercicio; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro
no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbacdo no Cartério
onde tem sede a matriz.

6.2.4- DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empreka ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTOjRIZACAO PARA
FUNCIONAMENTO expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.3- RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

6.3.1- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

6.3.2- Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, conforme o
caso, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

6.3.3- Prova de regularidade, em plena validade, para com:

6.3.3.1- a Fazenda Federal (consistindo em Certiddo Conjunta Negativa de Débito quanto
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (PGFN), inclusive quanto as contribuicfes sociais;

6.3.3.2- a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de tributo estadual do domicilio da
licitante);
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6.3.3.3- a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos Municipais) do domicilio™6u4
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

6.3.3.4- o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

6.3.3.5- a Justica do trabalho (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas |- CNDT).
6.3.4- As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar tod$ a documentacédo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricéo;
6.3.5- Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao; momento em que
o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Departamento de Gestdo de LicitacGes, para a regularizacdo da documentardo e emissdo de
eventuais certidfes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;
6.3.6- A nao-regularizacdo da documentacdo, no prazo estabelecido, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81, da Lei n° 8.666/93, sendo
facultado a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou a revogacao da licitagcdo ou do item, conforme o caso.

6.4- RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.1- Balanco Patrimonial e demonstragfes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado no 6rgdo competente de origem,
que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, devidamente assinados por contabilista
registrado no CRC, bem como por sdécio, gerente ou diretor;

6.4.2- Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

6.5- RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA:

6.5.1. Comprovacdo de que possui em seu quadro técnico um ou mais técnicos com
certificacdo CDIA+ (Certified Document Imaging Architect Plus), especialista: em Protecdo de
Dados com a certificagdo EXIN Privacy & Data Protection Foundation, especialista em seguranca
Cibernética com a certificacdo EXIN Cyber & IT Security Foundation, especialista na continuidade
dos servicos de Tl com certificacdo ITIL Fundation (Certificate in IT Service Management - V2 ou
V3), com apresentacao do curriculo profissional em que se comprove experiéncia anterior, bem
como prova de vinculo com a licitante mediante apresentacdo de copia da Carteira de Trabalho ou
Ficha de Registro, Contrato Social ou Contrato de Prestacdo de servicos.

6.5.2. A LICITANTE devera apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove a
execucao anterior de objeto similar em quantidade e especificagéo.

6.5.3. A LICITANTE devera apresentar o atestado de vistoria técnica emitida pela
Administracdo comprovando que visitou seu arquivo e tomou conhecimento pleno das condi¢cBes
dos documentos e do arquivo.

6.5.3.1. O Atestado de Vistoria Técnica exigido no item 6.5.3 podera ser substituido,

a critério da licitante, por Declaracdo assinada pelo representante legal da empresa

informando que o mesmo visitou o local onde serdo executados os éervigos, tomando

pleno conhecimento dos projetos, das condi¢cbes e da natureza do trabalho.

6.6- DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
6.6.1- Declaracdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de
27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIIl, do artigo 7°, da Constituicdo
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Federal, ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insaiui®if
nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

6.6.2- Declaragao expressa de integral concordancia com os termos déste edital e seus
anexos, conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

6.6.3- Declaracao, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente
impeditivo da habilitacdo, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,
conforme modelo constante dos Anexos deste Edital (art. 32, §82°, da Lei n.° 8.666/93).

6.7- Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima deverédo
ser apresentados pelos licitantes exclusivamente em campo proéprio do sistema
eletrénico, até a data da abertura do certame, na forma do item 4.2 e 4.3 dp edital.

6.8- Se a menor proposta ofertada for de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparadas, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
apo6s solicitacdo da Pregoeira no sistema eletrbnico, comprovar a regularizacdo. O prazo
poderé ser prorrogado por igual periodo.

6.8.1- A prorrogacdao do prazo podera ser concedida, a critério da Administracdo quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa. j

6.8.2- A ndo regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacgdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada com
alguma restricdo na documentacao fiscal, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.
6.9- Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horéario para sua continuidade.

6.10- Sera inabilitado o licitante que nao atender as exigéncias deste edital referentes a fase de
habilitacdo, bem como apresentar os documentos defeituosos em seus contetido e forma.

6.11- Nos lotes ndo exclusivos a microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas,
havendo inabilitacdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

6.12- Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.13- A pregoeira podera, no julgamento da habilitacdo, sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuird validade e eficacia para fijis de habilitagao,
observado o disposto na Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

6.14-Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

7. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

7.1- O Pregdo sera do tipo Eletrbnico o qual serd realizado em sessdo publica por meio da
plataforma COMPRASNET (Compras Governamentais), mediante condicGes de seguranca -
criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases através do Sistema de pregado Eletrénico
(licitacBes).

7.1.1- Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Prefeitura de CAUCAIA /CE,
designado como Pregoeiro(a).
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7.1.2- O licitante podera enviar as informac6es da Proposta comercial e participar da*"

disputa através do sistema eletrénico.

7.1.3- A participagdo no Pregdo Eletrénico dar-se-4 por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel do licitante direto ou do representante credenciadb e subsequente
encaminhamento da proposta inicial de precos e seus anexos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, observados as condicdes e limites de data e horario estabelecidos neste
Edital.

7.2- Na hipétese de ndo haver expediente na data designada para a realizacdo do ato, este sera
realizado no primeiro dia util subsequente, no mesmo horario.

7.2.1- Até a abertura da sessdo os PROPONENTES poderdo retirar ou substituir as
Propostas de Precos apresentadas.

7.2.2- Depois de encerrado o prazo para cadastramento das Propostajs de Precos, ndo
mais serd permitido o cadastramento de Proposta de Pregcos ou o envio de gifalquer adendo ou
complementacéo.

7.3- ABERTURA DAS PROPOSTAS DE PRECOS: A partir do horéario estabelecido no preambulo
deste Edital terd inicio a sessdo publica do Pregédo Eletronico, com a abertura e divulgacdo dos
precos das Propostas de Precos cadastradas, passando o(a) Pregoeiro(a) a avaliar sua
aceitabilidade. J

7.4- CLASSIFICACAO INICIAL: Abertas as Propostas de Precos, o(a) Pregoeiro(a) verificara a
conformidade das Propostas de Precos apresentadas, de acordo com os dados e informacdes
constantes do cadastramento no sistema, desclassificando aquelas que n&o estiverem em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou néao
apresentem as especificagbes técnicas exigidas no Projeto Basico/Termo de Referéncia, anexo |
deste edital. i

7.4.1- A desclassificacdo de qualquer Proposta de Precos sera sempr¢ fundamentada e
registrada no sistema, para acompanhamento, em tempo real, de todos os proponentes.

7.4.2- O sistema fara, automaticamente, a ordenacdo das Propostas de Precos
classificadas peio(a) Pregoeiro(a), em ordem decrescente de valor, e somente estas estardo aptas
a participar da fase de lances.

7.5- LANCES SUCESSIVOS: Classificadas as Propostas de Precos, o(a) Preg<j>eiro(a) dard inicio
a fase competitiva, quando entdo os PROPONENTES poderdo encaminhar lances decrescentes,
exclusivamente, por meio do sistema eletrénico em modo de disputa aberto.

7.5.1- Aberta a etapa competitiva, os representantes dos PROPONENTES deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sessdo de lances. E de inteira responsabilidade do
licitante se manter conectado ao sistema e acompanhar a fase competitiva.

7.5.2- A cada lance ofertado, o PROPONENTE ser4a imediatamente informado de seu
recebimento e do respectivo horario de registro e valor. j

7.5.3- Os lances serdo ofertados item a item. 1

7.5.4- O PROPONENTE somente poderd oferecer lance inferior ao seu Uultimo lance
anteriormente registrado pelo sistema, podendo, todavia, a licitante podera ofertar lances
intermediarios (lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, porém inferiores ao ultimo lance
dado pelo préprio licitante).

7.5.5- Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquelje que for recebido
e registrado primeiro.
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7.5.6- Durante a sessdo publica, os proponentes serdo informados, em tempo real, au"
valor do menor lance registrado. O sistema nao identificarda o autor dos lajnces aos demais
proponentes.

7.5.7- O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

7.5.8- Quando o preco do item/lote ofertado resultar em um valor unitario que possua
mais de 02 (duas) casas decimais, serdo consideradas apenas as 02 (dua8) primeiras casas
decimais (centavos), devendo o(a) Pregoeiro(a) e o licitante vencedor proceder as adequacdes de
preco necessarias, inclusive por ocasido da entrega Proposta de Precos final copsolidada,

7.5.9- No modo de disputa aberto, de que trata este edital, a etapa de envio de lances na
sessdo publica durard dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

7.5.10- A prorrogagdo automéatica da etapa de envio de lances, de que itrata o item 7.5.9,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediérios. j

7.5.11- Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecidai nos itens 7.5.9 e
7.5.10, a sessdo publica sera encerrada automaticamente.

7.5.12- Encerrada a sessao publica sem prorrogacado automéatica pelo sistema, nos termos
do disposto no item 7.5.11, a pregoeira podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o
reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor preco disposto no
paragrafo Unico do art. 7o0do Decreto Federal n° 10.024, de 20 de setembro cje 2019, mediante
justificativa. |

7.5.13- Na hipo6tese de o sistema eletrénico desconectar para a pregoeira no decorrer da
etapa de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.5.14- Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para a pregoeira persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e
quatro horas ap6s a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletronjico utilizado para
divulgacéo. {

7.5.15- Na hipo6tese dos itens 7.5.13 e 7.5.14, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

7.5.16- Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.5.17- Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e,
na hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lancé por ele ofertado,
para efeito de ordenacédo das propostas. j

7.5.18- ApOs a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate
previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido
da aplicacdo do critério estabelecido no § 2° do art. 3oda Lei n° 8.666, de 1993, se ndo houver
licitante que atenda a primeira hipotese.

7.5.19- Em relacdo aos itens ndo exclusivos a microempresas, empresas de pequeno
porte e equiparadas, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em
coluna prépria as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas participantes,
procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45
da LC n° 123, de 2006.

7.5.20- Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do item: 7.5.19, caso nao
haja envio de lances ap6s o inicio da fase competitiva. J
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7.5.21- Nessas condicdes, as propostas de microempresas, empresas dé pequeno portlnte
equiparadas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima dajproposta ou lance
de menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.5.22- A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicacgao
automatica para tanto.

7.5.23- Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serd8o convocadas as demais
licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e equiparada que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.5.24- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela microempresa, empresa
de pequeno porte e equiparados que se encontrem em situacdo de empate, sera realizado sorteio
para que se identifique a primeira que podera apresentar melhor oferta.

7.5.25- Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora s”ra sorteada pelo
sistema eletrbnico dentre as propostas empatadas.

7.5.26- Eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto no
artigo 30, § 20, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
bens:

7.5.26.1-produzidos no Pais;

7.5.26.2- produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

7.5.26.3- produzidos ou prestados por empresas que invistam e(n pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.5.26.4- produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacgéo.

7.5.27- Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, a Pregoeira podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que sjeja obtido melhor
preco, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar corjdicdes diferentes
daquelas previstas neste Edital.

7.5.28- A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.5.29- O licitante classificado em primeiro lugar deverd apresentar no prazo de até 02
(duas) horas, contado da solicitagdo da pregoeira no sistema, a proposta de precos, e se
necessario, documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo
de que trata o item 7.5.28.

7.5.30- Ap6s a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciarA a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7.5.31- Encerrada a etapa de negociacdo de que trata o item 7.5.30, a pregoeira
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para contratacdo|no orcamento da
administracdo, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9odo art. 26, do Decreto
Federal n° 024, de 20 de setembro de 2019, e verificard a habilitacdo do licitante conforme
disposicOes do edital, observado o disposto no Capitulo X do Decreto Federal n° 024, de 20 de
setembro de 2019.

7.6- ACEITABILIDADE DA PROPOSTA: Como condi¢do prévia a aceitacao da proposta, caso o
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar tenha usufruido do tratamento
diferenciado previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de ~006, a Pregoeira
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podera consultar o] Portal da Transparéncia do Governo Federlliv?
(www.portaldatransparencia.gov.br), secdo ‘“Despesas - Gastos Diretos do Govérno - Favorecido
(pessoas fisicas, empresas e outros)”, secdo “Despesas - Gastos Direto® do Governo -
Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”, bem como no Portal da Transparéncia dos
Municipios do Estado do Ceara (http://municipios.tce.ce.gov.br/transparencia/), |3ara verificar se o
somatorio dos valores das ordens bancarias por ele recebidas, no exercicio anterior, extrapola o
limite previsto no artigo 30, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de 2006, ou o limite
proporcional de que trata o artigo 3°, § 20, do mesmo diploma, em caso de inicio de atividade no
exercicio considerado.

7.6.1- Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, a consulta tamjbém abrangerd o
exercicio corrente, para verificar se o somatdrio dos valores das ordens eancéarias por ela
recebidas, até o més anterior ao da sessdo publica da licitagdo, extrapola os limites acima
referidos, acrescidos do percentual de 20% (vinte por cento) de que trata o artigo 30, 88 9°-A e 12,
da Lei Complementar n° 123, de 2006.

7.6.2- Constatada a ocorréncia de qualquer das situacdes de extrapolamento; do limite legal, a
Pregoeira indeferira a aplicacdo do tratamento diferenciado em favor do licitante, conforme artigo
30, 88 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006, com a conséquente recusa do
lance de desempate, sem prejuizo das penalidades incidentes.

7.6.3- Ndo ocorrendo situagdo de recusa com base na hipétese acima, a Pregoeira
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao pre¢o, a sua exequibilidade,
bem como quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto.

7.7- Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior a0 preco maximo
fixado ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.8- Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos globjais ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos irisumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nédo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

7.9- A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para tanto, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.9.1- Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pela Pregoeira, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, em compatibilidade com o Termo de
Referéncia, minudenciando o modelo, tipo, procedéncia, garantia ou validade, aléem de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas.

7.9.2- O prazo estabelecido pela Pregoeira podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita
pela Pregoeira.

7.10- Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horéario para sua continuidade.

7.11- Se a proposta vencedora for desclassificada, a Pregoeira examinara a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao Edital. j

7.12- Nos itens ndo exclusivos a microempresas, empresas de pequeno porjte e equiparadas,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de a Pregoeira passar a subsequente, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina arites estabelecida, se for o ¢aso.

7.13- Também nas hipoteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proppsta e passar a
subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
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7.14- A pregoeira podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem'a
substancia das propostas, e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em
ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuird validade e eficdcia para finsi de classificacao,
observado o disposto na Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

7.15- Na hip6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica paraj a realizagcao de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item 7.8, a sessdo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

7.16-Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante devera comprpvarsua condicdo
de habilitacdo, na forma determinada neste Edital.

7.17- HABILITACAO DO LICITANTE CLASSIFICADO: A Habilitagdo sera precedida de acordo
com o rito estabelecido no item 6 e seguintes, deste edital.

7.18- PROPOSTA DE PRECOS FINAL (CONSOLIDADA): Encerrada a fase de lances e/ou
negociacdo, havendo ou ndo mudanca do preco inicial, depois de declarado aceito o preco
proposto, o licitante vencedor devera encaminhar PROPOSTA DE “PRECOS FINAL
CONSOLIDADA, devidamente assinada, com os precos atualizados, no prazo de até 02 (duas)
horas, contado da solicitagdo da pregoeira no sistema.

7.18.1- A Proposta de Precos final consolidada devera ser apresentada em lingua
portuguesa, com a identificacdo da licitante, sem emendas ou rasuras, datada, devidamente
assinada pelo representante legal da licitante, contendo os seguintes dados:

a) Dados bancérios da licitante: Banco, Agéncia e Conta-Corrente;

b) Nome do proponente, endereco, telefone, identificacdo (nome pessoa;fisica ou juridica),

aposicdo do carimbo (substituivel pelo papel timbrado) com o n° do CNPvjl ou CPF;

c) Relacdo dos dados da pessoa indicada para assinatura da Ata de Fiegistro de Precos

e/ou Contrato, constando o nome, CPF, RG, nacionalidade, profissdo, endereco completo,

incluindo Cidade e UF, cargo e funcdo na empresa, bem como copia do documento que da
poderes para assinar contrato em nome da empresa.

7.18.2- A Proposta de Precos final consolidada devera conter todos os requisitos tratados
no subitem 7.18.1, inclusive retratar os precos unitarios e totais de cada item ao novo valor
proposto, atualizados em consonéncia com o preco obtido apds a fase de lance/negociacéo.

7.19- DA PROVA DE CONCEITO (POC) DE SOFTWARE/SISTEMA

7.19.1- A Empresa Vencedora do certame, em ato continuo ao pregdo devera apresentar
“Prova de Conceito” acerca dos requisitos funcionais e néo funcionais do Software. Esta tem por
objetivo permitir que a empresa provisoriamente classificada em primeiro ugar no certame
comprove que a solucdo apresentada satisfaz os requisitos do ato convocatério, a exemplo de
caracteristicas técnicas, qualidade, funcionalidade desejada e desempenho do produto. A
Administracdo, representada por seus técnicos, acompanhara e fara registro do teste e dara o
resultado imediato. Ainda em homenagem ao principio da publicidade, as demais licitantes
poderdo acompanhar o procedimento.

7.19.2- Caso o Software oferecido ndo atenda aos requisitos funcionais, a Vencedora sera
desclassificada e passaremos a “Prova de Conceito” do Software da Préxima Colocada.

7.19.3- A fim de acelerar a processo de contratacdo, bem como facilitar as Licitantes as
comprovagfes do Sistema, para a execucdo dos testes, a Licitante podera trazer seu proprio
equipamento com todos os softwares / sistemas ja configurados. Porém os testeS serao realizados
com imagens fornecidas pela Administracédo a fim de assegurar a realidade da Demonstracéo.
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7.20- RECURSOS: Ao final da sesséo, declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo
fiscal e trabalhista de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, se for o caso,
qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e motivada, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, quando lhe serda concedido o prazo de
03 (trés) dias para apresentar as razBes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazfes em igual prazo, que ccj>mecara a contar
do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imedidta dos elementos
indispenséaveis a defesa dos seus interesses.
7.21- A Pregoeira assegurara tempo minimo de 30 (trinta) minutos para que o licitante manifeste
motivadamente sua intencdo de recorrer.
7.22- A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante em recorrer, ao final da sessédo do
Pregao, importara a preclusédo do direito de recurso e a possibilidade de adjudicacdo do objeto da
licitacdo pelo (a) Pregoeiro(a) ao licitante vencedor. !
7.23- Nado serdo conhecidos os recursos cujcs razdes forem apresentadas fora dos prazos
legais.
7.24- Cabe O(A) Pregoeiro(a) receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os a
autoridade competente quando mantiver sua decisao.
7.25- A andlise quanto ao recebimento ou ndo do recurso, pela Pregoeira, ficara adstrita a
verificacdo da tempestividade e da existéncia de motivacdo da intencdo de rejcorrer.
7.26- O acolhimento de recurso, pela Pregoeira, ou pela autoridade competente, conforme o
caso, importara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento,
7.27- Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.
7.28- Os memoriais (razbes de recurso) deverao ser anexados em campo proprio na plataforma
eletrénica.
7.29- O recurso sera dirigido ao(s) Secretario(s) Gestor(es), por intermédio do (a) Pregoeiro(a), a
qual podera reconsiderar sua decisao ou fazé-lo subir.
7.30- Ndo sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando
ndo justificada a intencdo de interpor o recurso pela Licitante no momento oportuno.
7.31- O recurso contra decisédo do (a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo.

7.31.1- O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7.31.2- Decidido(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos procedimentais,
o(s) Secretéario(s) Gestor(es) adjudicara(do) o objeto desta licitagdo ao(s) vencedor(es) e
procedera(do) a homologagao do processo.

7.31.3- Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados na sede da Departamento de Gestdo de LicitacBes da Prefeitura de CAUCAIA.

7.31- ENCERRAMENTO DA SESSAO: Da sessdo do Pregdo sera lavrada ata circunstanciada,
que mencionara os licitantes participantes, as Propostas de Precos e lances verbais sucessivos,
na ordem de classificacdo, a analise da documentacdo exigida para habilitacdo, resultado da
prova de conceito e 0s recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo (a)
Pregoeiro(a) e sua Equipe de Apoio.

7.31.1- Ao final da sesséo, caso ndo haja intencdo de interposicdo de recurso e O preco
final seja compativel com os pregcos de mercado previstos para a contratacdo, sera feita pelo (a)
Pregoeiro(a) a adjudicacdo do objeto desta licitacdo ao licitante declarado vencedor do certame e
encerrada a reunido, apos o que, o0 processo, devidamente instruido, sera encaminhado:

a) Para as publicacbes quanto resultados do certame e deliberacdes quanto aos proclames
de julgamento;

b) A Assessoria Juridica do Municipio, para fins de anélise e parecer;
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i A
c) E depois a(s) autoridades(s) competentes para homologacdo e subseqOegth
formalizacdo de ARP/contrato.

7.32- SUSPENSAO DA SESSAO: O(A) Pregoeiro(a) é facultado, a qualquer momento, suspender
a sessdo mediante motivo devidamente justificado e marcar seu prosseguimento para outra
ocasido, fazendo constar esta decisdo no sistema eletrénico.

7.32.1- O (a) Pregoeiro(a), a qualquer tempo, na analise das propostas de precos e seus
anexos, das amostras, quando houver, e dos documentos de habilitagdo, poderd solicitar outros
documentos, pareceres técnicos e/ou suspender a sessdo para realizar diligéncia a fim de obter
melhores subsidios para as suas decisdes.

7.32.2- No caso de desconexdo do (a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrbnico permanecer acessivel aos proponentes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados. Quando a desconexdo do (a) Pr4goeiro(a) persistir
por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregdo na forma eletrénic” sera suspensa, e
sera reiniciada somente decorridas 24h (vinte e quatro) horas apds a comunicacdo do fato aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacgéo

7.33- DAS CONDICOES GERAIS: No julgamento das Propostas de Precos sera declarado
vencedor o licitante que, tendo atendido a todas as exigéncias deste edital, apresentar MENOR
PRECO POR LOTE, conforme definido no preAmbulo deste edital, cujo objjeto do certame a
ele sera adjudicado.

7.33.1- Nao serao consideradas ofertas ou vantagens nao previstas neste edital.

7.33.2- A intimagdo dos atos proferidos pela administragdo — Pregoeira ou Secretario(s)
— serd feita por meio de divulgacdo através do Sistema de Pregdo Eletronico (licitagdes) do
COMPRASNET no “ehat” de mensagem, e-mails, e mediante afixacdo de coépia do extrato
resumido ou da integra do ato no flanelégrafo do Departamento de Gestdo; de Licitagbes da
Prefeitura de CAUCAIA e Diario Oficial do Municipio-DOM, conforme disposto rja Lei Organica do
Municipio.

8- DA(S) DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S)

8.1- As despesas decorrentes das contratacbes correrdo a conta de recursos especificos
consignados no respectivo Orcamento Municipal, inerentes ao(s) 6rgao(s) participante(s) deste
processo. |

9- CONSULTAS, RESPOSTAS, ADITAMENTO, DILIGENCIAS, REVOGACAO E ANULACAO

9.1- Qualquer pessoa fisica ou juridica poderd, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis antes da data
fixada para recebimento das Propostas de Precos, solicitar esclarecimento e ou impugnar o ato
convocatorio deste Pregao.

9.1.1- Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licjitagdo perante a
Administracdo aquele que nao o fizer dentro do prazo fixado neste subitem, hipotese em que tal
comunicagdo nao tera efeito de recurso.

9.1.2- A impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de participar do

processo licitatério até o transito em julgado da decisédo a ela pertinente.
9.2- Somente serdo aceitas solicitacfes de esclarecimentos, providéncias ou impugnacdes
mediante peticdo confeccionada em maquina datilografica ou impressora eletréhica, em tinta nédo
lavavel, desde que devidamente protocolada via e-mail: pregoescaucaia.cej@gmail.com, que
preencham os seguintes requisitos:

9.2.1- O enderecamento o (a) Pregoeiro(a) da Prefeitura de CAUCAIA;
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9.2.2- A identificacdo precisa e completa do autor e seu representante leal (acompanhado
dos documentos comprobatérios) se for o caso, contendo o nome, prenome, estado civil,
profissdo, domicilio, nimero do documento de identificacdo, devidamente datada, assinada e
protocolada na sede da Departamento de Gestdo de LicitacGes da Prefeitura de CAUCAIA, dentro
do prazo editalicio;

9.2.3- O fato e o fundamento juridico de seu pedido, indicando quais os itens ou subitens
discutidos;

9.2.4- O pedido, com suas especificacdes;

9.3- Cabera o (a) Pregoeiro(a) decidir sobre a peticdo no prazo de 02 (dois) dias uteis.
9.4- A resposta do Municipio de CAUCAIA-CE sera disponibilizada a todos os interessados
mediante afixacdo de coOpia da integra do ato proferido pela administracdo rio flanelégrafo da
Departamento de Gestdo de Licitacbes da Prefeitura de CAUCAIA, conforme disposto na Lei
Organica do Municipio e constituira aditamento a estas Instrucdes.
9.5- O aditamento prevalecera sempre em relagdo ao que for aditado.
9.6- Acolhida a peticdo de impugnacédo contra o ato convocatério que importe em modificagdo dos
termos do edital sera designada nova data para a realizagcdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo nédo afetar a formulacdo das Propostas de Precos.

9.6.1- Qualquer modificacdo neste edital sera divulgada pela mesma forjna que se deu ao
texto original.

9.7- DILIGENCIA: Em qualquer fase do procedimento licitatério, o (a) Fjregoeiro(a) ou a
autoridade superior, podera promover diligéncias no sentido de obter esclarecimentos, confirmar
informacBes ou permitir sejam sanadas falhas formais de documentacdo que complementem a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar originariamente da Proposta ou da Habilitacédo, fixando o prazo para a resposta.

9.7.1- Os licitantes notificados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo
fazé-lo no prazo determinado pelo (a) Pregoeiro(a), sob pena de desclassificacdp/inabilitacéo.

9.8- REVOGACAO E ANULACAO: O Municipio de CAUCAIA-CE podera revogar ou anular esta
licitacdo, em qualquer etapa do processo.

10 - DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1- As obrigacOes decorrentes da presente licitacdo serdo formalizadas mediante lavratura da
respectiva ATA DE REGISTRO DE PRECOS, subscrita pelo municipio, através do 6rgéo
Gerenciador, representada pelo(a) Ordenador(a) de Despesa, e o licitante vencedor, que
observara os termos do Decreto Municipal n° 1195, de 10 de marco de 2021, da Lei n.° 8.666/93,
da Lei n.° 10.520/02, deste edital e demais normas pertinentes.

10.1.1- Integra o presente instrumento (ANEXO IV) o modelo da Ata de Registro de Precos
a ser celebrada.

10.1.2- Os licitantes além das obrigacbes resultantes da observancia da Legislagédo

aplicavel deverdo obedecer as disposi¢cdes elencadas na Ata de Registro de Pregcos - anexa a
este edital.
10.2- Homologada a licitagcdo pela autoridade competente, o Municipio de CAUCAIA-CE
convocara o licitante vencedor para assinatura da Ata de Registro de Precos, que firmard o
compromisso para futura contratacdo entre as partes, pelo prazo previsto, nos termos do modelo
que integra este Edital.

10.2.1- O Licitante Vencedor tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ccpntado a partir da

convocagdo, para subscrever a Ata de Registro de Precos. Este prazo podera ser prorrogado uma
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vez, por igual periodo, quando solicitado pelo Licitante Vencedor durante o seu transcurso' fe,
desde que ocorra justo motivo aceito pelo Municipio de CAUCAIA-CE.

10.2.2- A recusa injustificada ou a caréncia de justo motivo da venckdoé® formalizar
a Ata de Registro de Precos, no prazo estabelecido, sujeitara a Licitante a aplicacdo das
penalidades previstas neste Edital.

10.3- Incumbira a administracdo providenciar a publicacdo do extrato da Ata de Registro de
Precos nos quadros de aviso dos 6rgaos publicos municipais, na forma prevista na Lei Orgéanica
do Municipio, até o quinto dia Uil do més subsequente ao de sua assirjiatura. O mesmo
procedimento se adotard com relagcdo aos possiveis termos aditivos. ]

10.4- A Ata de Registro de Pregos sO podera ser alterada em conformidade ¢com o disposto no
Decreto Municipal n° 1195, de 10 de marco de 2021, e nos artigos, 57, 58 e 65 da Lei n.°
8.666/93, exceto os acréscimos de que trata o §1° do art. 65.

10.5- A Ata de Registro de Precos produzird seus juridicos e legais efeitos a partir data de sua
assinatura e vigera PELO PRAZO DE 12 (DOZE) MESES, admitindo-se, porém! a prorrogacdo da
vigéncia dos contratos dela decorrente, nos termos do artigo 57, da Lei Federal n° 8.666/93, se a
proposta registrada continuar se mostrando mais vantajosa a administracao. |

10.6- A Ata de Registro de Precos nao obriga o Municipio a firmar qualquer contratacdo, nem ao
menos nas quantidades estimadas, podendo ocorrer licitagbes especificas para aquisicdo do(s)
objetos(s), obedecida a legislacdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a
preferéncia de fornecimento, em igualdade de condicdes.

10.7- O direito de preferéncia de que trata o subitem anterior podera ser exercido pelo beneficiario
do registro, quando o Municipio optar pela contratagcdo do objeto cujo preco esta registrado, por
outro meio legalmente permitido, que ndo a Ata de Registro de Precos, e o pregjo cotado neste for
igual ou superior ao registrado.

10.8- O preco registrado e os respectivos fornecedores serdo divulgados no quadro de avisos da
Departamento de Gestao de LicitacBes da Prefeitura de CAUCAIA e ficardo a disposi¢do durante
a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

10.9- O Municipio monitorara, pelo menos trimestralmente, os precos dos itens, avaliara o
mercado constantemente e podera rever os precos registrados a qualquer tempo, em decorréncia
da reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve os |custos dos bens
registrados.

10.9.1- O Municipio convocara o fornecedor para negociar 0 preco registrado e adequa-lo
ao preco de mercado, sempre que verificar que o preco registrado estiver acima do preco de
mercado.

10.10- Em caso de alteracao dos precos de mercado, devera ser observado o disposto no Decreto
Municipal n° 1195, de 10 de marco de 2021. i

10.11- Antes de receber o pedido de fornecimento e caso seja frustrada! a negociacdo, o
fornecedor podera ser liberado do compromisso assumido, caso comprove mediante requerimento
fundamento e apresentacdo de comprovantes, que ndo pode cumprir as obrigacbes assumidas,
devido ao preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado, por fato superveniente.

10.12- Em quaisquer hipoteses os precos decorrentes da revisdo ndo poderdo ultrapassar aos
praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente
constante da proposta do fornecedor e aquele vigente no mercado a época do rjegistro - equacao
econdmico-financeira.

10.13- Para efeito de definicdo do preco de mercado serdo considerados os precos que forem
iguais ou inferiores & média daqueles apurados pelo Municipio para determinado item.

10.14- Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos, durante sua
vigéncia podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da administragédoi publica municipal
que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgado gerenciador.

a

10.14.1- O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de plrecos ndo podera
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exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o drgdo gerenciador e 0rgaos participantes, independentemente do nimero de érgaos
ndo participantes que aderirem.

11- DA PRESTACAO DOS SERVICOS LICITADOS

11.1- DAS ORDENS DE COMPRA/FORNECIMENTO: A execucdo dos servicos se dara mediante
expedicdlo de ORDENS DE COMPRA/AUTORIZACAO DE EXECUCAO, por parte da
Administracdo ao licitante vencedor, que poderdo englobar integralmente os jquantitativos e/ou
bens objeto do Registro de Precos (execucdo integral) ou apenas parte) deles (execucédo
fracionada), de acordo com a conveniéncia e oportunidade administrativa, la necessidade e
disponibilidade financeira da(s) Secretaria(s) Gestora(s).

11.1.1. A ordens de servicos/autorizagcdes de execucdo emitida conterd os itens
pretendidos e a respectiva quantidade, devendo ser entregue ao beneficiario do registro no seu
endereco fisico, ou enviada via e-mail que sera enviado ao seu endereco eletrénico, cujos dados
constem do cadastro ou da propria Ata de Registro de Precos.

11.1.2. Observadas as determinacdes e orientacdes constantes das ordens de
servigos/autorizagGes de execucdo, o fornecedor deverd iniciar a prestacédo dds servi¢cos, dentro
do prazo e horarios previstos, oportunidade em que recebera o atesto declarando sua prestacgéo.

11.1.3. O aceite dos servigcos pelo 6rgdo recebedor nao exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicio de quantidade, qualidade ou disparidade com as especificacfes
estabelecidas no Anexo deste Edital quanto aos entregues.

11.1.4. Poderdo ser firmados contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos, que
serdo tratados de forma autdnoma e se submeterdo igualmente a todas as dispdsi¢cfes constantes
da Lei n.° 8.666/93, inclusive quanto as prorrogacoes, alteracfes e rescisfes.

11.2. LOCAL DA EXECUCAO DO OBJETO
11.1. Os servicos serdo executados nas diversas unidades administrativas; do municipio de
Caucaia/CE.

11.3. FORMA DE EXECUGCAO, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO !
11.3.1. A execucao dos servicos sera feita de forma fracionada, de acordo corria necessidade do
orgao interessados durante o prazo de contratacdo, mediante a expedicdo de periédicas ORDENS
DE SERVICOS pela unidade demandante, constando a quantidade solicitada e demais
especificacdes.
11.3.2. A execucdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria, 0
qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execucédo
para fins de pagamento;
11.3.3. A presenga da fiscalizacdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;
11.3.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que ndo
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para quelseja refeito, caso
esteja fora de especificacéo.

I

12. PRAZOS E DEMAIS OBRIGACOES ACESSORIAS

12.1. Os servicos deverao ser iniciados no prazo maximo de até 05 (cinco) DIAS, a contar da
emisséo da ORDEM DE SERVICOS, nos locais determinados pela CONTRATANTE.

12.2. Os itens licitados deverdo ser disponibilizados observando-se rigorosamente as condi¢des
contidas no Projeto Basico/Termo de Referente, nos anexos deste Instrumento e disposi¢cdes
constantes da Proposta vencedora, bem ainda as normas vigentes, assumindo o fornecedor a
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responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer dnus de origem
federal, estadual e municipal, bem como quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo da execucdo dos
servicos que lhes sejam imputaveis, inclusive com relacao a terceiros, e, ainda:
a) a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no totall ou em parte, os
servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;
b) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da execucdo dos servigcos, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgao
interessado;
c) indicar preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo ina execucdo dos
servigos. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competénciaj do representante
do fornecedor deverdo ser comunicadas a seus superiores em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes;
d) aceitar, nas mesmas condi¢cdes do contrato, os acréscimos ou supresisdes quantitativas
que se fizerem no fornecimento, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado, na forma do § lodo artigo 65 da Lei n° 8.666/93;
e) a prestacdo dos servicos deve se efetuar de forma a ndo comprometejr o funcionamento
dos servicos do Municipio.

12. DO PRECO, DO PAGAMENTO, REAJUSTE E REEQUILIBRIO

12.1. PRECOS: Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os
tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, direitos
autorais, deslocamentos de pessoal e material, custos e demais despesas previsiveis que possam
incidir sobre a contratacdo, inclusive a margem de lucro.

12.2. PAGAMENTO: O Pagamento sera efetuado na proporcédo de execucao dos servigos, em até
30 (TRINTA) DIAS ap6s a emissé@o da Nota Fiscal, mediante atesto da execucdo dos servigos e 0
encaminhamento da documentacdo necessaria, observada todas as disposicOes pactuadas,
através de crédito na conta bancaria do fornecedor, acompanhado da seguinte cjocumentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em
relacéo as contribui¢cbes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual,;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
- CNDT).

12.3. REAJUSTE: Os valores constantes das propostas ndo sofrerdo reajuste antes de decorridos
12 (doze) meses, hipotese na qual poderéa ser utilizado o indice oficial competente.

12.4. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hipotese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos
da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito oii fato do principe,
configurando é4lea econbmica extraordinaria e extracontratual, podera, mediante procedimento
administrativo onde reste demonstrada tal situacdo e termo aditivo, ser restabelecida a relacéo
que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da
Administracdo para a justa remuneracdo da execucdo dos servicos, objetivando a manutencéo do
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8.666/93, alterada e consolidada.
13. DAS SANCOES

13.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, cjeixar de assinar a
Ata de Registro de Precos, Contrato ou Ordem de servigos, apresentar documentacédo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta ou lance, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com o Municipio de; CAUCAIA e sera
descredenciado no Cadastro da Prefeitura de CAUCAIA pelo prazo de até 5(cinco) anos, sem
prejuizo de aplicacdo das seguintes multas e das demais cominacgdes legais: |

13.1.1. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado no caso gle

a) recusar em assinar o contrato;

b) apresentar documentacgéo falsa exigida para o certame;

C) ndo mantiver a proposta ou lance;

d) fraudar na execucdo dos servigos/contrato;

e) comportar-se de modo inidéneo;

13.1.2. multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na prestagcao
dos servigos solicitados, contados do recebimento da Ordem de servicos, até o limite de 15%
(quinze por cento) sobre o valor da compra/solicitacdo, caso seja inferior a 30 (trinta) dias;

13.1.3. multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da compra/solicitagdo, na
hipétese de atraso superior a 30 (trinta) dias na prestacdo dos servigos.

13.2. Na hipotese de ato ilicito, outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao
desenvolvimento das atividades da administracdo, desde que ndo caiba a aplicacdo de sancédo
mais grave, ou descumprimento por parte do licitante de qualquer das obrigac¢des definidas neste
instrumento, ou em outros documentos que o complementem, ndo abrangidas nos subitens

anteriores, serdo aplicadas, sem prejuizo das demais sanc¢bes previstas na Lei n° 8.666/93,
alterada e consolidada, e na Lei n.° 10.520/02, as seguintes penas: j
a) adverténcia; j
b) multa de 1% (um por cento) até 20% (vinte por cento) sobre 0 valor objeto da
requisicdo ou do valor global da ata de registro de precos ou do contrato, conforme o

Ccaso;

13.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 (cinco)
dias a contar da notificagdo ou decisdo do recurso, por meio de Document<p de Arrecadacéo
Municipal - DAM.

13.3.1. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, serd automaticamente descontado
do pagamento a que o licitante fizer jus.

13.3.2. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito do licitante, o valor devido sera
cobrado administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante
processo de execucéo fiscal, com os encargos correspondentes.

13.4. O fornecedor beneficiario da ata tera o registro de seu preco cancelado quando:

13.4.1. descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;
13.4.2. néo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo

estabelecido pela Administracédo, sem justificativa aceitavel;
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13.4.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de esteie tornar superior’
aqueles praticados no mercado;
13.4.4. tiver presentes razdes de interesse publico.

13.5. PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO: As sanc¢des serdo aplicadas apds regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério.
13.5.1. No processo de aplicacdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditorio e

a ampla defesa, garantidos os seguintes prazos de defesa:

a) 05 (cinco) dias Uteis para as sanc¢des exclusivamente de multa e adverténcia;

b) 10 (dez) dias corridos para a sancdo de impedimento de licitar e contratar com o

Municipio de CAUCAIA e descredenciamento no Cadastro da Prefeitura de CAUCAIA

pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

14. FRAUDE E CORRUPCAO j

14.1. As licitantes deverdo observar os mais altos padrdes éticos durante o processo licitatério e a
execucgao do contrato, estando sujeitas as sangdes previstas na legislacdo brasileira.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. As normas que disciplinam este Pregdo Eletrbnico serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, atendidos o interesse publico, sem comprometimento
da seguranca e do regular funcionamento da administracéo.

15.2. Os casos omissos poderdo ser resolvidos pelo (a) Pregoeiro(a) durante a sessdo e pela(s)
autoridade(s) competente(s), em outros casos, mediante aplicacdo do caput do art. 54 da Lei n.°
8.666/93.

15.3. O ndo atendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara rio afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualidade e a exata compreensdo da sua
proposta durante a realizagdo da sessao publica deste Pregao Eletrénico.

15.4. A adjudicacdo e a homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao.

15.5. Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacdo de
documentacdo referente ao presente edital, nem em relagdo as expectativas de! contratacdes dela
decorrentes. ]

15.6. A Homologacdo do presente procedimento ser4d de competéncia da(s) autoridade(s)
competente(s).

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia de inicio de contagem e
inclui-se o dia do vencimento, observando-se que sO se iniciam e vencem prazos em dia de
expediente normal no Municipio, exceto quando for expressamente estabelecido em contrario.
15.8. As certidBes de comprovacdo de regularidade, bem como as de faléncia q concordata, caso
exigidas neste edital, que ndo apresentaram expressamente o seu periodo dejvalidade, deverdo
ter sido emitidas nos 60 (sessenta) dias anteriores a data marcada para a abertiira do certame.
15.9. Para dirimir, na esfera judicial, as questfes oriundas do presente edital sera competente o
Foro da Comarca de CAUCAIA-CE.

15.10. Quaisquer informacdes poderdo ser obtidas pelo telefone: (085) 3342.0545 das 08:00h as
12:00h, ou diretamente na Sede do Departamento de Gestdo de Licitacbes de Licitacdo da
Prefeitura de CAUCAIA, situada no Av. Coronel Correia, 1073, Parque Soledad0, Caucaia/CE, Att.
Departamento de Gestéo de Licitagdes de CAUCAIA-CE. j

15.11. Copias do edital e anexos serdo fornecidas mediante Termo de Retirada de Edital,
gratuitamente através de CD ROOM ou PEN DRIVE, a ser fornecido pelo licitante, ou mediante
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pagamento de copia reprografica, nos horarios de 08:00 as 12:00 horjas, na sede do
Departamento de Gestdo de Licitagcbes de Licitagdo da Prefeitura de CAUCAIA, situada no
endereco constante no subitem anterior, ficando os autos do presente processo administrativo de
Pregédo a disposicao para vistas e conferéncia dos interessados, ficando o licitante obrigado a;

a) pagamento da taxa no valor de R$ 20,00 (vinte reais) de cOpia reprogréafica, por meio
de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM; ou

b) fornecer CD ROOM, PEN DRIVE. j
15.11.1. O referido edital e seus anexos também estdo disponiveis no segjuinte sitio virtual:
www.tcm.ce.gov.br/licitacoes, nos termos da IN 04/2015-TCM/CE- e no  site
www.comprasnet.qov.br.
15.12. O Projeto Béasico/Termo de Referéncia poderd ser examinado por qualquer interessado na
sede da Departamento de Gestdo de LicitacOes da Prefeitura de CAUCAIA.
15.13. Todas as normas inerentes a contratacdo, discriminadas no Anexo - Projjeto Basico/Termo
de Referéncia deste Instrumento Convocatorio, deverdo ser minuciosamente jobservadas pelos
licitantes quando da elaboracdo de suas Propostas de Precos.
15.14. No interesse da Administracdo Municipal e sem que caiba as licitantes qualquer tipo de
indenizacéo, fica assegurado a autoridade competente:

a) alterar as condicdes, a qualquer tempo, no todo ou em parte, da presente licitacédo,

dando ciéncia aos interessados na forma da legislagéo vigente.

b) anular ou revogar, no todo ou em parte, a presente licitagdo, a quajquer tempo, disto

dando ciéncia aos interessados mediante publicacdo na forma da legislacao vigente.

15.15. Os avisos de prosseguimento das sessdes, a decisdo sobre 0s recursos interpostos, a
Anulacdo ou revogacdo serdo feitos aos interessados mediante publicacdo no flanelégrafo do
Departamento de Gestdo de Licitagdes da Prefeitura Municipal de CAUCAIA, no Diario Oficial do
Municipio-DOM, conforme disposto na Lei Organica do Municipio e no site
www.comprasnet.gov.br.

CAUCAIA/CE, 15 DE MARCO DE 2021.

DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITACOES
PREGOEIRA
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ANEXO | ifr
PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

Np202103091-PMC

| - INFORMAGCOES PRIMARIAS, CLASSIFICAGCAO DA DESPESA E DETALHAMENTO DO
OBJETO.

1. ORGAO GERENCIADOR:
- PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

2. ORGAOS PARTICIPANTES:

m SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS, SEGURANCA URBANA E
CIDADANIA

m SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E PESCA i

- AUTARQUIA MUNICIPAL DE TRANSITO !

m CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

- SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

m SECRETARIA DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

m SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE i
m SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ORCAMENT(D
m GABINETE DO PREFEITO

- GABINETE DO VICE PREFEITO

m SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

- INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE CAUCAIA i
m INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE CAUCAIA

- SECRETARIA MUNICIPAL DE PATRIMONIO, SERVICOS PUBLICOS E TRANSPORTE
m SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO E AMBIENTAL

- PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

m SECRETARIA DE SAUDE

m SECRETARIA DE TURISMO E CULTURA

3. OBJETO:

REGISTRO DE PRECOS VISANDO A FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DE CONTEUDO CORPORATIVO, GESTAO DE ARQUIVOS
FiSICOS E DIGITAIS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GUARDA, CLASSIFICACAO,
TAXONOMIA, PREPARACAO, INDEXACAO E DIGITALIZACAO DE ! DOCUMENTOS,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE SOFTWARE, MAO-DE-OBRA ESPECIALIZADA,
TREINAMENTO E SUPORTE TECNICO, NAS CONDICOES ESPECIFICADAS E DELIMITADAS
NO PRESENTE TERMO DE REFERENCIA DE INTERESSE DE DIVERSOS ORGAOS DO
MUNICIPIO DE CAUCAIA-CE.
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OBSERVACAO: Integram o presente Projeto Basico/Termo de Referéncia, os anexos.0 f5
(Lotes/Itens), Il (Habilitacdo necessaria a participacdo do procedimento licitatério) Il (Prova de
Conceito) e IV (visto/rubrica/assinatura do responsével). [

4. JUSTIFICATIVA:

De acordo com a Legislacdo Brasileira, em especial o artigo 62 da Lei Federal no
9.605/1998; o artigo 72 do Decreto Federal no 6.514/2008; e o artigo 305 do Cddigo Penal
(Decreto Lei 2848/1940); quaisquer acdes que impliguem em destruicdo, inutilizacdo ou
deterioracdo do patriménio documental publico sdo considerado crime contra o patriménio cultural,
com penas previstas na forma da lei. i
A presente contratacdo tem como objetivo preservar os documentos e ainda shnar os seguintes
problemas:

* Preservagdo da memoria documental e conhecimento institucional;

» Resolucado da problemética de espaco fisico para armazenamento de documentos;

e Seguranca e acondicionamento adequado quanto a documentacéo publica;

» Seguranca e integridade da informacéao; I

* Reducao de custos, provenientes de mau gerenciamento da informacédo, e dN ma aplicagdo de
mé&o-de-obra;

¢ Melhor atendimento ao cidadao;

¢ Melhor atendimento aos usuarios e servidores publicos;

¢« Reducdo abrupta da vulnerabilidade na conservacdo dos materiais e documentos a serem
armazenados;

¢ Gestdo integrada das informacoes;

« Simplificacdo e racionalizacdo dos procedimentos de gestdo dos documentos;

e Garantia de acesso as informacoes;

» Atendimento as legislacfes vigentes;

* Agilidade na tomada de decisdes;

» Maior qualidade e produtividade do servico publico.

4.1. ESCOPO

O escopo da solucédo é a prestacao de servicos especializados na area de Géstdo Documental,
com utilizacdo de tecnologia GED (Gerenciamento Eletrébnico de Documentos), classificacdo de
documentos, taxonomia e Gestdo de Arquivos e Documentos, englobando a customizacédo de
programas aplicativos de gestdo documental adequados as nossas necessidades, com
construcdo de processo de digitalizacdo e transferéncia de metodologia arquwistica, incluindo a
montagem de um Bird de digitalizagdo pela Contratada, com o fornecimento de hardware,
software e metodologia.

Os requisitos contidos neste memorial descritivo visam garantir que o projeto de digitalizacao
de documentos arquivisticos de valor permanente contemplem a geracdo de representantes
digitais com qualidade arquivistica, fidelidade ao documento original e capacidade de
interoperabilidade, evitando-se ao longo do tempo a necessidade de se refazer a digitalizacéo,
além de garantir a satisfacdo das necessidades de uso dos usudrios finais.

4.2. POLITICA DE ACESSIBILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

Os documentos (arquivos em papel, processos, dossiés, pastas, prontuarios, etc) que serao
processados ou que a estes acompanham deverdo ser processados dentro das dependéncias
dessa Administracdo ou em local por este indicado e somente depois podera sér removido para o
arquivo da CONTRATADA, salvo especificacdo contraria da CONTRATANTE no momento da
execucdo dos servicos apos analise do tipo documental. A CONTRATADA :na execugdo dos
servigos devera observar 0os seguintes requisitos:
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« Para os propoésitos desta contratacdo, o termo "INFORMACOES CONFIDENCIAIS" incluird
todas as informacfes reveladas ou fornecidas, direta ou indiretamente, pela CONTRATANTE a
CONTRATADA ou as respectivas pessoas autorizadas, independentemente de expressa
classificagdo como "CONFIDENCIAL", tais como, mas ndo limitadamente, as ijiformacdes: (i) de
valor comercial, financeiro, contabil e estratégico; (ii) internas relativas a iorganizacdo dos
trabalhos e procedimentos e know-how; (iii) relativas aos cadastros de funcionarios, fornecedores,
parceiros comerciais e bancos de dados; (iv) com contelddos protegidos por propriedade
intelectual;
* Somente podera ter acesso aos documentos os funcionarios que forem designados para este
trabalho;
« A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE lista contendo os ncjmes completos e
documentos de identificacdo (RG e CPF) dos funcionarios que prestardo servico para a
CONTRATANTE com 05 (cinco) dias de antecedéncia da data designada para integra¢ao junto ao
Departamento da CONTRATANTE;
» Sera proibido a entrada na area de digitalizacdo de equipamentos fotograficos de uso pessoal
ou que ndo fizerem parte do equipamento do Bir6 bem como pendrives, discos portateis ou
qualquer outra forma de extracdo ou transporte de dados afim de preservar a confidencialidade
dos documentos;
» Serd necesséario que a empresa bem como os funcionarios alocados no servigco / processo
assinem termo de confidencialidade que sera produzido com intuido de preservar o carater
sigiloso das informacoes.
« A CONTRATADA, por si, seus representantes, colaboradores, empregados, prepostos e
prestadores de servico, deverdo reconhecer e concordar que, tratara todas as informagfes a que
tenha acesso em funcédo do Contrato, em carater de estrita confidencialidade, pao podendo, sob
qualquer pretexto, divulgar, revelar, reproduzir, ou fornecer dados a terceiros, estranhos a
contratacdo, bem como utiliza-las para fins diferentes dos previstos no Contrato sem a expressa
autorizacdo da CONTRATANTE.

Visando dar maior seguranca as informagdes confidenciais, a CONTRATADA devera se
comprometer ainda em adotar as seguintes cautelas:
* Resguardar seus locais de trabalho, de modo que as informagdes, quer legiveis humanamente,
quer legiveis por maquina (dados eletrbnicos), possam ficar guardadas/jarmazenadas em
ambiente seguro, com acesso restrito as pessoas autorizadas para tanto; |
e Toda informacao disponivel em razdo deste Contrato, seja ela armazenada em meio fisico,
magnético ou eletrbnico, devera ser devolvida nas seguintes hipoéteses: (i) térmiho ou rompimento
do Contrato; (ii) solicitacdo da CONTRATANTE.
» A obrigacdo de confidencialidade permanecera em pleno vigor e efeito durante toda a vigéncia
do Contrato e apds 0 seu término ou rescisdo antecipada, por qualquer motivo. Os termos
referentes a confidencialidade sobreviverdo a extingdo ou encerramento do contrato.

Os softwares para acesso as informacfes deverdo contar com no minimo 0s seguintes
sistemas de controle de grupos de Uusuarios / USUAarios:
* Na&o devera haver limite de quantidade de grupos de usuarios e de usuarios ou de usuarios em
um grupo;
» Os privilégios deverdo ser por grupos de USUArios;
» Deverd haver a opcdo de delimitagdo ou restricdio de acesso para as seguintes
funcionalidades: i
* Restricdo a tipos de documentos: alguns poderdo ter acesso a determinado tipo de
documentos e outros nao;
* Usuarios que podem consultar documentos;
» Usuarios que podem imprimir;
e Usuérios que podem gerar PDF;
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» Usuérios que podem apenas ver as imagens na tela mas nédo baixar em PDF;

» Usuéarios que podem incluir documentos;

e Usuéarios que podem alterar documentos;

* Restricdo de acesso ao grupo por endereco IPv4 (Internet Protocol) inclusive usando-se
notacdo CIDR,. |

» Trilha de auditoria que informe todas as acdes realizadas no sistema, data e ijiora de:
* Login;

» Consulta, leitura ou abertura de documentos;

» Alteracdo de documentos;

¢ Inclusdo de documentos e pastas;

¢ Excluséo de documentos.

A contratada devera cumprir integralmente a Lei n° 13.709/2018 (Lei Ger”l de Protecao de
Dados), também deverd garantir que seu sistema GED cumpra na integralidade as exigéncias
desta lei.

A contratada devera fornecer um profissional especialista em Protecdo de dados com a
certificacdo EXIN Privacy & Data Protection Foundation. Também devera fornecer um profissional
especialista em seguranca Cibernética com a certificacdo EXIN Cyber & IT Security Foundation.

4.3. DURABILIDADE DA INFORMAGCAO - POLITICA DE BACKUP i

A CONTRATADA devera adotar a politica de backup dos documentos digitalizados, banco de
dados e sistemas utilizados no processamento da documentacdo seguindo 0s preceitos
relacionados:
» Backup diario realizado em dois horarios diferentes que serdo definidos pela CONTRATANTE
na reunido de Kick-off do projeto;
» Os backups deverdo ser enviados para duas estruturas diferentes:
» Pasta ou servidor acessivel através de rede TCP-IP; j
» Disco opticos (CD / DVD / HD) para armazenamento em cofre ou local seguro.
* Um backup diario devera ser mantido pelo periodo de 30 dias antes de serem apagados ou
sobrepostos;
* Um backup semanal devera ser mantido por 6 meses.
* Um backup mensal devera ser mantido por até 2 anos (se houver contrato atiyo).
* O acesso aos backups devera ser restrito.

4.4. POLITICA DE CONTINUIDADE DO NEGOCIO E ACORDO DE NIVEL DE SERVICO (SLA)

A CONTRATADA devera adotar politicas de redundancia que promovam a continuidade do
negocio, evitando paralisagcbes no servico por motivo de problema de hardware ou
indisponibilidade de recursos (mao-de-obra).

Os servidores que armazenarem os dados e imagens deverdo possuir sistemas redundantes
de disco e fonte de alimentagé&o. i

A CONTRATADA tera o prazo de 48 horas para repor equipamento defeituogo ou méao-de-obra
que se tornar indisponivel.

Em caso de parada do software a CONTRATADA devera restabelecer os Servicos em até 3
horas Uteis.

Deverda disponibilizar um profissional com formacédo ITIL (V2) ou (V3) para acompanhamento
periddico do projeto.

4.5. PRESERVACAO DOS ORIGINAIS: MELHORAMENTO E APLICACAO DO PLANO DE
CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL.

A politica nacional de arquivos, consoante os principios teéricos da moderna arquivologia,

compreende a definicdo e adocao de um conjunto de normas e procedimentos técnicos e
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administrativos para disciplinar as atividades relativas aos servigos arquivisticos da administracéo
publica, trazendo, por consequéncia, a melhoria dos arquivos publicos.

A CONTRATADA devera empregar recursos na analise e Melhoramento da Tabela de
Classificagdo e Temporalidade Documental acerca dos documentos das atividades-meio e
documentos da atividades-fim que vier a processar e que devera ser subrrjetida a analise e
aprovacdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos dessa Administracdo, quando
esta solicitar, afim de determinar o tempo de preservacdo dos documehtos digitais, dos
documentos digitalizados e originais objeto desta contratacéo.

0] documento devera apresentar uma pesquisa legal a luz da legislagdo atual, bem como uma
pesquisa junto aos produtores e utilizados dos documentos afim de se determinar o ciclo de vida
do documento: tempo no arquivo imediato, tempo no arquivo intermediario, tempo no arquivo
permanente, bem como sua destinacdo (descarte, guarda permanente ou amostragem).

Para a classificagdo a CONTRATADA também deverd utilizar técnicas) de taxonomia e
preceitos orientadores do CONARQ e do Arquivo do Estado. |

4.6. FORNECIMENTO DE MAO-DE-OBRA

Para o cumprimento do objeto a CONTRATADA disponibilizard toda a mao-de-obra necesséria
ao perfeito desenvolvimento dos servigcos objeto deste descritivo.

Os profissionais alocados para os servicos do objeto deverdao atender no minimo a formacgéo
escolar, experiéncia e requisitos indicados nos subitens a seguir, bem como, pojssuir as seguintes
caracteristicas pessoais:

* Iniciativa;

* Assiduidade;

* Bom senso;

» Saber definir prioridades;

» Organizacgao do trabalho;

» Capacidade de resolver problemas;
* Producéo;

* Relacionamento pessoal;

» Disciplina;

+ Criatividade, eficiéncia e eficacia.

Completo dominio em: ,
* Operacdo de scanners; !
¢ Operacédo de softwares de digitalizacao;
* Tipos de imagens e arquivos, qualidade, compresséao e formatos;
e Higienizacdo de arquivos;
» Tratamento de imagens;
« Editores de texto eletronico;
¢ Planilha eletrénica (excel); ,
e Célculos numeéricos; !
e Lingua portuguesa escrita e falada;
« Digitacéo;
* Ambiente de intranet e internet;
e Correio notes

Conhecimentos basicos em: j
* Biblioteconomia;
* Arquivologia;
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Formacéo/Instrucéao; j \od
* Nivel Técnico completo ou cursando, conforme atividades inerentes a fungéoJ

Capacitacdo Técnico-Profissional: Disponibilizacdo de profissional com formacédo CDIA+
(Certified Document Imaging Architect Plus), Certificagdo ITIL Fundation (Certificate in IT Service
Management V2 ou V3),

A contratada devera também fornecer um profissional especialista em Protecdo de Dados com
a certificacdo EXIN Privacy & Data Protection Foundation. Também deyer4 fornecer um
profissional especialista em seguranca Cibernética com a certificagcdo EXIN Cyber & IT Security
Foundation.

As certificacdes poderdo ser acumuladas em um Unico profissional ou em profissional distintos,
porém a LICITANTE devera fornecer prova de vinculo com o profissional conforjne autorizado por
lei.

Os diplomas das certificagbes poderdo ser apresentados em sua lingua original, ndo sendo
necessaria traducao desde que emitidos em portugués, inglés ou espanhol.

Os profissionais certificados deverdo acompanhar semanalmente o projeto.

A Licitante devera apresentar os comprovantes solicitados neste paragrafo ainda na fase de
habilitacdo sob pena de desclassificacdo da proposta.

4.7 METODOLOGIA DE TRABALHO E CAPTURA DIGITAL
4.7.1. Digitalizacéo - preparacdo de documentos ;
Esta etapa abrangera, no minimo, as seguintes atividades:
» Desmontagem com posterior montagem e blisterizacdo das pastas, processos ou dossiés;
» Organizacao dos documentos, através da ordenacao dos mesmos, visando a facilitacdo dos
trabalhos e seguindo as recomendacdes do CONARQ;
» Catalogacédo do conteudo;
» Higienizagdo mecanica e quimica dos documentos;
* Remocédo de grampos, clipes e objetos estranhos ao documento; j
» Desdobra;
» Colagem de rasgos com fita especial.
» Preservacédo da integridade fisica dos documentos recebidos para digitalizacdo;
» Colagem de etiquetas de identificagdo nas pastas e/ou caixas quando necessario;

Observacao: A manipulacdo destes documentos pelos funcionarios da Contratada devera ser feita
com uso de mascaras e luvas apropriadas a tarefa.

4.7.2. Digitalizacdo - captura das imagens
Esta etapa abrangera a captura das imagens dos documentos, através de scanner:

» Poderdo ser entregues para digitalizacdo com geracdo de imagens documentos contendo
textos (manuscritos e/ou produzidos por qualquer processo mecénibo), imagens de
radiografias, slides e outros;

« A digitalizagdo devera ser efetuada com alto padrdo de qualidade, cjontraste, brilho e
enguadramento de imagem na tela, de modo a garantir a transmisséo via fax/linha de dados
e impressao em equipamento disponivel no mercado;

» A Contratada devera dispor de equipamentos e sistema para digitalizacédo que:

» Suportem a digitalizacao até o formato A3 / Carta/Oficio;

+ Digitalizacéo frente / verso simultaneamente;

» Os arquivos-imagens serdo gravados atendendo as seguintes especijficacbes: modo: a
cores, em preto e branco ou em tonalidades de cinza (até 256 tons),| de acordo com o
documento original;
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* Armazenamento em formato; TIFF Grupo 4, PDF/A ou JPEG conformei o tipo e aplicacdo
do documento;

» Resolucgéo: a ser especificada conforme tipo de documento, podera alcancar até 600 X
600 DPIs (pontos por polegada), mas como padrao serd de 300 x 300 DPIs.

A Contratada devera garantir que a qualidade das imagens digitalizadas seja totalmente
legivel, utilizando para isso os seguintes recursos automatizados de tratamento bem como
recursos manuais:

» Deskew: elimina eventual inclinagcdo em relagdo a linha horizontal com gjue eventualmente
tenha sido digitalizado o documento;

* Registration e cropping: eliminam eventuais “margens negras” que ficam no documento
digitalizado devido a diferenca entre o tamanho real do documento e o tamanho da area de
digitalizacdo padrdo definida para o scanner;

* Remove noise: remove todas as pequenas manchas (pigmentos) negros que ficam na
imagem por causa da qualidade do papel original;

» Conferéncia imagem por imagem, comparando o documento original com a imagem
capturada;

* Processo Manual de melhoria da imagem digitalizada.

4.7.3. Digitalizagéo - indexacéo
Esta etapa abrangerd, no minimo, as seguintes atividades:
* Indexacdo das imagens dos documentos através de digitagdo d®sS campos pre-
estabelecidos;
» A solucéo de indexacao deve permitir a interacdo com arquivos de indices ja existentes junto
a CONTRATANTE, evitando a re-digitacdo dos mesmos;
¢ Os documentos, na fase de indexacdo, deverdo ser classificados de acordo com a Tabela de
Classificacdo de Documentos e indexados com os pardmetros da Tabela de Temporalidade,
também deverado ser seguidas as resolu¢cfes do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ
e Arquivo do Estado;
* Nesta fase, através da Tabela de Temporalidade de Documentos, serjdo registrados os
dados de controle de tempo, arquivamento, guarda permanente ou descarte e localizacéo
fisica da pasta e/ou processo;

4.7.4. Disponibilizagdo de indices e imagens

Cada documento, apos ter sido processado em cada uma das fases definidas no ambiente
de producao, devera ser transferido para o meio de armazenamento final, bem como ter suas
imagens e indices inseridos no sistema de gerenciamento de documentos;

Ap6s os documentos terem sido devidamente liberados, os documentos digitalizados
deverédo estar imediatamente disponiveis para consulta no sistema.

Os documentos fisicos deverdo ser novamente arquivados em pastas identificados pelo
numero sequencial de controle do arquivo ou outro sistema determinado pela CONTRATADA.

Finalizada a etapa de digitalizacdo, a Administracdo, mediante a emissdo de protocolo de

retirada emitira a autorizacdo do Transporte dos documentos para a Guarda Permanente no
arquivo da ' CONTRATADA.

4.8. SOFTWARE PARA GESTAO DO PROCESSO DE DIGITALIZAGCAO, INDEXACAO,
GESTAO DE ARQUIVOS E WORKFLOW
A CONTRATADA devera disponibilizar software com recursos dé Gerenciamento
Eletrdbnico de Documentos, digitalizagdo, indexacdo, inclusdo de manutencdo de tabela de
classificagdo e temporalidade, gestao de arquivos fisicos, ordens de servigos é workflow com no
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minimo, as seguintes caracteristicas: &

4.8.1. Requisitos néo funcionais do Software

A Contratada devera ser a detentora dos direitos sobre todos os médulc(s ou do sistema e
de seu caédigo fonte, ou deverd apresentar no envelope junto com os documentas de Habilitagcéo,
carta de autorizacdo assinada com firma reconhecida pelo fabricante do software. Deverd também
manter técnicos proprios para realizar manutencdo, modificagdes ou evolugbes no sistema
quando solicitado pela CONTRATANTE. A disponibilizagdo do Software sera fornecido sem limite
de usuarios pelo periodo do contrato sem a cobranca de licengas adicionais.

O software devera rodar em nuvem / ambiente cloud com hospedagem em datacenter
localizado no Brasil, cujo endereco e contrato podera ser solicitado a qualquer momento pela
Administracéo.

Embora a hospedagem seja em nuvem, a Administracdo se reserva o direito de poder a
qualquer tempo solicitar a migragdo para estrutura propria.

» O software deverd ter arquitetura de no minimo 3 camadas com o processamento de imagens,
codigos de barras, geracdo de Pdfs, geracdo de thumbnails, separacdo de jPdfs em paginas,
visualizacdo de Tiffs, todos processados no lado servidor.

* Ser acessado via web browser;

e Suportar instalagdo do servidor em ambiente Linux (no minimo: RedHat, Fedora, Ubuntu,
Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs) ou plataformas baseadas em UNIX como
FreeBSD, Mac OSx Server e Sun Solaris;

« Possuir facilidade na navegacéao;

¢ Idioma em portugués (Brasil) em todos as telas e ambientes (Administradores / Usuarios);

« Compatibilidade com os seguintes sistemas operacionais no cliente: Linux (né minimo: RedHat,
Fedora, Ubuntu, Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs), FreeBSD, Microsoft Windows
(XP, Vista, Seven), Mac Os (10.4 em diante) e Sun Solaris;

« Compatibilidade com os seguintes browsers: Ir+ernet Explorer, Opera, Firefox, Chrome e Safari;

» Compativel com tecnologia de coédigo aberto “open software), no nivel de sistema operacional,
gerenciador de banco de dados e linguagem de programacdo, sendo aceito html, javascript,
php, flex, actionscript, java ou flash; ;

» Compativel com sistema gerenciador de banco de dados PostgreSQL;

e Suportar nimero ilimitado de conexdes simultaneas (apenas limitadas pelo hardware) e
comportar milhares de acessos simultaneos;

* Geréncia dos documentos mantida através de banco de dados relacional;

» Suporte a banco-de-dados sem limite de tamanho;

» Possibilidade de conectividade com aplicativos escritos em DELPHI, POWERBUILDER, C#,
VISUAL BASIC, JAVA, PHP \Vetc, através de api REST (Representational! State Transfer -
servigcos http), permitindo a exibicdo dos documentos digitalizados também a partir desses
aplicativos;

» Possibilidade de autenticacdo e criptografia de senha prépria, ou integrada a autenticacdo via
LDAP (Lightweight Direetory Access Protocol);

» A denotar do direitos autorais e codigo fonte do sistema, devera se comprometer em fornecer o
codigo fonte do sistema caso venha a encerrar suas atividades ou caso ndp venha a manter
mais pessoal qualificado para suporte no sistema.

4.8.2. Requisitos funcionais do Software

» Totalmente em plataforma WEB - Permitindo atualizacdo instantdnea do sistema a partir do
servidor para todas as estac¢fes de trabalho, ndo necessitando da intervencdo do usuério ou do
administrador da rede ou de instalacdo no computador cliente;
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Suporte a anexar qualquer tipo / tamanho de arquivo: imagens, documentos, desenhos, videos,
sons, etc;

Suporte a formacgao de dossiés: reunido de varios documentos (imagens, documentos, planilhas,
etc) em um uUnico registro, sem limite de quantidades de arquivos que poderri ser anexados no
mesmo dossié; j

Permitir a ligagdo de dossiés através de links dentro do proprio dossié. Recurteo que sera muito
utilizado na ligacdo e referenciamento de Leis.

Permitir a criacdo de modelos de documentos onde se possa definir dinamicamente, de forma
simples e intuitiva, a estrutura de campos, conteldo dos campos, se é pesquisavel ou se é
obrigatério. Quando um novo arquivo ou dossié for inserido no sistema, ele devera herdar todas
as definicdes previamente configuradas para o modelo selecionado; j

O sistema devera permitir a criagdo de infinitos modelos de documentos jsem restricdo de
quantidade de campos que o modelo possa conter;

A acado de criacdo de Modelos (Tipos) de documentos deve ser facil e feita diretamente nas
janelas do aplicativo, de modo que qualquer operador médio, sem conhecimentos de
programacdo ou operacdo avancada, possa fazé-lo rapidamente e sem dificuldades;

Na criacdo do modelo de documento o sistema deve permitir ao opergdor/administrador
configurar a interface e determinar a estrutura de dados (indices) dos rjegistros a serem
armazenados, possuindo tipos de dados pré-definidos afim de agilizar a injclusdo dos novos
campos: tipo numérico, tipo CPF que faca verificacdo de digito, CNPJ que faca verificacdo de
Digito, texto, data Unica, intervalo de datas e valor monetario;

Também deve ser possivel criar no sistema alertas de datas. Ex: supondo que seja criado um
campo chamado “Data de vencimento do contrato” deve ser possivel configurar que ‘X" dias
antes dessa data seja emitido um alerta por e-mail para determinadas pessoas cadastradas.
Deve ser possivel ligar uma lista a um campo, assim a Administracdo pcjder4 previamente
alimentar o sistema com listas para facilitar e padronizar o preenchimento dos campos;

Permitir a importacdo destas listas de arquivos em formato Excel ou CSV;

Permitir o preenchimento automatico de outros campos do documento através de itens
especificados na lista; Por exemplo: Essa Administracdo possui cadastro dos funcionarios e
consegue emitir planilhas com seus dados. Ao preencher os dados de indexacdo do prontuario
eletrénico do funcionario, a Administracao deseja apenas preencher o CPF e os demais dados
(Nome, Matricula, etc) sejam preenchidos automaticamente com base em| uma lista que a
propria Administracdo possa alimentar no sistema.

Permitir da criacdo de checklist de documentos para cada modelo individualmente, de forma que
0 sistema mostre visualmente e por relatério quais documentos do checklist ainda nao foram
anexados e quais ja foram. A Administragcdo deseja poder informar quais docymentos precisam
estar presentes em um dossié, por exemplo, em um dossié ou pasta de funcionario, é
necessario ter determinados documentos obrigatérios, outros opcionais. A Administracdo deseja
poder indicar quais sdo esses documentos de forma que o sistema mostre visualmente e em
relatérios quais documentos estédo faltando e quais estdo presentes, inclusive indicando quais
sdo obrigatorios e quais sdo opcionais.

O Sistema deve ser configuravel para criar automaticamente checklists com base em um
intervalo de datas e automaticamente todo més, ou todo ano. Ex: criar checklist de cartdo de
ponto para todo funcionario no inicio do més automaticamente (Cartdo de Ponto de
Janeiro/2021 - Fevereiro/2021, ...).

O Sistema deve ser configuravel para alertar pessoas interessadas em determinado checklist
para serem notificadas por e-mail quando ele for completado. Ex: imaginando que tenhamos
uma processo licitatorio que todo més precisa receber uma medicdo. Quando a medicao
preencher o checklist (Fevereiro/2021) automaticamente determinadas pessoas cadastradas
precisardo receber um aviso por e-mail alertando sobre isso.
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O Sistema deve poder ser configuravel para que exija em determinadas fases do WorkFlow o
preenchimento de determinados documentos e em outras fases outros documentos, de forma
que ndo permita o avan¢o no WorkFlow sem cumprir as exigéncias da fase em que se esta. Ex:
se na fase 1 é necessario adicionar o Termo de Referéncia, ndo pode deixano usuario avancgar
para a fase 2 sem que esse Termo realmente seja anexado no checklist correspondente.
Permitir preencher os campos do modelo de documento (inclusive os gjue foram criados
dinamicamente no sistema) para que seu conteldo seja importado nos documentos filhos,
inclusive com possibilidade de configurar qual campo terd preenchimento obrigatério e qual nao
tera;

Permitir a criagdo de novos campos de indice dinamicamente para cada modelo de documento.
A Administracdo deseja a qualquer momento poder retirar campos ou adicionar campos aos
modelos de documentos e consequentemente a todo documento que neste se baseia, sem a
necessidade de programacdo ou de intervencao técnica. Esse procedimento de poder ser feito
de forma simples e pelo préprio operador do sistema.

Permitir que uma regra de validacdo simples possa ser anexada a cada campo, para que 0O
mesmo faca a checagem antes de salvar. O formato de escrita da regra de validagao ficara a
critério da CONTRATADA, mas deverd prestar suporte quando houver a necessidade. Devera
ser possivel fazer validagcdes simples, como as que sdo possiveis de serem féitas com o uso de
Expressfes Regulares, por exemplo. Quando o conteudo digitado ndo atpnder a regra de
validacdo de algum campo do documento, ndo permitira o salvamento; j

Permitir a criacdo de templates de documentos: permitir anexar arquivosi (pelo menos um
formato editavel do Microsoft Word, OpenOffice e BrOffice (rtf) que permita salvar junto com o
texto a formatacdo e configuracdo de pagina) nos modelos de documentos que servirdo de
templates;

Quando for solicitado ao sistema que crie um documento com base em um template, o sistema
tem que ser capaz de rastrear o texto dentro do template procurando por variaveis
correspondentes aos campos de indice/metadados do documento (inclusijve os que foram
criados dinamicamente para o modelo) e substituir essas variaveis pelo cohteddo do campo
correspondente gerando um novo documento ja preenchido. A Administragdo anseia com esse
recurso automatizar a emissdo de muitos documentos que hoje sdo mantidos em rede, em
varias versdes e com risco de extravio. Com esse recurso a Administragdo; podera continuar
fazendo uso dos modelos de formularios e documentos que possui mas fazendo controle de
versionamento, e melhorando a forma de preenchimento das informacdes do conteudo;

Quando uma informacdo de indexacdo de documento que se baseia em um template for
alterada, novo documento com as informacgdes novas deverda ser criado;

Permitir a recuperacdo de registros por qualquer campo armazenado (inclusive os criados
dinamicamente para o modelo) e consulta por qualquer campo sem restricbes de limites de
campos e filtros por documento;

Possuir controle de acesso em nivel de usuario, grupo, modelo de documento, setor ou
departamento, com possibilidade de inclusive isolar um Unico documento acéssivel a um Unico
usuario.

Permitir configurar direitos aos grupos de usuarios sobre o sistema em operagdes como incluir,
excluir, alterar, etc, sem limite de quantidades de grupos de usuarios ou limite de usuarios nos
grupos;

Permitir a criacdo de usuarios através da importacdo de listas em formato Excel ou CSV,
facilitando a criacdo de muitos usuarios em processo de lote;

Permitir restringir o acesso do grupo a determinados modelos de documentos;

Permitir a criacdo de separacido de setores, departamentos ou projetos, inclUsive atribuindo ou
restringindo acesso a nivel de usuario;
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Permitir configurar se um grupo de usudrio esta autorizado a operar o sistema
determinado IP(Internet Protocol) ou Faixa de IP (CIDR), bem como os horarios que podera
operar o sistema;

Suportar a geracdo automatica e a visualiza¢do de miniaturas (Thumbnail) para cada documento
ou imagem anexados afim de facilitar a navegacdo entre os documentos. O; sistema deve ser
capaz de gerar miniaturas para no minimo os seguintes formatos de imagens: Tiff, Jpeg, Png,
Gif, Bmp, Ppm, Pgm, Dib) e para a primeira pagina dos documentos em Fodf. As miniaturas
devem ser uma “foto” do documento no tamanho de 200 x 200 pontos da primeira pagina de seu
contetdo. A geracdo da miniatura deve ser realizada no lado servidor, logo ap6s o upload do
arquivo original, portanto ndo serd necessario o upload da miniatura, o servidor devera ser
capaz de criad-la dinamicamente. Esse recurso tem como objetivo facilitar a Administracéo
encontrar rapidamente uma imagem em meio a um dossié ou contrato com muitas paginas;
Deverd apresentar no minimo dois modos de exibicdo das miniaturas: como lista de imagens
vertical e lado a lado (horizontal), com possibilidade de navegacéo e selecédo individuais;

Quanto se tratarem de imagens ou PDF, devera ser possivel que o usudrio apenas as veja /
consulte / leia em tela sem a necessidade de Gerar PDF. Inclusive devera ser possivel que
alguns usudrios sejam restritos a somente isso. Evitando que baixem o arquivo para seu
computador / estacao ou que o0 imprimam.

Permitir a alteracdo da ordem das imagens ou documentos vinculadas a um dossié sem que
seja necessario uma segunda digitalizacdo dos documentos;

Capacidade de recuperar dossiés ou arquivos apagados, afim de manter ja integridade dos
dados mesmo que sejam acidentalmente apagados;

Capacidade de fazer OCR de imagens no lado servidor, desde que as imagens possuam boa
qualidade, utilizando software publico (opensource, freeware ou semelhante) sem a necessidade
de aquisicdo de licencas para OCR; A Administracdo deseja poder utilizar a ferramenta de OCR
para indexar documentos ou campo de documentos através de técnicas de extracdo do
contetdo do OCR.

Permitir rotacionar a imagem em angulos sucessivos de 90°, utilizando recursds proprios, sem a
necessidade de instalacdao de software adicional;

Ter capacidade de Zoom infinito ou no minimo de 150x;

Permitir enquadramento da imagem no espaco visual da interface grafica com ajustes na altura,
comprimento ou total da imagem;

Capacidade de separar em péaginas individuais (imagens) documentos anexados em formato Pdf
para que suas paginas possam ser visualizadas como imagens sem a necessjdade de Leitor de
Pdf e para que possam ser individualmente selecionadas e/ou reordenadas para visualizagdo ou
geracao de novo Pdf.

Capacidade de poder selecionar imagens individualmente e gerar um Pdf apenas das imagens
selecionadas. As vezes a Administragdo precisa de apenas uma ou algumas péginas de um
dossié e ndo do dossié completo. Nesse caso o sistema deve permitir que seja gerado um PDF
apenas daquelas imagens selecionadas;

Permitir a insercdo de anotacdes nos dossiés (andamentos) que registre aléni da informacéo, o
usuario e o horario que foi postada; '

Permitir monitorar atividades do usuario no sistema através de trilha de auditoria em operacdes
como: Acessar, Editar, Apagar, Criar, etc;

Permitir a emissdo de relatérios ou consultas que registrem as atividades realizadas pelo
usuario incluindo, no minimo, data/hora, usuario, acéo e objeto do sistema que sofreu a acao;
Permitir o upload tanto de documentos individuais como em lotes de documentos. Quando em
lote, o sistema deve ser capaz de automaticamente separar 0s arquivos do lote e inserir cada
um com um numero de protocolo, como também deve ser capaz de juntar todos em um Unico
dossié ou protocolo. A Administracdo deseja que seus muitos arquivos ja digitalizados sejam
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subidos em operacado Unica, e que 0 nome da pasta se transforme no contejudo de lira iNGE#R®

gualquer especificado no Modelo de Documento afim de automatizar e facilitarjos trabalhés;-;.,,,.
Capacidade de separar lotes de documentos enviados para o servidor através de uma pagifia
separadora com codigo de barras. O sistema devera ser capaz de interpretar coédigos de barras
simples no lado servidor;

Capacidade de auto indexar lotes de documentos com base em cdédigo de barras presente no
documento e nome da pasta. A Administracdo planeja inserir codigos de barras em seus
documentos para automatizar futura indexagdo, portanto a aplicagdo deve ser capar de
interpreta-los e usa-los como indice; i

O sistema também deverd ser capaz de ler, interpretar e arquivar j4 indexado os arquivos XML
da nota fiscal eletrénica;

WorkFlow Integrado: médulo responséavel pela criacdo e gestdo de fluxos de trabalho para os
documentos, que possibilite a criagcao de fases que os documentos deverao percorrer desde seu
nascimento até seu arquivamento afim de cumprir com seu objetivo/tramite;

O WorkFlow podera ser utilizado tanto para o tramite de documentos ja digitalizados como
também os criados no sistema ou que nasceram digitais (Natu-Digitais);

Permitir o cadastramento de fases ilimitadas no workflow e o cadastramento de usuérios
ilimitados em cada fase. Deve ser possivel configurar o tempo maximo (limite) que o usuario tem
para executar as acdes na fase;

Permitir a devolugdo do documento dentro do fluxo quando algum usuario no fluxo recusar o
documento;

Alertar o usuéario por e-mail e através de lista ou alerta na entrada do sistema, quando seu
tempo maximo (limite) para agir na fase estiver esgotado;

O sistema deverd possibilitar que a Administracdo realize chamados de suporte, ordem de
servigo, arquivamento, desarquivamento e outras solicitacbes via ordem de servico dentro do
sistema;

« Também deverd permitir que sejam cadastrados quais 0s servicos e quais os atendentes
relacionados a cada servico afim que o chamado seja enviado para o atendente correto;

» O sistema deverd fazer o controle dos prazos das O.S. (Ordens de Servicojs);

« Também devera emitir alertas por e-mail sobre a abertura, encerramento |ou qualquer outra
comunicacdo importante acerca da O.S. aberta.

O sistema deverd conter janelas de visualizacdo de lista de documentos que facilitem a
navegacdo bem como a administracdo do usudrio sobre seus documentos. Devera ter no
minimo a seguintes janelas ou listas:

» Documentos criados pelo usuario;

* Documentos que atualmente estdo em uma fase de um fluxo que é de responsabilidade do
usuario, para que ele saiba de forma simplificada e rapida quais sdo os ddcumentos em que
ele precisa tomar acéo;

« Documentos favoritos: documentos que o usuério cadastrou como favorito para o utilizar
com regularidade;

» Ordens de servicos, onde se possa acompanhar os pedidos / solicitacdes de suporte ou
servico relacionado & documentacgao;

Devera ser possivel cadastrar nimero de fluxos (WorkFlows) ilimitados; i

O sistema devera ser capaz de avisar 0s usuarios por e-mail, automaticahiente, para cada
documento que entrar em sua caixa de entrada do Ged (quando o fluxo apontar para o usuario
como responsavel por acdo no documento), afim de dar ciéncia de que precisa tomar acao ou
conhecimento do documento, inclusive com fornecimento de link no préprio ej-mail para acesso
rapido ao documento (com solicitacdo de login e senha);
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O sistema deverd ser capaz de arquivar o documento quando o fluxo for finalizado. A~
Administracdo nesse item entende por arquivar, a acdo de remover qualquer registro de
pendéncia sobre esse documento dos usuarios que trabalharam nele no W orkflow;
O sistema devera permitir a edi¢cdo / criacdo de mensagens de e-mail personalizadas que serdo
enviadas como alerta para o usuario atual do fiuxo sendo: mensagem para quando o documento
entrar em sua caixa de entrada e mensagem para quando o usuario estiver em atraso na
tomada de acdo. As mensagens devem ser individualmente configuradas para cada fase do
fluxo afim de ampliar a informacédo e dar coeréncia aos alertas por e-mail;
Possibilidade de configurar em cada fase do fluxo, qual o prazo para tomada de acdo na fase
avisando por e-mail quando esse prazo se encerrar e periodicamente ap6s g encerramento do
prazo, enquanto o documento nao seguir o fluxo; i
Quando em um fluxo, deve ter a possibilidade de enviar um comunicado sobre um documento
para um usuario ou para um grupo de recepc¢ao de comunicados previamente cadastrado;
Modulo de gestao de arquivos fisicos que contenha no minimo os seguintes recursos:
« Cadastramento das estruturas fisicas do arquivo;
» Possibilidade de associar uma estrutura fisica a um documento afim de vincular o
documento a sua localizacao fisica; i
* Emissdo de termos (protocolo) de retirada e devolucdo de documentos Possibilidade de
envio do documento digital para usuarios individuais e grupos de usuarios;
 Emissdo de ordem de servico para solicitacfes via sistema de retirada de documentos,
digitalizacdo, devolucdo de documentos, e outros associados ao objeto da contratagéo.
Moédulo de classificacdo e destinacdo de documentos que contenha no minimo os seguintes
recursos:
« Suporte a infinitos niveis de hierarquia de classes cadastraveis; I
» Configuracdo em cada nivel da hierarquia da temporalidade do documento (anos no arquivo
Corrente, anos no arquivo Geral e Destinacdo do Documento);
* Relatérios dos documentos que atingiram sua temporalidade conforme tabela de
classificacdo e destinacdo cadastrada;
Capacidade de rastrear automaticamente e periodicamente pastas locais do computador cliente
e inserir no sistema sem a necessidade de intervencdo do usuario apds 0 processo iniciado;
Neste caso se permite a instalacdo de software ndo web no computadorj cliente, devido a
necessidade de acesso ao disco do usuario. Embora a instalacdo de software adicional seja
permitida nessa funcionalidade, o mesmo precisa ser multi-plataforma para no minimo os
seguintes sistemas operacionais: Windows, Linux, Mac Os;
Possuir forma de pesquisa avancada que possibilite a selecédo de todos os campos (inclusive os
dinamicamente criados para o modelo) e que permita a associacdo entre filtros;
Permitir um sub-filtro no resultado da pesquisa realizada;
Permitir gerar lista dos resultados da pesquisa em formato Excel ou CSV;
Permitir gerar um zip contendo os arquivos resultados da pesquisa;
Permitir gerar um zip que contenha internamente uma estrutura de pastas personalizavel com
base nos campos do documento bem como na estrutura interna de pastas do dossié. Essa
funcionalidade dever possibilitar que a Administracdo gere um arquivo ZIP com base no
resultado de uma pesquisa definindo-se uma hierarquia de pastas com base nos campos da
pesquisa. Exemplo: se nos Documentos tempos campos Departamento, Ang, Nome, deve ser
possivel escolher os niveis da hierarquia de forma discricionarios Ex: Primeiro nivel de pasta
(Ano), Segundo nivel (Departamento), Terceiro nivel (Nome). As pastas devem ser nomeadas
com o contetdo dos Campos, Ex: 2015/Depariamento Pessoal/Antonio da Silva;
Emitir relatérios acerca das quantidades dos documentos inseridos no sistema e principais
tabelas / atividades administrativas;
Emitir relatérios sobre a quantidade de espaco em disco utilizado pelos arquivos.
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e O valor do sistema devera contemplar seu fornecimento e garantia durante o period&ndp”# dtM
contrato bem como a hospedagem em nuvem ja contemplando a evolucdo programada para* o’ '
periodo.

* A Empresa Vencedora do Certame, em ato continuo ao pregdo deverd apresentar “Prova de
Conceito” acerca dos requisitos funcionais do Software. Esta tem por objetlvo permitir que a
empresa provisoriamente classificada em primeiro lugar no certame comprove que a solucdo
apresentada satisfaz os requisitos do ato convocatoério, a exemplo de caracteristicas técnicas,
qualidade, funcionalidade desejada e desempenho do produto. A Administracdo, representada
por seus técnicos, acompanhara e fara registro dos teste e dard o resultado irnediato. Ainda em
homenagem ao principio da publicidade, as demais licitantes poderdo acompanhar o
procedimento.

« Caso o Software oferecido ndo atenda aos requisitos funcionais, a Vencedora sera
desclassificada e passaremos a “Prova de Conceito” do Software da Préxima Colocada.

» Afim de acelerar a processo de contratacdo, bem como facilitar as Licitantes as comprovacoes
do Sistema, para a execucdo dos testes, a Licitante podera trazer seu proprio equipamento com
todos os softwares / sistemas ja configurados. Porém os testes serdo realizddos com imagens
fornecidas pela Administracdo afim de assegurar a realidade da Demonstracao.

4.9. IMPLANTACAO E HOSPEDAGEM DO SISTEMA DE GED

O processo de implantacdo consiste de varias atividades intercaladas com possiveis
transicbes entre elas. Estas atividades deverdo primeiramente ocorrer no ambiente de
desenvolvimento e depois em ambiente de producdo. A metodologia de jmplantacdo deve
demonstrar as etapas, o0 processo de implantacdo, o “como serd feito”. A implantacao do Sistema
devera obedecer a boas praticas do PMI ( Project Management Institute ) publicadas no PMBOK
(Project Management Body of Knowledge ) um guia com boas praticas para gestdo de projetos,
uma implantacdo de sistemas pode ser tratada como um projeto ( afinal um projeto sempre
obedece o ciclo: inicio, meio e fim e a implantagcdo de um sistema também ), logo a empresa que
serd responsavel pela implantacdo do sistema deve ter uma excelente metodologia de
implantacdo para garantir a entrega, o orcamento e o0 sucesso do projeto, abaixo as etapas macro
baseadas no PMBOK:

- Iniciacao i
Planejamento i
Execucéo
Monitoramento e controle
Encerramento

O sistema de GED deverad ser hospedado pela CONTRATADA em datacenter
localizado no Brasil com redundancia de Link, em maquinas com redundéancia de discos, rede e
energia. A qualqguer momento a Administracdo podera solicitar coOpia j do contrato da
CONTRATADA ou da fabricante do sistema como datacenter.

A CONTRATADA devera realizer na implantacdo da solucdo no ambito das areas de
tecnologia do Municipio, até 10 (dez) diferentes tipos de documentos, com diferentes workflows,
conjuntos de telas e informacdes, e ainda, assinatura digital nos documentos criados nato
digitalmente.

A CONTRATADA devera contemplar em seus custos / proposta os valores relativos ao
armazenamento das imagens, arquivos e backups pelo tempo estipulado de conjtrato, bem como o
custo de exportacdo deles em midia movel acompanhada das planilhas de indfexacéo e trilha de
auditoria ao final do contrato sem custos adicionais para a Administracdo. Essa exportacao
objetiva figura importacdo em outros sistemas caso nova contratacdo seja feita com empresa
diferente.
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4.10. CONSULTORIA EM GESTAO DE DOCUMENTOS - %
Utilizando-se das metodologias e conhecimentos publicados pelo PMI no PMBOK, a
empresa CONTRATADA devera desenvolver um Plano de Projeto de Gestdo Documental, bem
como promover a sua implantagao.
Esse plano deverd ser um documento técnico / cientifico que contemple a scplucdo completa e
integrada em Gestdo de Documentos e Arquivos em suas trés fases (Correnfe, Intermediario e
Permanente), permitindo, que os funcionarios dessa Administragdo tenham a informacao,
treinamento e orientacdo necessarios para manter o arquivo organizado, atualizado, disponivel e
seguro permanentemente mesmo apds o encerramento do contrato com a CONTRATADA.

4.11. DA PRESERVACAO DIGITAL E DOS FORMATOS DIGITAIS

A adocédo de um processo de digitalizacdo implica no conhecimento nédo sé dos principios
da arquivologia, mas também no cumprimento das atividades inerentes ao procjesso, quais sejam
a captura digital, o armazenamento e a dissemina¢ado dos representantes digitais.

Isto requer que a CONTRATADA promova durante o contrato a atualizacdo e manutencao
de versdes de software e hardware, a adocdo de formatos de arquivo digitais e de requisitos
técnicos minimos que garantam a preservacao e a acessibilidade a curto, médio e longo prazos
dos representantes digitais gerados.

A CONTRATADA, afim de manter a compatibilidade e a preservacacj dos documentos
digitais ou digitalizados, devera observar 0os seguintes preceitos:

¢ Os documentos gerados no processo de digitalizacdo deverdo obedecer os formatos I1SO
(digital image file format standard - 1SO) padrdo de mercado, afim de garante a preservacgao
e acessibilidade desse documentos no passar dos anos (TIFF Group 4- JPEG ou PDF-A);

* Os documentos deverdo ser digitalizados a no minimo 300dpi com possibilidade de
chegarem até 600dpi;

« Além da entrega das imagens em banco-de-dados, também devera rjealizar a entrega
mensal em CD ou DVD (3 copias), afim de contingéncia, backup; comprovacdo e
fiscalizacdo dos servigos realizados.

4.12. TRANSPORTE OU MOVIMENTACAO DE DOCUMENTOS

Para o perfeito processamento dos documentos sera necessario o transporte até a sala,
setor ou outro local adequado que serd especificado pela CONTRATANTE.| Independente do
tamanho do trajeto a ser percorrido, o transporte devera se feito de forma sisteniatica, programada
com retirada ordenada e com rastreabilidade.

A rastreabilidade devera ser realizada tanto através de software como de protocolo de
retirada e entrega de documentos assinado pelos responsaveis autorizados e envolvidos na
movimentacdo dos documentos.

4.13. TREINAMENTO [

Como parte integrante da solucdo deverdo ser ministrados treinamento? especificos para
cada novo modulo desenvolvido ou customizado da solucao sistémica, de forma a possibilitar a
absorcdo destes conhecimentos pela CONTRATANTE e seus USUARIOS com a participacédo de
no minimo 05 (cinco) pessoas.

Capacitar a equipe técnica da CONTRATANTE em todas as atividades englobadas no
projeto, visando a transferéncia da metodologia envolvida no projeto da Central de Digitalizacao.

Capacitar na configuracdo e operacdo nos processos de preparacdo de documentos,
digitalizacdo, tratamento de imagens, indexac¢do e carga de imagens e indices, i

Treinamento na utilizacdo do software de captura, tratamento de imagem, workflow e
indexacao;
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Treinamento na utilizacdo dos softwares de pesquisa e visualizacdo,] considerar?#® ©g
perfis de administrador, usuarios multiplicadores e usuarios finais;

Os custos relativos a deslocamentos, estadias e gastos com alimentacdo de técnicos da
CONTRATADA, bem como o transporte de equipamentos, serdo de responsabilidade da mesma,
ndo cabendo nenhum 6nus a Contratante;

4.14. SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO

A CONTRATADA devera fornecer, durante todo o periodo de vigéncia contratual, suporte
técnico remoto e presencial. O suporte técnico remoto devera ser fornecid4 via e-mail e via
telefone durante 5 dias por semana e 8 horas diarias. Caso nao seja possivel a solucdo do
problema via suporte remoto, a contratada devera fornecer suporte presencial nas instalagbes do
cliente.

Deverd realizar a manutencao corretiva referente ao software de gerenciamento de
documentos durante todo o periodo contratual.

O atendimento, pela Contratada, devera ser realizado em um tempo njiaximo de 8 (oito)
horas ap0s a solicitacdo ter sido efetuada.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o equipamento em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de mau
uso por parte de seus funcionarios.

Custos relativos a deslocamentos, estadias e gastos com alimentacdo de técnicos da
CONTRATADA, bem como o transporte de equipamentos (necessarios a garantia), serdo de
responsabilidade da mesma, ndo cabendo nenhum énus a CONTRATANTE. |

4.15. DOCUMENTAGCAO TECNICA

A CONTRATADA deveré fornecer a documentacédo técnica do sistema, atualizada pela sua
Ultima versao instalada na contratante, em meio digital, incluindo: manual do produto, modelo e
processos envolvidos no projeto de digitalizacao.

4.16. VISTORIA TECNICA |

Considerando o grande volume e importancia dos documentos que devefti ser digitalizados
e indexados e sua qualidade, sera exigida a vistoria técnica prévia aos interessados nos locais
onde se encontram os documentos.

A vistoria técnica devera ser agendada até o quarto dia util que antecede o certame e ser
efetivamente realizada até o terceiro dia Gtil que antecede o certame.

4.17. QUALIFICACAO TECNICA

Ainda na fase de habilitacdo a LICITANTE devera apresentar:

Comprovacgado de que possui em seu quadro técnico um ou mais técnicos com certificagéo
CDIA+ (Certified Document Imaging Architect Plus), especialista em Protecédo: de Dados com a
certificacao EXIN Privacy & Data Protection Foundation, especialista em seguranca Cibernética
com a certificacdo EXIN Cyber & IT Security Foundation, especialista na continuidade dos
servicos de Tl com certificacdo ITIL Fundation (Certificate in IT Service Management - V2 ou V3),
com apresentacdo do curriculo profissional em que se comprove experiéncia anterior, bem como
prova de vinculo com a licitante mediante apresentacao de copia da Carteira de Trabalho ou Ficha
de Registro, Contrato Social ou Contrato de Prestacao de servigos.

A CONTRATANTE podera solicitar que esses profissionais acompanhem o projeto
semanalmente “in loco”, conforme julgar necesséario durante toda a vigéncia do contrato e nao
apenas na implantacao.

A LICITANTE devera apresentar um ou mais atestados de capacidade jtécnica emitido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove a execucao
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anterior de objeto similar em quantidade e especificacao. m
A LICITANTE devera, em ato continuo ao certame, apresentar “Prova de Conceito”,
através da demonstracdo dos requisitos funcionais de software em seu préprio (equipamento mas
usando imagens / arquivos que serao fornecidos pela Administracao.
A LICITANTE devera apresentar o atestado de vistoria técnica emitida pela Administracéo
comprovando que visitou seu arquivo e tomou conhecimento pleno das condicbes dos
documentos e do arquivo.

4.18. GARANTIA DOS SERVICOS

A CONTRATADA devera manter a garantia dos servicos durante toda a vigéncia do
contrato. Quando o gestor do contrato apontar qualquer irregularidade ou falta de qualidade nos
servicos, a Contratada devera prontamente refazer os servicos sem custo adicional.

4.19. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E PRAZOS

A tabela abaixo contempla a estimativa de quantidades e o0 prazo maximo para execucao
dos trabalhos. Embora a maioria dos documentos esteja em formato A4, haverE documentos em
formato Oficio e A3, cuja quantidade ndo € possivel estimar. Para isso a empresa devera manter
equipamento suplementar para digitalizacdo de formatos até A3 sempre que necessario.

2w ¥ Afi | i rasa
ITEM

FORNECIMENTO/IMPLANTAS:AO DO SISTEMA DE  GED
1 GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - NUMERO goANs 18
ILIMITADO DE USUARIOS

SUPORTE MENSAL DE SOFTWARE GED PELO PERIODO DE 12
2 MESES. JA INCLUINDO ARMAZENAMENTO DE DADOS EM NUVEM E 12 MESES 18
ROTINA DE BACKUP.

IMPLANTACAO E PARAMETRIZACAO DE MODULO DE ASSINATURA
3 ELETRONICA DE DOCUMENTOS- COM VALIDADE JURIDICA - NUMERO 30 DIAS 18
ILIMITADO DE ASSINATURAS

LICENCIAMENTO DE MODULO DE WORKFLOW (SOFTWARE) PARA

4 AUTOMATIZAGAO, CUSTOMIZACAO DE FLUXO DE TRABALHO, 60 DIAS 18
PARAMETRIZACAO GESTAO DE PROCESSO E CBIAQAO DE
DOCUMENTOS NATO DIGITAIS (PROCESSOS DE LICITACAO)

5  ASSESSORIA EM GESTAO DE DOCUMENTOS PARA MAPEAMENTO DE 4 \iesEg 1000 H

FLUXO E IMPLANTACAO DOS PROCESSOS INTERNOS.

INSTRUMENTO DE GESTAQ DOCUMENTAL - ASSESSORIA PARA
6 ELABORACAO E APLICACAO DA TABELA DE CLASSIFICACAO 4 MESES 1.000H
DOCUMENTAL E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMEN-TOS.

CAPACIPACAO/TREINAMENTO DE PESSOAL PARA USO DE
7 SOFTWARE GED - GERENCIAMENTO ELETRONICO DE 18 PESSOAS 18
DOCUMENTOS. ATE 18 PESSOAS

DIGITALIZACAO: PROCESSO DE CAPTURA DA IMAGEM DE 15 MEsks 3.500.000

8 DOCUMENTOS EM FORMATOS A4 E A3
9 HIGIENIZACAO MECANICA E/OU QUIMICA 12 MESES 3.500.000
10 INDEXAGCAO DE DOCUMENTOS, ATE 3 CAMPOS POR DOCUMENTO. 12 MESES 3.500.000

n CONTROLE DE QUALIDADE: CONFERENCIA IMAGEM POR IMAGEM, 12 MESES 3.500.000
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ITEM Jm *.- . iSEE£&.MT

COMPARANDO O DOCUMENTO ORIGINAL COM A MAGEM
CAPTURADA, COM ANALISE E MELHORIA DE IMAGEM

12 MONTAGEM , DESMONTAGEM DE PASTAS, CONJUNTOS OU DOSSIES,

COM RETIRADA DE CLIPS, GRAMPOS. (VALOR POR PAGINA) 12 MESES 3.500.000

ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS.(VALOR COBRADO POR CAIXA E 12 MESES 6.000

13 ORGANIZAGAOA REALIZADA NO INTERIOR DA CAIXA BOX) CAIXAS BOX

INVENTARIO/CATALOGAGCAO DETALHADA DO CONTEUDO DO
14  ACERVO MUNICIPAL. CATALOGACAO DETALHADA. VALOR COBRADO 12 MESES 35.000
POR UNIDADE DOCUMENTAL. '

Il - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA, DOS RECURSOS FINANCEIROS E VALORES
ESTIMADOS DA DESPESA

5. DOTACOES ORCAMENTARIAS:
Licitacao realizada mediante registro de pre¢os. Quesito ndo aplicavel.

6. FONTES DE RECURSOS:
Licitacao realizada mediante registro de precos. Quesito ndo aplicavel.

7. VALOR GLOBAL ESTIMADO:
R$ 3.624.268,30 (trés milhdes, seiscentos e vinte e quatro mil, duzentos é sessenta e oito
centavos e trinta centavos), sendo:

ORGAO VALOR ESTIMADO
ADMINISTRACAO E RH R$ 330.100,68
AGRICULTURA R$ 185.254,18
AMT R$ 185.254,18
CONTROLADORIA R$ 127.315,58
DESENVOLVIMENTO SOCIAL R$ 330.100,68
EDUCACAO R$474.947,18
ESPORTE E JUVENTUDE R$ 127.315,58
FINANCAS R$330.100,68
GABINETE PREFEITO R$ 185.254,18
GABINETE VICE-PREFEITO R$ 98.346,28
INFRA-ESTRUTURA R$ 127.315,58
IPM R$ 98.346,28
MEIO AMBIENTE R$ 98.346,28
PATRIMONIO R$ 98.346,28
PLANEJAMENTO R$ 127.315,58
PROCURADORIA R$ 127.315,58
SAUDE R$ 474.947,18
TURISMO E CULTURA 14$ 98.346,28
VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO (12 MESES) R$ 3.624.268.30
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O preco estimado foi determinado em consonancia com o que preceitua a INSTRUCAO
NORMATIVA N° 73, DE 5 DE AGOSTO DE 2020, em seu Art. 50, Il que diz: A pesquisa de precos
para fins de determinacdo do preco estimado em processo licitatorio pafa a aquisicdo e
contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou ndo: aquisicdes e contratacfes similarejs de outros entes
publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento
convocatorio.

Il - DA FORMA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E DEMAIS CONDICOES

9. CRITERIO DE RECEBIMENTO DO SERVICOS, ATESTO DE MODO PROVISORIO E
DEFINITIVO

9.1. A prestacdo dos servicos sera atestada através do responsavel designado por cada 6rgéo, se
dando da seguinte forma:

» Provisoriamente, onde serd feita a comprovacdo do atendimento das caracteristicas dos
servicos, atendimento as exigéncias e demais comparativos em total atendimento as exigéncias
pautadas neste termo.

» Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade dos servicos e sua consequente aceitacao.

10. LOCAL DA EXECUCAO
10.1. Os servicos serdo executados em local determinado pelas diversas unidades administrativas
do municipio de Caucaia/CE, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

11. FORMA DE EXECUCAO, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

11.1. A execucao dos servicos serd feita de forma fracionada, de acordo com ja necessidade do
orgao interessado durante o prazo de contratacdo, mediante a expedicdo de pdridédicas ORDENS
DE SERVICOS pela unidade demandante, constando a quantidade solicitada e demais
especificacdes.

11.2. A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria, o qual
devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execucdo para
fins de pagamento;

11.3. A presenca da fiscalizacdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

11.4. Cabera ao servidor desighado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que nao
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do servico
eventualmente fora de especificacao.

12. PRAZOS E DEMAIS OBRIGACOES ACESSORIAS
12.1. Os servigos deverdo ser iniciados no prazo maximo de até 05 (cinco) lj)IAS, a contar da
emissdo da ORDEM DE SERVICOS, nos locais determinados pela CONTRATANTE.

13. PRAZO DE VIGENCIA

A Ata de Registro de Precos produzira seus juridicos e legais efeitos a partir data de sua
assinatura e vigera pelo prazo de 12 (doze) meses, admitindo-se, porém, a prorrogacao da
vigéncia dos contratos dela decorrente, nos termos do artigo 57, da Lei Federal n° 8.666/93,
satisfeitos 0os demais requisitos do Decreto Municipal de N° 670, de 23 de outubrjo de 2014.
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14, DO PAGAMENTO

14.1. O Pagamento sera efetuado na proporcao de execucdo dos servicos, em até 30 (TRINTA)
DIAS ap6s a emissdao da Nota Fiscal, mediante atesto da execucdo dos servicos e 0
encaminhamento da documentacdo necessaria, observada todas as disposicbes pactuadas,
através de crédito na conta bancaria do fornecedor, acompanhado da seguinte documentacéo:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Upido, inclusive em
relacdo as contribui¢cdes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal,

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
- CNDT).

IV- DA FORMULACAO DA PROPOSTA E PROVA DE CONCEITO

15. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

15.1. Na proposta de precos deverd constar as especificacdes detalhada do item, quantidade
solicitada, o valor unitario e total, ja considerando todas as despesas, tributos;, impostos, taxas,
encargos e demais despesas que incidam direta ou indiretamente sobre os servicos, mesmo que
nao estejam registrados neste documento;

15.2. A licitante devera garantir a execucdo dos servicos sem qualquer erro ou defeito, e se caso
constatado alguma imperfeicdo, terdo os servicos devolvidos e a licitante submetida as
penalidades da Lei, além do registro da falha no Cadastro de Fornecedores Municipais;

15.3. Sera considerada vencedora a licitante cuja proposta contenha o MENpR PRECO POR
LOTE (AMPLA PARTICIPACAO), desde que atenda as exigéncias contidas neste Projeto

Basico/Termo de Referéncia. i

16. DA PROVA DE CONCEITO (POC) DO SOFTWARE/SISTEMA

16.1. A Empresa Vencedora do Certame, em ato continuo ao pregao devera apresentar “Prova de
Conceito” acerca dos requisitos funcionais do Software. Esta tem por objetivo permitir que a
empresa provisoriamente classificada em primeiro lugar no certame comproye que a solugao
apresentada satisfaz os requisitos do ato convocatorio, a exemplo de caracteristicas técnicas,
gualidade, funcionalidade desejada e desempenho do produto. i

16.1.1- A Administracdo, representada por seus técnicos, acompanhard e fard ifegistro dos testes
e dard o resultado imediato.

16.1.2- Atendendo ao principio da publicidade, as demais licitantes poderdo acompanhar o
procedimento.

16.2. Caso o Software oferecido ndo atenda aos requisitos funcionais, a:Vencedora sera
desclassificada e passaremos a “Prova de Conceito" do Software da préxima Colocada.

16.2.1. Afim de acelerar o processo de contratacdo, bem como facilitarias Licitantes as
comprovacOes do Sistema, para a execugcdo dos testes, a Licitante podera trazer seu préprio
equipamento com todos os softwares / sistemas ja configurados. Porem os testes serdo realizados
com imagens fornecidas pela Administracdo afim de assegurar a realidade da demonstracao.

16.3. A PROVA DE CONCEITO SERA REALIZADA CONFORME ANEXO Il DO TERMO DE
REFERENCIA.
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V - DA FORMALIZACAO DA ATA DE REG. DE PRECOS, FISCALIZACAO E GESTAO DO
CONTRATO:

17. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1. Para a execucgdo dos servicos serdo emitidas ORDENS DE SERVICO, em conformidade
com o(s) futuros contrato(s) a serem firmado(s);

17.2. A Ata de Registro de Precos produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da data de
assinatura e vigera pelo prazo de 12 (DOZE) MESES, admitindo-se, porém, a prorrogacdo dos
contratos dela decorrentes, nos termos da Lei Federal 8.666/93, satisfeitos, ainda, os demais
requisitos do Decreto Municipal de N° 670, de 23 de outubro de 2014;

17.3. As obrigacbGes decorrentes da presente licitacdo serdo formalizadas mediante lavratura da
respectiva Ata de Registro de Precos, subscrita pelo Municipio, através da Unidade Gestora,
representada pelo(a) Ordenador(a) de Despesa e o(s) licitante(s) vencedor(es), que observar os
termos do Decreto Municipal de N° 670, de 23 de outubro de 2014, da Lei n° 8(.666/93, da Lei n°
10.520/02, do edital e demais normas pertinentes.

18. DA GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

18.1. A gestao e fiscalizacdo do contrato caberd ao Ordenador de Despesa competente ou a
guem ele a desighar com esta finalidade, devendo ele exercer toda a sua plenitude tudo em
atendimento e consonéncia ao que dispbde o art. 58, inciso lll, c/c art. 67 da Lei Federal n°
8.666/93.

18.2. O gestor e fiscai de contrato devera acompanhar a execucdo de contratos e de outros
instrumentos habeis e promover as medidas necesséarias ao alcance do seu objeto e no interesse
da Administracao.

18.3. As competéncias, atribuicdes e responsabilidades ao gestor e fiscal de contrato serdo
disciplinadas conforme instrumento normativo vigente no municipio ou, em sua auséncia, pelas
disposicOes legais vigentes.

18.4. A presenca da fiscalizacdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada.

18.5. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquejr servico que nao
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicio do mesmo
eventualmente fora de especificacao.

VI - DAS OBREGACOE3 E RESTONSABIlIpADES:

19. DO ORGAO GERENCIADOR

19.1. Competira ao Orgéo Gestor do Registro de Precos:

a) Gerenciar a Ata de Registro de Precos;

b) Providenciar, sempre que solicitada, a indicacdo do fornecedor detentor dei preco registrado,
para atendimento as necessidades da Administracdo, obedecendo a ordem de classificacdo e
aos guantitativos definidos nesta Ata;

¢) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacdes dos precos registrados;

d) Aplicar as seguintes penalidades por descumprimento do pactuado na Ala de Registro de
Precos:

[) Adverténcia.

II) Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou nesta Ata.

[II) Suspenséo temporaria de participacdo em licitacgdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos.
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IV. Cancelar o registro do fornecedor detentor do preco registrado, em razdo do dispi*t*n”*
Decreto Municipal de N° 670, de 23 de outubro de 2014.,
V. Comunicar aos .Orgdos Participantes do SRP a aplicacdo de penalidadjss ao fornecedor
detentor de precos registrados. |

20. DA DETENTORA DO REGISTRO:

20.1. O detentor do registro de precos, durante o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos fica obrigado a:

a) Atender a todos os pedidos efetuados pelos 6rgdos e entidades participantes do SRP, bem
como aqueles decorrentes de remanejamento de quantitativos registrados Ha Ata, durante a
sua vigéncia, mesmo que a execucdo do objeto esteja prevista para data posterior a do seu
vencimento;

b) Fornecer os bens, por preco unitario registrado, nas quantidades indicadas pelos
participantes do Sistema de Registro de Precos, mediante formalizacdo de contrato, no prazo
estabelecido na ordem de servicos;

c) Responder no prazo de até 05(cinco) dias a consultas do Orgdo Gestor de Registro de
Precos sobre a pretensdo de 6rgdos/entidades ndo participantes de utilizar a Alta na condicéo de
Orgao/Entidade Interessado;

d) Estar ciente que os servicos contratados estardo sujeitos a aceitacdo pelo 6rgao recebedor, ao
gual cabera o direito de recusar caso ndo esteja de acordo com o especificado e seja o servico de
gualidade inferior ao solicitado.

e) Aceitar nas mesmas condicBes contratuais, 0os acréscimos ou supressfes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do
art. 65, paragrafos loe 2oda Lei n.° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores. j

f) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, impostos, taxas, encargos, royalties,
seguros, fretes - carrego e descarrego, decorrentes da execucdo dos servigos, sem qualquer
Onus para a Prefeitura Municipal de Caucaia;

g) Manter a compatibilidade com as obrigacdes assumidas, durante todo o processo da execucao
dos servicos, de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

h) Substituir as suas expensas, todo e qualquer bem entregue em désacordo com as
especificacdes exigidas e padrées de qualidade exigidos, com defeito e/ou vicio;;

i) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdd ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo até a conclusao do(s) servico(s);

j) Responsabilizar-se pela fiel execucdo dos servi¢cos no prazo estabelecido;

I) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracdo, durante a execucao
dos servicos;

Obrigacdes especificas:

m) Substituir, no prazo estabelecido em contraio, 0 servicos que nao se apresentem satisfacdo
aos critérios estabelecidos no Termo de Referér-, .'a

n) Substituir durante o periodo de contratagcdo, equipamentos que apresentem defeito,
comprometendo o bom andamento dos servigos;

0) Permitir, a qualquer tempo, a realizacdo de inspecdo nos servicos prestados ao municipio de
Caucaia/CE, com a finalidade de verificar as condigcbes dos mesmos. i

p) Assumir todas as despesas relacionadas aos servicos, inclusive as relativas a manutencéo,
impostos, taxas, seguro geral e outras que incidam direta ou indiretamente sobre os servigos ora
contratados, isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade juridica ou financeira em
guaisquer ocorréncias.

g) A CONTRATADA responsabilizar-se-a pela manutencdo preventiva e manutencao corretiva dos
equipamentos e 0s equipamentos neles instalados, entendendo-se como preventiva aquela
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constante do plano de manutencdo do fabricante e corretiva aquela destinada ao reparo de

defeitos que ocorrem de maneira aleatdria, durante os intervalos entre as manutencdes
preventivas.

Séo expressamente vedadas a CONTRATADA:

aa) A veiculacdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
CONTRATANTE;

bb) A subcontratacdo parcial ou integral deste contrato para a prestacao de servicos.
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1. DOS ITENS:

1.1. A presente licitacdo se da via Sistema de Registro de Precos - SRP, l6go, o quantitativo
apresentado reflete uma prospeccao das possiveis demandas ao longo dos préoximos 12 (doze)
meses, contudo, ndo havendo qualquer obrigacdo por parte do municipio qusjnto a contratacao
integral e sim, somente, em havendo necessidade e ou demanda. J

1.3. Os quantitativos totais estipulados, bem como, a definicdo dos parametros e quantitativos
para efeitos de formulacdo de proposta de precos constam do Anexo | deste Projeto Basico/Termo
de Referéncia.

A) DO QUANTITATIVO POR UNIDADE DEMANDANTE

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO. RECURSOS HUMANOS. SEGURANCA URBANA E CIDADANIA

~ UANTIDA

”,\-/IE ESPECIFICACAO UNIDADE Q DE

oL FornAec'lmento/lmplantagao d9 Sls.te.zm'a de GEP' Gerenciamento SERVICO o1
eletrénico de documentos - Ndmero ilimitado de usuarios.

02 Suporte Mensal de Software GED pelo pgrlodo de 12 meses incluindo SERVICO 1
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

03 Implantacdo e parame'trlza(;.ao, o!e MOdl’J|0 de 'As§|natura elet'ronlca de SERVICO o1
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Modulo de Workflow para automacdo, customizagdo de Fluxo de

04 Trabalho, parametrizagdo de processo de criagdo de documentos nato  SERVICO 01
digitais Licitac&o.

05 Assessorizjl em Gestdo de _Documentos para mapeamento de fluxo e HORA 100
implantacéo dos processos internos.
Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboragdo e

06 aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de HORA 100
Temporalidade de Documentos.

07 Capacng(;ao/TrelnamAerjto de Pessoal para uso de software GED - SERVICO o1
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

08 Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em UNIDADE 350.000
formatos A4 e A3.

09 Higienizacdo mecéanica e/ou quimica. unidalde 350.000

10 Indexag&o de documentos, até 3 campos por documento. UNIDADE 350.000
Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando

11 o documento original com a imagem capturada, com andlise e melhoria ~ UNIDADE 350.000
de imagem.

12 qutagem/D_esmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com UNIDA DE 350.000
retirada de clips, grampos.

13 Orgar!izagf?lo de documentos. (A unidade é. referente a caixa box e a UNIDA DE 600
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacdo detalhada do Conteldo do Acervo Municipal. NIDADE 3.500

14 Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental. v '

SECRETARIA DE AGRICULTURA, PECUARIA E PESCA
~ UANTIDA
N ESPECIFICAGAO unipape VAT
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Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Numero ilimitado de usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantagdo e parametrizagdo de Modulo de Assinatura eletrénica de
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Modulo de Workflow para automacdo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitag&o.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quirriica.

Indexagdo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

Organizagdo de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventério/Catalogacao detalhada do Conteldo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

AUTARQUIA MUNICIPAL. DE TRANSITO
ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Namero ilimitado de usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacdo e parametrizacdo de Mddulo de Assinatura eletrbnica de
Documentos- com validade juridica - Ndmero ilimitado de assinaturas.
Modulo de Workflow para automacdo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizac@o de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitac&o.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizacdo mecanica e/ou quimica.

Indexacgéo de documentos, até 3 campos por documento.

SERVICO
SERVICO

SERVICO

SERVICO

horp

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDA DE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

SERVICO
SERVICO

SERVICO

SERVICO

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

01
01

01

01

50

50

01

175.000

175.000
175.000

175.000

175.000
300

1.750

QUANTIDA

01
01

01

o1

50

50

o1

175.000

175.000
175.000
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Controle de qualidade:. Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas,
retirada de clips, grampos.
Organizacao de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a
organizacdo a ser realizada no interior da caixa box).
Inventério/Catalogacdo detalhada do Conteldo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

conjun. ;s ou dossiés, com

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE CAUCAIA

ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Ndmero ilimitado ae usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacéo e parametrizagdo de Mddulo de Assinatura eletrbnica de
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Médulo de Workflow para automacgdo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizagdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitag&o.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacao/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexacgdo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com andlise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas,
retirada de clips, grampos.
Organizagdo de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacdo detalhada do Conteido do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

conjuntos ou dossiés, com

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Namero ilimitado de usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacdo e parametrizacdo de Mddulo de Assinatura eletrdnica de
Documentos- com validade juridica - Ndmero ilimitado de assinaturas.

UNIDADE
SERVICO
SERVICO

SERVI¢o

SERVICO

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDAJDE

unidalde

UNIDADE
SERVICO
SERVICO

SERVICO

175.000

175.000
300

1.750

QUANTIDA
DE

01
01

o1

01

30

30

01

105.000

105.000
105.000

105.000

105.000
180

1.050

QUANTIDA
DE

01
01

01
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DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITAGOES!

Modulo de Workflow para automacédo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitac&o.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacéo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizacdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexagdo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

Organizagdo de documentos. (A unidade é refarente a caixa box e a
organizacao a ser realizada né interior da caixa box).
Inventario/Catalogacao detalhada do Conteldo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

SERVICO

HORA

J

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

SECRETARIA DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Namero ilimitado de usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacdo e parametrizacdo de Modulo de Assinatura eletrénica de
Documentos- com validade juridica - Ndimero ilimitado de assinaturas.
Mdodulo de Workflow para automacéo, customizagdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitagao,

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implanta¢éo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboragdo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacao/Treinamento de Pessoal para s o de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizag8o: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

indexacdo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

UNIDADE
SERVICO
SERVICO
SERVICO

[
SERVICO

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

g~r,
T

Rilsrica

01
100
100

o1

350.000

350.000
350.000

350.000

350.000
600

3.500

QUANTIDA
DE

01
01

01
01
150
150

o1

525.000

525.000
525.000

525.000

525.000
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PREFEITURA DE Procuradoria-Geral

AUCAIA do Municipio

A5&

O

DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITACOES FGJI\BZH
Organizacdo de documentos. (A unidade é referente & caixa box e a UNIDADE 900
organizacao a serreaiizada.no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacdo detalhada do Conteldo do Acervo Municipal. UNIDADE 5.250
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.
SECRETARIA DE ESPORTE E JUVENTUDE
ESPECIFICACAO UNIDADE QUADNg IDA
Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento SERVICO o1
eletrénico de documentos - Numero ilimitado de usuarios.
Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo SERVIICO o1
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.
Implantacdo e parametrizacdo de Mddulo de Assinatura eletrbnica de SERVICO o1
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Mdédulo de Workflow para automacao, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criacdo de documentos nato SERVICO 01
digitais Licita¢&o.
Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e HORA 30
implantacdo dos processos internos. I
Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboragdo e i
aplicacdo da Tabela de Classificacgdo Documental e Tabela de HORA 30
Temporalidade de Documentos.
Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED - SERVICO o1
Gerenciamento Eletronico dé Documentos.
Digitalizacdo: Processo de captura da imagem de documentos em UNIDADE 105.000
formatos A4 e A3.
Higienizacdo mecanica e/ou quimica. UNIDADE 105.000
Indexagdo de documentos, até 3 campos por documento. UNIDADE 105.000
Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com andlise e melhoria  UNIDADE 105.000
de imagem.
Montagem/Desmontagem de pastas, conjumos ou dossiés, com UNIDADE 105.000
retirada de clips, grampos.
Organizacdo de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a UNIDADE 180
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacdo detalhada do Conteldo do Acervo Municipal. UNIDADE 1.050
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.
SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
ESPEC5FICACAO UNIDADE QUADNg IDA
Fornecimento/Implantacdo’ do Sistema da GED Gerenciamento SERVICO o1
eletrénico de documentos - Numero ilimitado du usuarios.
Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo SERVICO o1
armazenamento de dados em nuvem e rotina do backup.
Implantacdo e parametrizacdo de Mddulo de Assinatura eletrdnica de SERVICO o1
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Mddulo de Workflow para automacéo, customizagdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacédo de processo de criacdo de documentos nato  SERVICO 01

digitais Licitagao.
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Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento dé Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecanica e/ou quimica.

Indexacgéo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

Organizagdo de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacdo detalhada do Conteldo do Acervo Municipal.
Catalogacgéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

hora

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAUCAIA

ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Numero ilimitado tia usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantagdo e parametrizagdo de Modulo de Assinatura eletrénica de
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Mddulo de Workflow para automacdo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitac&o.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacéo dos processos internos.

instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexacgéo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuptos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

Organizagdo de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a
organizacdo a ser realizada no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacdo detalhada do Contetdo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

UNIDADE
SERVICO
SERVICO

SERVICO
SERVICO
HORA
HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDAPE

UNIDADE

<—-=~

100

o1

350.000

350.000
350.000

350.000

350.000
600

3.500

QUAR IDA

01
01

o1
01
50
50

o1

175.000

175.000
175.000

175.000

175.000
300

1.750
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GABINETE DO VICE-PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAUCAIA

ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantagdo d6 Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Ndmero ilimitado de usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo perioch de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina do backup.

Implantacdo e parametrizacdo de Mddulo de Assinatura eletrbnica de
Documentos- com validade juridica - Ndmero ilimitado de assinaturas.
Mddulo de Workflow para automacéo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitacao.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizacdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexacgédo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

Organizacao de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacao detalhada do Contetdo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

r ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletronico de documentos - Ndmero ilimitado de usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacdo e parametrizacdo de Mddulo de Assinatura eletrdnica de
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Mddulo de Workflow para automac&o, customizagdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitagdo.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracédo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

UNIDADE
SERVICO
SERVIGO

SERVICO
SERVICO
HORA
HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
SERVICO
SERVICO

SERVICO
i
SERVIDO

HORA

HORA
!

QUANTIDA
DE

01
01

01

01

20

20

o1

70.000

70.000
70.000

70.000

70.000
120

700

QUANTIDA
DE

o1
01

01

01

30

30
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Capacitacao/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos,

Digitalizag8o: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexacéo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

Organizagdo de documentos. (A unidade é r.frente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventério/Catalogacdo detalhada do Conteldo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

SERVICO

UNID/ DE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

INSTiTU fO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CAUCAIA

ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Ndmero ilimitado de usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacdo e parametrizacdo de Mddulo de Assinatura eletrdnica de
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Modulo de Workflow para automacéo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licita¢&o.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizag8o: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexacéo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com & imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem da' pastas, conjiinios ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

Organizacdo de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventério/Catalogacao detalhada do Conteldo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

UNIDADE
SERVICO
SERVICO

SER VIO

SERVICO

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DO MUNICIPIO DE CAUCAIA

ESPECIFICACAO

UNIDADE

01

105.000

105.000
105.000

105.000

105.000
180

1.050

QUANTIDA
DE

o1
o1

01

o1

20

20

01

70.000

70.000
70.000

70.000

70.000
120

700

QATIDA
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Procuradoria-Geral

do Municipio

DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITAGOES, v

Fornecimento/Implantacdo do' Sistema de GED Gerenciamento
eletronico de documentos - Numero ilimitado de usuérios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacao e parametrizacdo de Mddulo de Assinatura eletrdnica de
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Mddulo de Workflow para automacdo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizagcdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitac&o.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificacdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uno de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexagédo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
0 documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas,
retirada de clips, grampos.
Organizagdo de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacéo detalhada do Conteddo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

conjuntos ou dossiés, com

SERVICO
SERVICO

SERVICO

SERVICO

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

SECRETARIA DE PATRIMONIO. SERVICOS PUBLICOS E TRANSPORTE

ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletronico de documentos - Numero ilimitado de usuérios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacéo e parametrizagdo de Mddulo de Assinatura eletrénica de
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.

Modulo de Workflow para automacéo, customizagdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criagdo de documentos nato
digitais Licitac&o.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracédo e
aplicacdo da Tabela de Classificagdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizacdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexagdo de documentos, até 3 campos por documento.

UNIDADE
SERVICO
SERVICO

SERVICO

SERVICO

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

ciio

RiNa
'3
Oi""*- 3

01

01

o1

20

20

01

70.000

70.000
70.000

70.000

70.000

120

700

QUANTIDA

DE
o1

01

01

01

20

20

01

70.000

70.000
70.000
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Procuradoria-Geral
do Municipio

DEPARTAMENTO DE GESTAO DI| LICITAGOES

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando «Sn »?

11 o documento origina! com a imagem capturada, com andlise e melhoria ~ UNIDADE 70.000
de imagem.

12 Mo_ntagem/Dgsmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com UNIDApE 70.000
retirada de clips, grampos. I

13 Organizag:’?to de documentos. (_A unidade é_ referente a caixa box e a UNIDADE 120
organizacao a ser realizada no interior da caixa hox).
Inventério/Catalogacao detalhada do Contetdo do Acervo Municipal. UNIDADE 700

14 Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO URBANO E AMBIENTAL
~ UANTIDA

% ESPECIFICAGAO unipape QYT

oL FornAeqimentollmpIantagéo dp Sis_tgma de GEI,D. Gerenciamento SERVICO o1
eletrénico de documentos - Numero ilimitado de usuarios.

02 Suporte Mensal de Software GED pelo pe_riodo de 12 meses incluindo SERVICO o1
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

03 Implantacéo e param(_atnzaggo, d_e Modglo de _Ass_matura elet_romca de SERVICO o1
Documentos- com validade juridica - Numero .i.mitado de assinaturas.
Modulo de Workflow para automacgdo, customizagdo de Fluxo de

04 Trabalho, parametrizacdo de processo de criagdo de documentos nato  SERVICO 01
digitais Licitac&o.

05 Assessonia em Gestdo de _Documentos para mapeamento de fluxo e HORA 30
implantacdo dos processos internos.
Instrumento de Gestdo documentai - Assessoria para elaboracdo e

06 aplicacdo da Tabela de Classificacdo Documental e Tabela de HORJA 30
Temporalidade de Documentos.

07 Capacn_agao/TremamAer_]to de Pessoal para uso de software GED - SERVICO oL
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

08 Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em UNIDADE 105.000
formatos A4 e A3.

09 Higienizagdo mecénica e/ou quimica. UNIDADE 105.000

10 Indexag&o de documentos, até 3 campos por documento. UNIDADE 105.000
Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando '

11 o documento original com a imagem capturada, com andlise e melhoria ~ UNIDADE 105.000
de imagem.

12 Mo_ntagem/D_esmontagem de pastas, conjuntos ou dossi€s, com \,\,pADE 105.000
retirada de clips, grampos.

13 Orgamza(;?o de documentos. (A unldade e referente a caixa box e a UNIDADE 180
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventério/Catalogacao detalhada do Contelsjrj do Acervo Municipal. 1.050

14 Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental. UNIDADE '

FROCURADORIA GERAL bii MUHr >10 DE CAUCAIA

ITE ~ QUANTIDA

Y ) ESPECIFICACAO SSéJNIEADE DE

o1 Fomi—:-c_lmentollmplamagao dp S|s_t(_am_a de GEP_ Gerenciamento SERVICO oL
eletrénico de documentos - Numero ilimitado de usuarios.

02 Suporte Mensai de Software GED pelo perlodo de 12 meses incluindo SERVICO oL
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

03 Implantacdo e parametrizacdo de Modulo de Assinatura eletrdnica de SERVICO o1

Documentos- com validade juridica - Namero ilimitado de assinaturas.
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Procuradoria-Geral

do Municipio

DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITAGOfi

Mddulo de Workflow para automacéo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizagdo de processo de criagdo de documentos nato
digitais Licitac&o.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeafnento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificacdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacao/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizagéo:. Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexagdo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

Organizagdo de documentos. (A unidade é referente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacdo detalhada do Contetdo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

SECRETARIA DE SAUDE

ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantagdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Ndmero ilimitado de usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacdo e parametrizacdo de Modulo de Assinatura eletronica de
Documentos- com validade juridica - Ndmero ilimitado de assinaturas.
Modulo de Workflow para automacdo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizacdo de processo de criagdo de documentos nato
digitais Licitacéo.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificacdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eietrénico de Documentos.

Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecénica e/ou quimica.

Indexagdo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagsm por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

SERVICO

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDAJDE
UNIDAIDE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

unidade
SERVICO
SERVICO

SERVICO

SERVICO

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

UNIDA|DE

UNIDADE

Uoh

% NsrlCS

01
30
30

01

105.000

105.000
105.000

105.000

105.000
180

1.050

quaddd a
01
01

01
o1
150
150

o1

525.000

525.000
525.000

525.000

525.000

Pagina 57 de 90

Rua Coronel Correia n° 1077, Parque Soledade
Caucaia/CE - CEP: 61603-005



13

14

ITE
M

01

02

03

04

05

06

07

08

09
10

n
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Organizacao de documentos. (A unidade € referente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventario/Catalogacao detalhada do Conteldo do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valor cobrado por unidade documental.

SECRETARIA CE TUKISMO E CULTURA

ESPECIFICACAO

Fornecimento/Implantacdo do Sistema de GED Gerenciamento
eletrénico de documentos - Ndmero ilimitado de usuarios.

Suporte Mensal de Software GED pelo periodo de 12 meses incluindo
armazenamento de dados em nuvem e rotina de backup.

Implantacdo e parametrizacdo de Modulo de Assinatura eletrénica de
Documentos- com validade juridica - Numero ilimitado de assinaturas.
Modulo de Workflow para.automacdo, customizacdo de Fluxo de
Trabalho, parametrizagdo de processo de criacdo de documentos nato
digitais Licitagdo.

Assessoria em Gestdo de Documentos para mapeamento de fluxo e
implantacdo dos processos internos.

Instrumento de Gestdo documental - Assessoria para elaboracdo e
aplicacdo da Tabela de Classificacdo Documental e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Capacitacdo/Treinamento de Pessoal para uso de software GED -
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de documentos em
formatos A4 e A3.

Higienizagdo mecanica e/ou quimica.

Indexacédo de documentos, até 3 campos por documento.

Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem comparando
o documento original com a imagem capturada, com analise e melhoria
de imagem.

Montagem/Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés, com
retirada de clips, grampos.

Organizacdo de documentos. (A unidade € referente a caixa box e a
organizacao a ser realizada no interior da caixa box).
Inventério/Catalogacdo detalhada do Conteddc do Acervo Municipal.
Catalogacéo Detalhada. Valer cobrado por unidade documental.

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE
SERVICO
SERVICO

SERVICO
SERVICO
HORA
HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE
UNIDA]DE

UNIDADE

UNIDADE
UNIDADE

~ © DE

B) DOS QUANTITATIVOS TOTAIS DA LICITACAO E VALORES ESTIMADOS

ITEM

LOTE UNICO

DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

FORNECIMENTO/IMPLANTACAO DO
SISTEMA DE GED GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS -
NUMERO ILIMITADO DE USUARIOS

ai KVICO 18

SUPORTE MENSAL DE SOFTWARE GED SERVICO
PELO PERIODO DE 12 MESES. JA (Por 12 18
INCLUINDO ARMAZENAMENTO DE meses)

\VALUR
UNITARIO
MEDIO

R$ 6.333,33

i
R$1.537,03

900

5.250

QUANZ IDA

01
01

01
01
20
20

01

70.000

70.000
70.000

70.000

70.000
120

700

VALOR MEDIO

APURADO

R$ 113.999,94

R$331.988,36
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ITEM

10

12

13

PREFEITURA DE

DESCRICAO

DADOS EM NUVEM E ROTINA DE
BACKUP.

IMPLANTACAO E PARAMETRIZAGAO DE
MODULO DE ASSINATURA ELETRONICA
DE DOCUMENTOS- COM 'VALIDADE
JURIDICA - NUMERO ILIMITADO DE
ASSINATURAS

LICENCIAMENTO DE mMODULO DE
WORKFLOW -  (SOFTWARE) PARA
AUTOMATIZACAO, CUSTOMIZACAO DE

FLUXO DE .TRABALHO,
PARAMETRIZACAO -GESTAO DE
PROCESSO E CRIACAO DE
DOCUMENTOS NATO ', DIGITAIS

(PROCESSOS DE LICITACAO)

ASSESSORIA EM GESTAO  <DE
DOCUMENTOS PARA MAPEAMENTO :DE
FLUXO E AIMPLANTACAO” DOS
PROCESSOS INTERNOS.

INSTRUMENTO DE GESTAO
DOCUMENTAL - ASSESSORIA PARA
ELABORACAO E APUCACAO DA TABELA
DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL E
TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMEN-TOS.

CAPACIPACAO/TREINAMENTO , DE
PESSOAL PARA USO DE SOFTWARE GED
- GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS. ATE 18 PESSOAS

DIGITALIZACAO: PROCESSO DE
CAPTURA DA IMAGEM DE DOCUMENTOS
EM FORMATOS A4 E A3

HIGIENIZACAO MECANICA'E/OU QUIMICA

INDEXACAO DE DOCUMENTOS, ATE 3
CAMPOS POR DOCUMENTO. =

CONTROLE DE QUALIDADE:
CONFERENCIA IMAGEM POR ' IMAGEM,
COMPARANDO O DOCUMENTO ORIGINAL
COM A IMAGEM CAPTURADA, ,COM
ANALISE E MELHORIA DE IMAGEM

MONTAGEM / DESMONTAGEM DE
PASTAS, CONJUNTOS OU DOSSIES, COM
RETIRADA DE CLIPS, GRAMPOS. (VALOR
POR PAGINA)

ORGANIZACAO . ) DE

UNIDADE

SIRVICO

W

SERVICO

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

Procuradoria-Geral!
do Municipio

DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITAGOES

VALOR

QUANTIDADE ~ UNITARIO

18

18

1000

1.000

18

3.500.000

3.500.000

3.500.000

3.500.000

3.500.000

6.000

MEDIC%

R$ 9.25 3,00

R$5.10 3,00

R$260,67

R$ 258,26

R$ 1.280,00

R$0,219

R$0,(6

R$ 0,08

R$ 0,G)7

R$ 0,07

R$ 58J00

VALOR MEDIO
APURADO

R$
166.500,00

R$91.800,00

R$ 260.670,00

R$258.260,00

R$ 23.040,00

R$
1.015.000,00

R$210.000,00

R$ 280.000,00

R$ 245.000,00

R$ 245.000,00
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ITEM

14

DESCRICAO

DOCUMENTOS,(VALOR COBRADO POR
CAIXA E ORGANIZACAOA REALIZADA NO
INTERIOR DA CAIXA BOX) -

INVENTARIO/CATALOGACAO
DETALHADA DO CONTEUDO DO ACERVO
MUNICIPAL. CATALOGACAO DETALHADA.
VALOR COBRADO POR UNIDADE
DOCUMENTAL.

VALOR VALOR MEDIO
UNIDADE = QUANTIDADE  UNITARIO APURADO

MEDIO
R$ 348.000,00
UNIDADE 35.000 R$ 1,00 R$35.000,00
R$
VALORTOTAL 365426830 |
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Procura_tdoria-GeraI
do Municipio

DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITAGOES

ANEXO Il AO PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

SM

1. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1.1. Os documentos a serem exigidos para a contratacdo serdo os elencados no artigo 27, inciso |
- habilitacdo juridica, Il - qualificacdo técnica, Ill - qualificacdo econdmicoifinanceira e IV -
regularidade fiscal e trabalhista, todos da Lei Federal n° 8.666/93. Contudo, a documentacédo a
gue trata os incisos Il e lll do mesmo dispositivo, seguird esses termos:

RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA:

* Comprovacdo de que possui em seu quadro técnico um ou mais técnico¢ com certificacdo
CDIA+ (Certified Document Imaging Architect Plus), especialista em Protecédo! de Dados com a
certificacdo EXIN Privacy & Data Protection Foundation, especialista em segiranca Cibernética
com a certificacdo EXIN Cyber & IT Security Foundation, especialista na continuidade dos
servicos de Tl com certificacdo ITIL Fundation (Certificate in IT Service Management - V2 ou V3),
com apresentacdo do curriculo profissional em que se comprove experiéncia apterior, bem como
prova de vinculo com a licitante mediante apresentacao de cOpia da Carteira de Trabalho ou Ficha
de Registro, Contrato Social ou Contrato de Prestacdo de servigos.

m A LICITANTE devera apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove a execucao
anterior de objeto similar em quantidade e especificagao.

* A LICITANTE devera apresentar o atestado de vistoria técnica emitida pela Administracéo
comprovando que visitou seu arquivo e tomou conhecimento pleno das condic6es dos
documentos e do arquivo.

RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

m Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devidamente registrado no 6rgdo competente de origem, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de
03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, devidamente assinadés por contabilista
registrado no CRC, bem como por sécio, gerente ou diretor;

m Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

m Declaracdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de 27/' 0/1999, publicada
no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIIl, do artigo 70, da Constituicdo Federal, ndo emprega
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores
de 16 (dezesseis) anos. em trabalho aigum, saivo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos;

Pagina 61 de 90

Rua Coronel Correia n" 1073, Parque Soledade
Caucaia/CE - CEP: 61603-005



Procuradoria-Geral

do Municipio
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITACOES
ANEXO Il AO PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA E%éb

REQUISITOS NAO FUNCIONAIS DO SOFTWARE

TAREFA

O SOFTWERE DEVERA RODAR EM NUVEM/ AMBIENTE CLOUD COM
HOSPEDAGEM EM DATACENTER LOCALIZAUU NO BRASIL, CUJO
ENDERECO E CONTRATO PODERA SER SOLICITADO A QUALQUER
MOMENTO PELA ADMINISTRACAO.

O SOFTWERE DEVERA SER ARQUITETURA DE NO MINIMO DE 3 CAMADAS
COM O PROCESSAMENTO DE IMAGENS, CODICOS DE BARRAS, GERACAO
DE PDFS, GERACAO DE THUMBNAIS, SEPARACAO DE PDF EM PAGINAS
VISUALIZACAO DE TIFFS, TODOS PROCESSADOS NO LADO SERVIDOR.

SER ACESSADO VIA WEB BROWSE;

SUPORTAR INSTALACAO DO SERVIDOR DO AMBIENTE LINUX ( NO MININO:
REDHAT,FEDORA, 1JBUNTU, SLACKWARE, DEBIAN, SUSE, MANDRIVA E
CENTOS) OU PLATAFORMAS BASEADAS EM UNIX COMO FREEBSD
MACOSX SEERVER E UM SOLARES;

POSSUIR FACILIDADE NA NAVEGAGCAO;

IDIOMA EM PORTUQUES (BRASIL)EM TODAS AS TELAS E AMBIENTES
(ADMINISTRADORES/USUARIOS)

COMPATIBILIDADE COM OS SEGUINTES SISTEMAS OPERACIONAIS NO
CLIENTE: LINUX ( NO MININO REDHART, FEDORA, UBUNTU, SLACKWARE,
DEPLAN, SUSE, MANDRIVA, E CENTROS), FREEBSD, MICROSOFT WINDOWS
(XP, VISTA, SEVEM), MAC 05(10.04 EM DIANTE) E SUN SOLARES;
COMPATIBILIDADE COM OS SEGUINTES BROWSERS: INTERNET EXPLORER,
OPERA, FIREFOX, CHOME E SAFARE;

COMPATIVEL COM TECNOLOGIA DE CODICO ABERTO (OPEN
SOFTWARWARE), NO NIVEL DE SISTEMA OPERACIONAL, GERENCIADOR DE
BANCO DE DADOS E LINGUAGEM DE PROGRAMACAO, SENDO ACEITO
HTML, JAVASCRIPT, PHP, FLEX, ACTIONSCRIPT, JAVA OU FLASH,;
COMPATIVEL COM SISTEMA GERENCIQADOR DE BANMCO DE DADOS
ORACLEIOG (OU SUPERIOR) OUPOSTGRESQL;

SUPORTAR NUMERO ILIMITADO' DE CONEXOES SIMULTANEAS (APENAS
LIMITADAS PELO SOFTWARE)E COMPORTAR MILHARES DE ACESSOS
SIMULTANEOS;

GERENCIA DOS DOCUMENTOSMANTIDA ATRAVES DE BANCO DE DADOS
RELACIONAL;

SUPORTE DE BANCO DE DAOS SEM LIMITE DE TAMANHOS;

CONECTIVIDADE COM APLICATIVOS ESCRITOSEM DELPHI,
POWERBUILDER, VISUAL BASIC, JAVA PHP ETC, ATRAVESDE API
REST(REPRESENTACIONAL STATETRANSFER SERVICOS HTTP),
PERMITINDO A EXIBICAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS TAMBEM A
PARTIR DESSES APLICATIVOS;

POSSIBILIDADE DE AUTENTICACAO E CRIPTOGRAFIA DE SENHA PROPRIA ,
OU INTEGRADA A AUTENTICACAO VIA LDAP (LIGHTWEIGHT DIRETORY
ACCESS PTOTOCOL);

REQUSSITOS FUNCIONAIS DO SOFTWARE

"AREFA
TOTALMENTE EM PLATAFORMA WEB PERMITINDO ATUALIZACAO

NAO

ATENDE  rTENDE
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INSTANTANEA DO SISTEMA A PARTIR DO SER5VIDOR PARA TODAS AS
ESTACOES DE TRABALHO NAO NECESSITANDO DA INTERVENCAO DO
USUARIO OU DO ADMINISTRADOR DA REDE OU DE INSTALACAO NO
COMPUTADOR CLIENTE;

SUPORTE A ANEXAR QUALQUER TIPO / TAMANHO DE ARQUIVO:IMAGENS,
DOCUMENTOS, DESENHOS, VIDEOS, SONS E ETC;

SUPORTE A FORMACAO DE DOSSIES: REUNIAO DE VARIOS DOCUMENTOS
(IMAGENS, DOCUMENTOS, PLANILHAS E ETC)EM UM UNICO REGISTRO |,
SEM LIMITE DE QUANTIDADES DE ARQUIVOSQUE PODEM SER ANEXADOS
NO MESMO DOSSIE;

PERMITIR A LIGACAO DE DOSSIES ATRAVES DE LINKS DENTRO DO
PROPRIO DOSSIE. RECURSO QUE SERA MUITO UTILIZADO NA LIGAGCAO E
REFERENCIAMNETO DE LEIS;

PERMITIR A CRIACAO DE MODELOS DE DOCUMENTOS ONDE SE POSSA
DEFINIR DINAMICAMENTE, DE FORMA SIMPLES E INTUITIVA, A ESTRUTURA
DE CAMPOS, CONTEUDO DOS CAMPOS, SE E PESQUISAVEL OU SE E
OBRIGATORIO. QUANDO UM NOVO ARQUIVO OU DOSSIE FOR INSERIDO NO
SISTEMA ELE DEVERA HERDAR TODAS A DEFINICOES PREVIAMENTE
CONFIGURADAS PARA O MODELO SELECIONADO;

O SISTEMA DEVERA PERMITIR AQ CRIACAO DE INFINITOS MODELOS DE
DOCUMENTOS SEM RESTRICAO DE QUANTIDADE DE CAMPOS QUE O
MODELO POSSA CONTER;

A ACAO DE CRIACAO DE MODELOS (TIPOS) DE DOCUMENTOS DEVE SER
FACIL E FEITA DIRETAMENTE NAS JANELAS DO APLICATIVOS, DE MODO
QUE QUALQUER OPERADOR MEDIO, SEM CONHECIMENTOSDE
PROGRAMACAOOU OPERACAO AVANCADA, POSSA FAZE-LO RAPIDAMENTE
E SEM DIFICULDADES:.;

NA CRIACAO DO MODELO DE DOCUMENTO O SISTEMA DEVE PERMITIR AO
OPERADOR/ADMINISTRADOR CONFIGURAR A INTERFACE E DETERMINAR A
ESTRUTURA DE DADOS (INDICES) DOS REGISTROS A SEREM
ARMAZENADOS, POSSUINDO TIPOS DE DADOS PRE-DEFINIDOS AFIM DE
AGILIZARA INCLUSAO DOS NOVOS CAMPOS: TIPO NUMERICO, TIPO DE CPF
QUE G=FACA VERIFICACAODE DIGITO, CNPJ QUE FACA VERIFICACAO DE
DIGITO, TEXTO, DATA, VALOR MONETARIO;

DEVE SER POSSIVEL LIGAR UMA LISTA A UM CAMPOASSIM A
ADMINISTRACAO PODERA PREVIAMNETE ALIMENTAR O SISTEMA COM
LISTAS PARA FACILITAR E PADRONIZARO PREENCHIMNETOS DOS
CAMPOS;

PERMITIR A IMPORTACAO DESTAS LISTAS DE ARQUIVOS EM FORMATOS
EXCEL OU CSV;

PERMITIR O PREECHIMENTO AUTOMATICO DE OUTROS CAMPOS DO
DOCUMENTOP ATRAVES DE ITENS ESPECIFICADOS NA LISTA: POR
EXEMPLO ESSA ADMINISTRACAO POSSUI CADASTRODOS FUNCIONARIOS E
CONSEGUE EMITIR PLANILHAS COMN SEUS DADOS. AO PREENCHER OS
DADOS DE INDEXACAODO PRONTUARIO ELETRONICO DO FUNCIONARIO, A
ADMINISTRACAO DESEJA APENAS PREENCHER 0 CPF E OS DEMAIS DADOS
(NOME, MATRICULA,ETC) SEJAM PREENCHIDOS AUTOMATICAMENTE COM
BASE EM UMA LISTA QUE A PROPIA ADMINISTRACAO POSSA ELIMENTAR
NO SISTEMA;

PERMITIR A CRIACAO DE CHECKLIST DE DOCUMENTOS PARA CADA
MODELO INDIVIDUALMENTE, DE FORMA QUE O SISTEMA MOSTRE
VISUALMENTE E POR RELATORIO QUAIS DOCUMENTOS DE CHECKLIST
AINDA NAO FORAM ANEXADOSE QUAIS JA FORAM,;

PERMITIR PREENCHER OS CAMPOS DO MODELO DO DOCUMENTO

Rua Coronel Correia n° 10
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(INCLUSIVE OS QUE FORAM CRIADOS DINAMICAMENTE NO SISTEMA) PARA RERE
QUE SEU CONTEUDO SEJA IMPORTADO NOS DOCUEMNTOS FILHOS
INCLUSIVE COM POSSIBILIDADE DE CONFIGURAR QUAL CAMPO TERA
PREENCHIMENTO OBRIGATORIO E QUAL NAO TERA;
A CRIACAO DE NOVOS CAMPOS DE INDICE DiIMICAMENTE PARA CADA
MODELO DE DOCUMENTO.
A ADMINISTRACAO DESEJA A QUALQUER MOMENTO PODER TIRAR
CAMPOS OU ADICIONAR CAMPOS AOS MODELOS DE DOCUMENTOS E
CONSEQUENTEMENTE A TODO DOCUEMNTO QUE NESTE SE BASEIA, SEM A
NECESSIDADE DE PROGRAMACAO OU TE INTERVENCAO TECNICA. ESSE
PROCEDIMENTO DE PODER SER FEITO DE "ORMA SIMPLESE PELO
PROPRIO OPERADOR DO SISTEMA.
PERMITIR QUE UMA REGRA DE VALIDACAO SIMPLES POSSA SER ANEXADA
A A CADA CAMPO PARA QUE 0 MESMO FACA A CHEGAGEM ANTES DE
SALVAR. 0 FORMATO DE ESCRITA DA REGRA DE VALIDACAO FICARA A
CRITERIO DA CONTRATADA, MAS DEVERA PRESTAR SUPORTE QUANDO
HOUVER A NECESSIDADE. DEVERA SER POSSIVEL FAZER VALIDACOES
SIMPLES, COMO AS QUE SAO POSSIVEIS DE SEREM FEITAS COM 0 USO DE
EXPRESSOES REGULARES, POR EXEMPLO. QUANDO 0 CONTEUDO
DIGITADO NAO ATENDER A REGRA DE VALIDACAO DE ALGUM CAMPO DO
DOCUMENTO, NAO PERMITIRA 0 SALVAMENTO;
PERMITIR A CRIACAO DE TAMPLATES DE DOCUMENTOS: PERMITIR ANEXAR
ARQUIVOS (PELO MENOS UM FORMATO EDITAVEL DO MICROSOFT WORD,
OPENOFFICER E BROFICE QUE PERMITA SALVAR JUNTO COM 0 TEXTO A
FORMATACAO E CONFIGURACAO DA PAGINA) NOS MODELOS DE
DOCUEMNTOS QUE SERVIRAO DE 7EMPLATES;
QUANDO FOR SOLICITADO AO SISTEMA QUE ¢ RIE UM DOCUEMNTO COM
BASE EM UM TEMPLATE, 0 SISTEMA TEM QUE SER CAPAZ DE RASTREAR 0
TEXTO DENTRO DO TEMPLATEPROCURANDO POR VARIAVEIS
CORRESPONDENTES AOS CAMPOS DE INDICE/METEDADOS DO
DOCUEMNTO (INCLUSIVE OS QUE FORAM CRIADOS DINAMICAMENTE PARA
0 MODELO) E SUBSTITUIR ESSAS VARIAVEIS PELO CONTEUDO DO CAMPO
CORRESPONDENTE GERENDO UM NOVO DOCUMENTO JA PREENCHIDO. A
ADMINISTRACAO ANSEIA COM ESSE RECURSO AUTOMATIZAR A EMISSAO
DE MUITOS DOCUEMNTOS QUE HOJE SAO MANTIDOS EM REDE, EM VARIAS
VEROES E COM RISCO DE EXTRAVIO. COM ESSE RECURSO A
ADMINISTRACAO PODERA, CONTINUAR FAZENDO USO DOS MODELOS DE
FORMULARIOS E DOCUMENTOS QIIE POSSUI MAS FAZENDO CONTROLE DE
VERSIONAMENTO, E MELHORANDO A FORMA DE PREENCHIMENTO DAS
INFORMACOES DO CONTEUDO;
QUANDO UMA INFORMACAO DE INDEXACAO DE DOCUEMNTO QUE SE
BASEIA EM UM TEMPLANTE FOR ALTERADA, NOVO DOCUMENTO COM AS
INFORMACOES NOVAS DEVERA SER CRIADO;
PERMITIR A RECUPERACAO DE REGISTOS POR. QUALUQER CAMPO
ARMAZENADO (INCLUSIVE OS CRADOS DINAMICAMENTE PARA O MODELO)
E CONSULTA POR QUALQUER CAMPO SEM RESTRICOES DE LIMITES DE
CAMPOS E FILTRO POR DOCUMENTO:
POSSUIR CONTROLE DE ACESSO EM NIVEL DE USUARIO. GRUPO, MODELO
DE DOCUEMNTO, SETOR E DOCUEMTO;
PERMITIR CONFIGURAR DIREITOS AOS GRUPOS DE USUARIOS SOBRE 0
SISTEMA EM OPERACAO COMOM INCLUIR. EXCIUIR, ALTERAR, ETC, SEM
LIMITE DE USU'RIOS NOS GRUPOS:
PERMITIR A CRIACAO DE USUARIOA ATRAVES DE IMPORTACAO DE LISTAS
EMFORMATOEXCEL OU CSV, FACILITANDO A CRIACAO DE MUITOS
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USAARIOS EM PROCESSO DE LOTE;

PERMITIR RESTRINGIR 0 ACESSO DO GRUPO A DETERMINADOS MODELOS
DE DOCUMENTOS;

PERMITIR A CRIACAO DE SEPARACAO DE SETORES, DEPARTAMENTOS OU
PROJETOS, INCLUSIVE ATRIBUINDO OU RESTRINGINDOACESSO A NIVELDE
MUSUARIO;

PERMITIR QUE ALGUNS DOCUMENTOS SEJAM MARCADOS COMO
CONFIDENCIAIS, MOMENTO EMQ EU O SISTEMA DEVERA PERMITIR.QUE SE
INFORME QUAIS OS USUARIOS QUE TERAO ACESSO AESSE DOCUMENTO.
ESSA RESTRICAO DEVERA SE SOBREPOR A QUALQUER OUTR, MANTENDO
A CONFIDENCIALIDADE DO DOCUMETO; i i

PERMITIR CONFIGURAR SE UM GRUPO DE USUARIO ESTA AUTORIZADO A
OPERARO SISTEMA DE UM DETERMINADO IP (INTERNET PROTOCOL) OU
FAIXA DE IP (CIRD), BEM COMO OS HORARIOS QUE PODERA OPERAR 0
SISTEMA;

SUPORTAR A GERACAO AUTOMATICA E A VISUALIZACAO DE MINIATURAS
(TUMBNAIL) PARA CADA DOCUMENTO OU IMAGEM ANEXADOS AFIM DE
FACILITAR A NAVEGACAO ENTRE OS DOCUEMENTOS. 0 SISTEMA DEVE
SER CAPAZ DE GERAR MINUTAS PARA NO MINIMO OS SEGUNTES
FORMATOS DE IMAGENS:TIFF,' JPEG, PNG, GIF, BMP, PPM, PGM, DIB) E
PARA A PRIMEIRA PAGINA DOS SEGUINTES FORMATOS DE DOCUMENTOSM
ODF, DOC, DOCX, XIS, XISX. AS MINIATURAS DEVEM SER UMA FOTODO
DOCUEMTO DO TAMANHO 200X200 PONTOS DA PRIMEIRA PAGINA DE SEU
CONTEUDO. A GERACAO DA MINIATURA DEVE SER REALIZADA NO LADO
SERVIDOR, LOGO APOS O UPLOAD DA MINIATURA, O SEVIDOR DEVERA
SER CAPAZ DE CRIA-LA DINAMICAMENTE. ESSE RECURSO TEM COMO
OBJETIVO FACILITAR A ADMINITRACAO ENCONTRAR RAPIDAMENTE UMA
IMAGEM EM MEIO A UM DOSSIE OU CONTRATO DE MUITAS PAGINAS;
DEVERA APRESENTAR NO MINIMO DOIS MODELOS DE EXIBICAO DAS
MINIATURAS: COMO LISTA DE IMAGENS VERTICAL E LADO A LADO
(HORIZONTAL), COM POSSIBILIDADE DE NAVEGAGCAO E SELEGAO
INDIVIDUAIS;

QUANDO SE TRATAREM DE IMAGENS OU PDFS, DEVERA SER POSSIVEL
QUE O USUARIO APENAS VEJA / CONSULTE/ LEIA EM TELA SEM A
NECESSIDADE DE GERAR UM PDF. INCLUSIVE DEVERA SER POSSIVEL QUE
ALGUNS USUARIOS SEJAM RESTRITOS A SOMENTE ISSO. EVITANDO QUE
BAIXEM O ARQUIVO PARA SEU COMPUTADOR/ ESTAGAO OU IMPRIMAM.
PERMITIR A ALTERACAO DE ORDEM DAS IMAGENS OU DOCUMENTOS
VINCULADOS A UM DOSSIE SEM QUE SEJA NECESSARIA UMA SEGUNDA
DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS;

PERMITIR A ALTERAGCAO / SOBREPOSICAO DOS ARQUIVOS
QUANDONECESSARIO, E QUANDO ISTO OCORRER DEVERA MANTER AS
VERSOES ANTERIORES (VERSIONAMENTO);

MANTER O VERSIONAMNETO PARA CADA ARQUIVO SUBSTITUIDO OU
ALTERADO, AFIM DE QUE SEJA POSSIVEL ABRIR / CONSULTAR VERSOES
ANTERIORES DE ARQUIVOS SUBSTITUIDOS OU ALTERDOS;

CAPACIDADE DE RECUPERAR DOSSIE OU ARQUIVOS APAGADOS, AFIM DE
MANTER A INTEGRIDADE DOS DADOS MESMO QUE SEJAM
ACIDENTALMENTE APAGADOS;

CAPACIDADE DE FAZER OCRDE IMAGENS NO LADO SERVIDOR, DESDE QUE
AS IMAGENS POSSUAM BOA QUALIDADE, UTILIZANDO SOFTWARE PUBLICO
(OPENSOURCE, FREEWARE OU SEMELHANTE) SEM A NECESSIDADE DE
AQUISIGAO DE LICENGAS PARA OCR,

PERMITIR ROTACIONAR A IMAGEM EM ANGUi.OS SUCESSIVOS DE 90°
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UTILIZANDO RECURSOS PROPRIOS, SEM A NECESSIDADE DE INSTALAGCAO
DE SOFTWARE ADICIONAL,;

TER CAPACIDADE DE ZOMM DE ATE 100%

PERMITIR EMQUADRAMENTO DA IMAGEM NO ESPACO VISUAL DA
INTERFACE GRAFICA COM AJUSTE DE ALTURA, COMPRIMENTO OU TOTAL
DA IMAGEM,;

CAPACIDADE DE SEPARAR EM PAGINAS INDIVIDUAIS (IMAGENS)
DOCUMENTOS ANEXADOS EM FORMATO PDS PARA QUE SUAS PAGINAS
POSSAM SER VISUALIZADAS COMO IMAGENS SEM A NECESSIDADR DO
LEITOR DE PDF E PARA QUE POSSAM SER INDIVIDUALMENTE
SELECIONADAS E/OU REORDENADAS PARA VISUALIZAGAO OU GERAGAO
DE MOVO PDF.

CAPACIDADE DE PODER SELECIONAR IMAGENS INDIVIDUALMENTE E
GERAR UM PDF APENAS DAS IMAGENS SELECIONADAS. AS VEZES A
ADMINISTRA-CAO PRECISAA DE APENAS UMA OU ALGUMAS PAGINAS DE
UM DOSSIE E NAO DO DOSSIE COMPLETO. NESSE CASO SISTEMA DEVE
PERMITIR QUE SEJA GERADO UM PDF APENAS DAQUELAS IMAGENS
SELECIONADAS;

PERMITIR A INSECAO DE ANOTAGCOES NO DOSSIES (ANDAMENTO) QUE
REGISTRE AEM DA INFORMACAO, 0 USUARIO E 0 HORARIO QUE FOI
POSTADA,

PERMITIR MONITORAR ATIVIDADES DO USUARIO NO SISTEMA ATRAVES DE
TRILHA DE AUTORIA EM OPERAGOES COMO: ACESSAR, EDITAR, APAGAR,
CRIAR, ETC;

PERMITIR A EMISSAO DE RELATORIOS OU CONSULTAS QUE REGISTREM AS
ATIVIDADES REALIZADAS PELO USUARIO INCLUINDO, NO MINIMO,
DATA/HORA, USUARIO, ACAO E OBJETO DO SISTEMA QUE SOFREU A ACAO;
PERMITIR 0 UPLOAD TANTO DE DOCUMENTOS INDIVIDUAIS COMO EM
LOTES DE DOCUEMNTOS. QUANDO EM LOTE 0 SISTEMA DEVE SER CAPAZ
DE AUTOMATICAMENTE SEPARAR OS ARQUIVOS DO LOTE E INSERIR CADA
UM COM UM NUMERO DE PROTOCOLO, COMO TAMBEM DEVE SER CAPAZ
DE JUNTAR TODOS EM UM UNICO DOSSIE OU PROTOCOLO.
ADMINISTRAGAO DESEJA QUE SEUS MUITOS ARQUIVOS JA DIGITALIZADOS
SEJAM SUBIDOS EM OPERAGCAO UNICA, E QUE 0 NOME DA PASTA SE
TRANMSFORME NO CONTEUDO DE UM INDICE QUALQUER ESPECIFICADO
NO MODELO DE DOCUEMNTO AFIM DE AUTOMATIZAR E FACILKITAR OS
TRABALHOS;

CAPCIDADE DE SEPARAR LOTES DE DOCUEMNTOS ENVIADOS PARA O
SERVIDOR ATRAVES DE UMA PAGINA SEPARADORA COM CODIO DE
BARRAS SIMPLES NO LADO SERVIDOR,;

CAPACIDADE DE AUTO INDEXAR LOTES DE DOCUMENTOS COM BASE EM
CODICO DE BARRAS PRESENTE NO DOCUMENTO E NOME DA PASTA. A
ADMINISTRACAO PLANEJA INSERIR GODICGS DE BARRAS EM SEUS
DOCUEMNTOS PARA AUTOMATIZAR FUTURA INDEXACAO, PORTANTOA
APLICAQAO DEVE SER CAPAZ DE INTERPRETA-LOS E USA-LOS COMO
INDICE;

RECEBER E CADASTAR AUTMATICAMENTE NO SISTEMA DOCUMENTOS
ENVIADOS POR E-MAIL: 0 GED DEVERA TER FUNCAO DDE RECEBIMENTO
DE DOCUEMNTOS POR E-MAIL. DFEVE SER CAPAZ DE iDENTIFICARO
USUARIO DESTINATARIO DO E-MAIL E CADASTRAR AUTOMATICAMENTE E
IMEDIATAMENTEOS ARQUIVOS ANEXOS AO E-MAIL NA CONTA DO
USUARIODO GED;

0 SISTEMA DEVERA SER CAPAZDE CADASTRAR OS DOCUEMNTOS
CONTIDOS NO E-MAILEM UM UNICO PROTOCOLO OU SEPARADAMENTE

FiWeéaiC»



CONFORME COMANDO OU PALAVRA CHAVE INSERIDO NO CORPO DO E-
MAIL; . .

O SISTEMA TAMBEM DEVERA SER .CAPAZ, DE LER, INTERPRETAR E
ARQUIVAR JA INDEXADO OS ARQUIVOS XML DA NOTA FISCAL ELETRONICA,
INCLUSIVE COM CAPACIDADE DE RECEBE-LOS POR E-MAIL;

WORKFLOW INTEGRADO: MODULO RESPONSAVEL PELA: CRIACAO , E
GESTAO DE FLUXOS DE TRABALHO PARA OS DOCUMENTOS QUE
POSSIBILITE A CRIACAO DE FASES QUE OS DOCUMENTOS DEVERAO
PERCORRER DESDE SEU NASCIMENTO ATE SEU ARQUIVAMENTO AFIM DE
CUMPRIR COM SEU OBJETIVO/TRAMITE;

O WORKFLOW PODERA SER UTILIZADO TANTO PARA O TRAMITE DE
DOCUMENTOS JA DIGITALIZADOS COMO TAMBEM OS CRIADOS NO
SISTEMA OU QUE NASCERAM DIGITAIS;

PERMITIR O CADASTRAMENTO DE FASES ILIMITADAS NO WORKFLOW E O
CADASTRAMENTO DE USUARIOS ILIMITADOS EM CADA FASE. DEVE SER
POSSIVEL CONFIGURAR O TEMPO MAXIMO (LIMITE) QUE O USUARIO TEM
PARA EXECUTAR AS ACOES DA FASE;

PERMITIR A DEVOLUCAO DO DOCUMENTO DENTRO DO FLUXO QUANDO
ALGUM USUARIO NO FLUXO RECUSAR O DOCUMENTO;

ALERTAR O USUARIO POR E-MAIL ATRAVES DE LISTA OU ALERTA NA
ENTRADA DO SISTEMA, QUAND.O SEU TEMPO MAXIMO (LIMITE) PARA AGIR
NA FASE ESTIVER ESGOTADO; *

O SISTEMA DEVERA POSSIBILITAR QUE A ADMINISTRACAO REALIZE
CHAMADOS DE SUPORTE, ORDEM DE SERVICO, ARQUIVAMENTO,
DESARQUIVAMENTO E OUTRAS SOLICITACOES VIA ORDEM DE SERVICO
DENTRO DO SISTEMA;

TAMBEM DEVERA PERMITIR QUE SEJAM CADASTRADOS QUAIS OS
SERVICOS E QUAIS OS ATENDESTES RELACIONADOS A CADA SERVICO
AFIM QUE O CHAMADO SEJA ENVIADO PARA O ATENDENTE CORRETO;

O SISTEMA DEVERA FAZER O CONTROLE DOS PRAZOS DAS 0.S (ORDENS
DE SERVICOS);

TAMBEM DEVERA EMITIR ALERTAS POR E-MAIL SOBRE A ABERTURA,
ENCERRAMENTO OU QUALQUER OUTRA COMUNICACAO IMPORTANTE
ACERCA DA O.S ABERTA;

O SISTEMA DEVERA CONTER JANELAS DE VISUALIZACAO DE LISTA DE
DOCUMENTOS QUE FACILITEM A NAVEGAGCAO BEM COMO A
ADMINISTRACAO DO USUARIO SOBRE SEUS DOCUMENTOS. DEVERA TER
NO MINIMO A SEGUINTES JANELAS OU LISTAS;

DOCUMENTOS CRIADOS PELO USUARIO:

DOCUMENTOS QUE ATUALMENTE ESTAO EM UMA FASE DE UM FLUXO QUE
E DE RESPONSABILIDADE DO USUARIO, PARA QUE ELE SAIBA DE FORMA
SIMPLIFICADA E RAPIDA QUAIS SAO OS DOCUMENTOS EM QUE ELE
PRECISA TOMAR ACAO;

DOCUMENTOS FAVORITOS: DOCUMENTOS QUE 0 USUARIO CADASTROU
COMO FAVORITO PARA O UTILIZAR COM REGULARIDADE;

ORDENS DE SERVICOS, ONDE SE POSSA ACOMPANHAR OS PEDIDOS /
SOLICITACOES DE SUPORTE OU SERVICO RELACIONADO A
DOCUMENTACAO; n

DEVERA SER POSSIVEL CADASTRAR NUMERO DE FLUXOS ILIMITADOS;

O SISTEMA DEVERA SER CAPAZ DE AVISAR OS USUARIOS POR E-MAIL,
AUTOMATICAMENTE, PARA CADA DOCUMENTO QUE ENTRAR EM SUA
CAIXA DE ENTRADA DO GEO (QUANDO O FLUXO APONTAR PARA O
USUARIO COMO RESPONSAVEL POR ACAO NO DOCUMENTO), AFIM DE DAR
CIENCIA DE QUE PRECISA TOMAR ACAO OU CONHECIMENTO DO
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DOCUMENTO, INCLUSIVE COM FORNECIMENTO DE LINK NO PROPRIO E-
MAIL PARA ACESSO RAPIDO AO DOCUMENTO COM SOLICITAGAO DE LOGIN
E SENHA);

0 SISTEMA DEVERA SER CAPAZ DE ARQUIVAR 0 DOCUMENTO QUANDO 0
FLUXO FOR FINALIZADO. A ADMINISTRACAO NESSE ITEM ENTENDE POR
ARQUIVAR, A ACAO DE REMOVER QUALQUER REGISTRO DE PENDENCIA
SOBRE ESSE DOCUMENTO DOS USUARIOS QUE TRABALHARAM NELE NO
WORKFLOW;

0 SISTEMA DEVERA PERMITIR A EDICAO/CRIACAO DE MENSAGENS DE
EMAIL PERSONALIZADAS QUE SERAO ENVIADAS COMO ALERTA PARA O
USUARIO ATUAL DO FLUXO SENDO: MENSAGEM PARA QUANDO 0 USUARIO
ATUAL ESTIVER EM ATRASO NA TOMADA DE ACAO. AS MENSAGENS DEVEM
SER INDIVIDUALMENTE CONFIGURADAS PARA CADA FASE DO FLUXO AFIM
DE AMPLIAR A INFORMACAO E DAR COERENCIA AOS ALERTAS POR E-MAIL;
POSSIBILIDADES DE CONFIGURAR AM CADA FASE DO FLUXO, QUAL 0
PRAZO PARA TOMADA DE ACAO NA FASE AVISANDO POR E-MAIL QUANDO
ESSE PRAZO SE ENCERRAR E PERIODICAMENTE APOS 0 ENCERRAMENTO
DO PRAZO, ENQUANTO 0 DOCUMENTO NAO SEGUIR 0 FLUXO;

QUANDO EM UM FLUXO, DEVE TER A PGS?<BIUDADE DE ENVIAR UM
COMUNICADO SOBRE UM DOCUMENTO PARA M USUARIO OU PARA UM
GRUPO DE RECEPCAO DE COMUNIDADES PREVIAMENTE CADASTRADO;
MODULO DE INDEXAGAO INTEGRADO QUE POSSIBILITE A INDEXACAO
TANTO DE LOTES COMO DE IMAGENS INDIVIDUAIS. ESSE MODULO DEVE
POSSIBILITAR, POR EXEMPLO, A SUBIDA (UPLOAD) DE IMAGENS DIVERSAS
QUE SERAO SEPARADAS E INDEXADOS INDIVIDUALMENTE NO SISTEMA,
POSSIBILITANDO INCLUSIVE QUE.UM DOCUMENTO SEJA INCLUIDO EM UM
DOSSIE JA EXISTENTE. ESSE RECURSO E VALIOSO, POR EXEMPLO,
QUANDO UM DOCUMENTO DE UM FUNCIONARIO (CARTAO DE PONTO,
HOLERITE, ATESTADO DE SAUDE OCUPACIONAL PERIODICO) PRECISAR
SER ANEXADO A UM DOSSIE JA EXISTENTE;

E IMPORTANTE QUE ESSE MODULO APRESENTE A LISTA DE IMAGENS E
TAMBEM A IMAGEM EM TAMANHO REAL PARA QUE OS DADOS POSSAM SER
DIGITADOS BEM COMO POSSAMOS SABER EM QUAL CONTEXTO ELE ESTA.
MODULO DE GESTAO DE ARQUIVQS FiSICOS QUE CONTENHA NO MINIMO
OS SEGUINTES RECURSOS;

CADASTRAMENTO DAS ESTRUTURAS FiSICAS DO ARQUIVO;

POSSIBILIDADE DE ASSOCIAR UMA ESTRUTURA FISICA A UM DOCUMENTO
AFIM DE VINCULAR 0 DOCUMENTO A SUA LOCALIZAGAO FISICA:;

EMISSAO DE TERMOS (PROTOCOLO) DE RETIRADA E DEVOLUCAO DE
DOCUMENTOS POSSIBILIDADE DE ENVIO DO DOCUMENTO DIGITAL PARA
USUARIOS INDIVIDUAIS E GRUPOS DE USUARIO;

EMISSAO DE ORDEM DE SERVICO PARA SQLX HAGCOES VIA SISTEMA DE
RETIRADA DE DOCUMENTOS, DIGITALIZACAO, DEVOLUCAO DE
DOCUMENTOS, E OUTROS ASSOCIADOS AO OBJETO DA CONTRATACAO.
MODULO DE CLASSIFICACAO E DESTINaCAO DE DOCUMENTOS QUE
CONTENHA NO MINIMO OS SEGUINTES RECURSOS:

SUPORTE A INFINITOS NiVEIS DE HIERARQUIA DE CLASSES
CADASTRAVEIS;

CONFIGURACAO EM CADA NIVEL DA HIERARQUIA DA TEMPORALIDADE DO
DOCUMENTO (ANOS NO ARQUIVO CORRENTE, ANOS NO ARQUIVO GERAL E
DESTINACAO DO DOCUMENTO);

CORRENTE, ANOS NO ARQUIVO GERAL E DESTINAGCAO DO DOCUMENTO):;
CAPACIDADE DE RASTREAR' AUTOMATICAMEI':7E E PERIODICAMENTE
PASTAS LOCAIS DO COMPUTADOR CLIENTE E INSERIR NO SISTEMA SEM A
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NECESSIDADE DE INTERVENCAO DO USUARIO.VAOS 0 PROCESSO
INICIADO; NESTE CASO SE PERMITE A INSTALACAO DE SOFTWARE NAO
WEB NO COMPUTADOR CLIENTE, DEVIDO A NECESSIDADE DE ACESSO AO
DISCO DO USUARIO. EMBORA A INSTALACAO DE SOFTWARE ADICIONAL
SEJA PERMITIDA NESSA FUNCIONALIDADE, 0 MESMO PRECISA SER
MULTIPLATAFORMA PARA NO MINIMO OS SEGUINTES SISTEMAS
OPERACIONAIS: WINDOWS, LINUX, MAC OS;

POSSUIR FORMA DE PESQUISA AVANGCADA QUE POSSIBILITE A SELECAO
DE TODOS OS CAMPOS (INCLUSIVE OS DINAMICAMENTE CRIADOS PARA O
MODELO) E QUE PERMITA A ASSOCIACAO ENTRE FILTROS;

PERMITIR UM SUB-FILTRO NO RESULTADO DE PESQUISA REALIZADA,;
PERMITIR GERAR LISTA DOS RESULTADOS DA PESQUISA EM FORMATO
EXCEL OU CSV;

PERMITIR GERAR UM ZIP CONTENDO OS ARQUIVOS RESULTADOS DA
PESQUISA;

PERMITIR GERAR UM ZIP =QUE CONTENHA INTERNAMENTE UMA
ESTRUTURA DE PASTAS PERSONALIZAVEL COM BASE NOS CAMPOS DO
DOCUMENTO BEM COMO NA ESTRUTURA INTERNA DE PASTAS DO DOSSIE,
ESSA FUNCIONALIDADE DEVE POSSIBILITAR QUE A ADMINISTRACAO GERE
UM ARQUIVO ZIP. COM BASE NO RESULTADO DE UMA PESQUISA
DEFININDO-SE UMA HIERARQUIA DE PASTAS COM BASE NOS CAMPOS DA
PESQUISA. EXEMPLO: SE NOS DOCUMENTOS TEMPOS CAMPOS
DEPARTAMENTO, ANO, NOME, DEVE SER POSSIVEL ESCOLHER OS NIVEIS
DA HIERARQUIA DE FORMA DISCRICIONARIOS. EX: PRIMEIRO NIiVEL DE
PASTA (ANO), SEGUNDO NIVEL (DEPARTAIV.cCNT0), TERCEIRO NIVEL
(NOME). AS PASTAS DEVEM SER NOMEADAS COM 0 CONTEUDO DOS
CAMPOS, EX: 2015/DEPARTAMENTO PESSOAL/ANTONIO DA SILVA;
EMITIR RELATORIOS E GRAFICOS ACERCA DAS QUANTIDADES DOS
DOCUMENTOS INSERIDOS NO SISTEMA E PRINCIPAIS TABELAS |/
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS;

EMITIR RELATORIOS E GRAFICOS SOBRE QUANTIDADE DE ESPACO EM
DISCO UTILIZADO PELOS ARQUIVOS.

(fo



ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL £ CAUCAIA.

Processo: PREGAO ELETRONICO N.° 2021.03,11.02

Data e Hora de Abertura: as horas
Razdo Social:____ CNPJ:

Endereco: CEP:

Fone: Fax:

Banco:___ Agéncia N.°: Conta Corrente n.°:____

E-mail:

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS VISANDO A FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE CONTEUDO CORPORATIVO, GESTAO DE
ARQUIVOS FISICOS E DIGITAIS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GUARDA,
CLASSIFICACAO, TAXONOMIA-, PREPARACAO, INDEXACAO E DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE SOFTWARE, MAO-DE-OBRA
ESPECIALIZADA, TREINAfY ENTO E SUPORTE TECNICO, NAS CONDICOES ESPECIFICADAS
E DELIMITADAS NO PRESENTE TERMO DE REFERENCIA DE INTERESSE DE DIVERSOS
ORGAOS DO MUNICIPIO DE CAUCAIA-CE.

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO mJNIUADE QUANTIDADE Vﬁ,'\-lgR VALOR TOTAL

FORNECIMENTO/IMPLANTACAO DO
SISTEMA DE GED GERENCIAMENTO

1 ELETRONICO DE DOCUMENTOS - SERVICO 18
NUMERO ILIMITADO DE USUARIOS
SUPORTE MENSAL DE SOFTWARE
GED PELO PERIODO DE 12 MESES. SERVICO

2 JA INCLUINDO ARMAZENAMENTO 12 hiceos 18 i
DE DADOS EM NUVEM E ROTINA DE
BACKUP.
IMPLANTACAO E PARAMETRIZACAO n
DE MODULO DE ASSINATURA "
ELETRONICA DE DOCUMENTQS-

3 COM VALIDADE  JURIioICA SERVICO 18

NUMERO ILIMITADO DE
ASSINATURAS

LICENCIAMENTO DE MODULO DE
WORKFLOW  (SOFTWARE) PARA
AUTOMATIZACAO. CUSTOMIZACAO

4 DE FLUXO DE TRABALHO, SERVICO 18
PARAMETRIZACAO GESTAO DE
PROCESSO E CRIACAO DE - T
DOCUMENTOS NATO  DIGITAIS



ITEM

10

12

13

14

AUERA

DESCRICAO

| (PROCESSOS DE LICITACAO)

ASSESSORIA EM GESTAO DE
DOCUMENTOS PARA MAPEAMENTO
DE FLUXO E IMPLANTAGCAO DOS
PROCESSOS INTERNOS.

INSTRUMENTO DE : - GESTAO
DOCUMENTAL - ASSESSORIA PARA
ELABORACAO E APLICACAO DA
TABELA DE CLASSIFICACAO
DOCUMENTAL E TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMEN-
TOS.

CAPACIPACAO/TREINAMENTO  DE
PESSOAL PARA USO DE SOFTWARE
GED - GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS.
ATE 18 PESSOAS

DIGITALIZACAO: PROCESSO DE
CAPTURA DA IMAGEM DE
DOCUMENTOS EM FORMATOS A4 E
A3

HIGIENIZACGAO ~ MECANICA  E/OU
QUIMICA

INDEXACAO DE DOCUMENTOS, ATE
3 CAMPOS POR DOCUMENTO.

CONTROLE DE QUALIDADE:
CONFERENCIA IMAGEM POR
IMAGEM, COMPARANDO O

DOCUMENTO ORIGINAL COM A
IMAGEM CAPTURADA, COM
ANALISE E MELHORIA DE IMAGEM

MONTAGEM / DESMONTAGEM DE
PASTAS, CONJUNTOS OU DOSSIES,
COM RETIRADA DE CLIPS,
GRAMPOS. (VALOR POR PAGINA)

ORGANIZACAO DE
DOCUMENTOS.(VALOR COBRADO
POR CAIXA E ORGANIZACAOA
REALIZADA NO INTERIOR DA CAIXA
BOX)

INVENTARIO/CATALOGAGAO

DETALHADA DO CONTEUDO DO
ACERVO MUNICIPAL.
CATALOGAGCAO DETALHADA.

UNIDADE QUANTIDADE

HORA

HORA

SERVICO

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

| Procuradoria-

I do Municipio

Geral '« 6 'n
! f ! C
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE L|C|TAQ6ES’\ o
VALOR
UNT. VALOR TOTAL

1000

1.000

18

3.500.000

3.500.000

3.500.000

3.500.000

3.500.000

6.000

35.000
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Procuradoria-Geral

do Municipio
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITACOES. S z.
ITEM DESCRI(;AO UNID/nRJE  QUANTIDADE Vﬁ:\‘l?R VALOR TOTAI
iVALOR COBRADO POR UNIDADE i
| DOCUMENTAL. | |
VALOR TOTAL RS

VALOR TOTAL: R$ ..o

PRAZO E FORMA DE EXECUGAO: CONFOME PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA.
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS.

|

Observacoes:

* O licitante declara que tem o pleno conhecimento, aceitacdo e cumprira todas as obrigacdes
contidas no anexo |- Projeto Basico/Termo de Referéncia deste edital.

 Independente de declaracdo expressa, fica subentendida que no valgr proposto estdo
incluidas todas as despesas necessarias ao execucao, inclusive as relacionadas com:
- encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros; j
- tributos, taxas e tarifas, emolumentos, licencas, alvaras, multas e/ou qualquer infracfes;
- seguros em geral, da infortunistica e de responsabilidade civil para quaisquer danos e
prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros, gerados direta ou indiretamente pelo
execucao.

Assinatura Proponente
Carimbo da empresa/Assinatura do responsavef legal
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«EfjJIVi Procuradoria-Geral
AUCASA 1 doMunicipio
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE: LICITACOES i
a

£NEXOIil
taODELO DE DECLARACAO

1. - DOCUMENTO EXIGIDO NA HABILITACAO

DECLARAGCAO

(NOME E QUALIFICACAO PO FORNECEDOR*. DECLARA:

a) sob as penas da iei, para todos os fins de direito a que se possa prestar, especialmente para
fins de prova em processo liciiatério, junto ao Municipio de CAUCAIA, Estado do Ceard, que, em
cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9,854, de 27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e
ao inciso XXXIIl, do artigo 70, da Constituicdo Fsderai, ndo emprega menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insaiub: \ nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos
em trabalho algum, sd\/o n? condicdo ce aprenda partir de 14 (quatorze) anos.

b) sob as penas ds lo; i:jrs icdc-6 cg fins d® direito a que-se possa prestar, especialmente para
fins de prova em p, css&o liaxs”rio, ;unto;eq Municipio de CAUCAIA, Estaclo do Ceara, que
concorda integralmente com os tsnrsos deste edites e seus anexos;

Cc) que inexiste qualquer fato supirvefiisrrté impeditivo de nossa habilitacdo para participar no
presente certame licitatério, benr assim qus ficamos cientes da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores, nos termos do art. 32, § 20, da Lei n.° 3.666/93.

Pelo que, por ser a expressdo da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

(CE), -V ~ 20

DEOLARANTE

-\ Of N



ProeuradoriarGéral

A - R
daMtmidpi® NFC W
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITAQC)ES
Ilii, & - -
4 Risrfo* g?
mzAo iv .
MINUTA DA ATA DE RE&ISTRO UE PRECOS 'k

ATA DE REGISTRO PE PRECOS fiP
PREGAO ELETRONICO N.° 2021.03.1*-j -
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES.

Pelo presente instrumento, o MUNIOfPSO DE CAUCAIA, Estado do Ceara, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrita no CNPJ sob o N,° 07 616.162/0001-06, com sede ide sua Prefeitura
Municipal na Av. Coronel Correia, 1073, Parque Soledade, Caucaia/CE, através da
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO, neste ato representada pelo(a) Sr(a).
, aqui denominada de ORGAO GERENCIADOR, considerando o julgamento da
licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO N.° 2021.03.11.02, RESOLVE registrar os
precos das empresas signataria™nas quantidades estimadas e maximas anuaisj, de acordo com a
classificacdo por elas Ufcahcgaléi. atendendo as condi¢gBes previstas no Instrumjento Convocatorio
e as constantes desir. Ata do Registro de P"ecc-v sm conformidade com as disposi¢des a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FIINUAMErITO Le™AL

1.1. Processo oe Lcitagdo, -s roodaik-aiZ» PREGAO ELETRONICO Ni°® 2021.03.11.02,
sujeitando-se as parior. as.nomiac ccnstaniésil6 Decreto Municipal ri° 1195, de 10 de marco de
2021, da Lei n° 8.666/93 ds 21.06.03 e suas alie acles, e da Lei 10.520, de 17/(~7/2002.

CLAUSULA SEGUNDA W OIJETO n [ V. "m

2.1. Constitui objeto da presente ata o0 REGISTRO DE PRECOS VISANDO A FUTURA E
EVENTUAL CONTRATACAO’DE FMRRESA: ESPECIALIZADA EM GESTAO DE CONTEUDO
CORPORATIVO,- faAESTAG DE* ARaOI*OS FISICOS E DIGITAIS PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GUARDA,CLASSIFICACAO, TAXONOMIA, PREPARACAO, INDEXACAO E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE SOFTWARE, MAO-
DE-OBRA ESPEGIAUZADArfPtEINAMENTO E SUPORTE TECNICO, N~S CONDICOES
ESPECIFICADAS E DELIMITADAS NO PRESEPITE TERMO DE REFERENCIA DE INTERESSE
DE DIVERSOS ORGAOS DO MUNICIPiO DE CAUCAIA-CE, tido conforme especificacdes
contidas no Anexo | do;Edital dc? procésso ficitatério PREGAO ELETRONICO N.° 2021.03.11.02,
no qual restaram classificados em f.nmeirbligar os licitantes signatérios.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VcC5EWCIA‘DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS =

3.1. A presente Ata tars vaird™-e de 12 {DOZE) MESES, contados a partir de sua assinatura,
podendo seus possiveis contraios serem pforidgados na foriifta dé6 Decreto Municipal n° 1195, de
10 de marco de 2021.

CLAUSULA QUARTA - DA GEREMCIA DA PRESENTE ATA DE REGISTRO ©E PRECOS
4.1. O gerenciamerity dcsle instruin”oto csbs-' ' PROCURADORIA GERAL Dp MUNICIPIO, no
seu aspecto operacional e nr.s quéstdes locasé e N

CLAUSULA QUINTA- DOS PRECOS, ESPECSFICACOES E QUANTITATIVOS
5.1. Os precos registrados, a especificagcdo d63 itens,- os quantitativos, empresas fornecedoras e

representante iegai,"%néontranVso-éieHGadda>ne- ANEXO -ill da presente ‘ata,- em ordem de
classificacdo-das propostas. rm ., r.

CLAUSULA SEXTA - DOfSi3LOCALI{!S), PRAzO(S) DE ATENDIMENTO E DEMAIS
INFORMACOES
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I i do Municipio

DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITAGOES

6.1. Os servicos objeto do presente registro de precos quando eventualmente contratados?
observadas as ajdigbes-,$>"da8” ste instrumento, ejseus,An©xog, e.na legislacdo pertinente,
deverdo ser prestados nos locais, indicados na a 'torizacap!dee”ecucio,dps.seryjcos.

6.2. PRAZOS E DEMAIS OERIOAMOES ACESSORIAS:

6.2.1. Os servigos serdo MciadpSrno™prazo maximo de até, Q5 (cinco) DIAS, a contar da emissao
da ORDEM DE SERVJCbS, nos. Ip”is delerAinadps pela CONTRATANTE.

6.3. A. CONTRAXAD4 dgye”gueniityir.*g¢~razQ maximo de 5 (cinco) horas,! os equipamentos
que estejam .indisponiveis, sejam em razdo de sinistros, revisdo, reparos mecanicos, ma
conservacao ou mas condigdes. j

6.3. LOCAL DA EXECU(;AO DO OBJETO

6.3.1. Os servicos serdo disponibilizados para a plena e irrestrita utilizacdo das diversas unidades
administrativas do municipio de Caucaia/CE.

6.3.2. Somente podera haver a substituicdo dos equipamentos necessarios para a prestacao dos
servigcos, caso haja a troca por, outro de caracteristicas e qualidade igual ou Jsuperior e, ainda,
desde que sejam atendidas as deraais condi¢bes e requisitos quanto a contrataréo.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

7.1. A(s) empresa(s) detentoras dos precos registrados podera(do) ser convocada(s) a firmar
contrato, observadas as condigdes fixadas no instrumento convocatério, nesta ata e seus Anexos,
e na legislacdo pertinente.

7.2. As contratacdes dos bens fegistrados neste instrumento serdo efetijadas através de
instrumento contratual, nota de empenho os ordens de servigQs/autorizacqes de execucéo,
emitida pela Administracdo Municipal, contende: o n° da Ata, 0 nome da empresa, 0 objeto, a
especificacdo, as obrigacfes'da contratada, o enderec¢o e a data de entrega.

7.3. Os contratos decorrentes desta Ata de Registro de Pregos serdo tratados de forma autdnoma
e se submeterdo igualmente a todas as disposi¢cdes constantes da Lei n.° 8.666/93, inclusive
qguanto as prorrogacdes, alteracdes e rescisoes.

7.4. Este instrumento n&o obriga o MUNICIPIO a firmar qualquer contratacidoj nem mesmo nas
guantidades estimadas, podendo ocorrer licitagdes especificas para aquisicdo do(s) objetos(s),
obedecida a legislacdo pertinente, ssendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia de
fornecimento, em igualdade de condig®es.

7.5. A Ordens de servigos/autorizagfes de execucdo serd encahiinhada ao fornecedor que devera
assina-la e devolvé-la ao Municipio no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
data do seu recebimento. ‘

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE

8.1. O pagamento sera reaiizado ao fornecedor, quando regularmente solicitados os bens pelo
MUNICIPIO, na proporgdo daf'entrega dos bens licitados, segundo as autorizacbes de
fornecimento/ordens de compra expedidas, de conformidade com as notas fiscais/faturas
devidamente atestadas pelo Gestor da despesa, acompanhadas das Certidoes Federal, Estadual,
Municipal, FGTS e CNDT, todas atualizadas, observadas a condi¢cbes da proposta e 0s pregos
devidamente registrados no Anexo |desie instrumento. i

8.2. Por ocasido da execuc¢do dos servi¢os o r; ntratado devera apresentar redibo em 02 (duas)
vias e a respectiva Nota Fiscal. A Fatura e Non Fiscal deverdo ser emitidas em nome do 6rgdo
contratante.

8.3. O MUNICIPIO efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, através de crédito em corjta
corrente mantida pelo fornecedor, apds o encaminhamento da documentacao trgtada nos subitens
anteriores, observadas as disposi¢des oditalicias e desta ata. |
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8.3.1. Caso constatada’ é\l'/gumaT irregularidade nas notas fiscais, faturas, estas serao’
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corre¢cdes, com as informagfes que motivaram sua
rejeicdo, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacao.

8.3.2. Para cada Ordens de servigos/autorizacdes de execucdo, o fornecedor devera emitir
uma Unica nota fiscal/fatura.

8.3.3. Por, ocasido do pagamento’ serd efetuada consulta “ON-LINE” as certiddoes
apresentadas, para verificacdo de todas as condi¢des de regularidade fiscal.

8.3.4. Constatada & situacdo de irregulandade junto a fazenda publica, a CONTRATADA
serd comunicada por escrito para que regularize sua situagdo, no prazo estabelecido pelo
MUNICIPIO, sendo-lhe facultada a apresentacdo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de aplicagédo das penalidades cabiveis. j

8.3.5. Nenhum pagamento isentardA o FORNECEDOR das suas responsabilidades e
obrigagdes, nem implicara aceitagcdo definitiva da execugéo dos servigos,

8.4. Os precgos registrados na presente ata ndo serdo objeto de reajuste antes de decorridos 01
(um) ano de seu registro, hipétese na qual podera ser utlizado o indice IGP-M da Fundacéo
Getulio Vargas.

8.5. Na hipétese de sobreviregi fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, jem caso de forca
maior, caso fortuito ou fato 4do principe, configurando &lea econdmica! extraordinaria e
extracontratuai, podera, mediante-: procedimento administrativo onde reste demonstrada tal
situacdo, e antes de recebida a Ordem de servigos, ser restabelecida a relagdo que as partes
pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da Administracdo para a
justa remuneracdo da execuc¢do dos servicos, objetivando a manutencéo do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, na forma do artigo 65, 11, “d” da Lei Federai n.° 8.666/93, alterada e
consolidada. J

8.5.1. Os precos registrados que sofrerem reajuste/reequilibrio ndo UItrapassarao aos
precos praticados no rriercado, rnsnt&ndo-se a diferenca percentual apurada entre o valor
originalmente constante da proposta e-aquele vigente no mercado a época do registro.

8.5.2. Caso 0 prego registrado seja uperior a meédia" dés pregos de mercado, 0O
MUNICIPIO solicitara ao Fornec3dor, mediante correspondéncia, redugdo do prego registrado, de
forma a adequa-lo a definicdo do paragrafo Unico,

8.5.3. Serdo considerados compativeis com os.de mercado 0s precos registrados que
forem iguais ou inferiores a média daqueles apurados ceio setor competenté da Prefeitura de
CAUCAIA. :

CLAUSULA NONA ~DAS~OB?i[CACOE5-DO FORNECEDOR -
9.1. Sao obrigacdes do fornecedor, além das demais previstas nesta Ata e no Ariexo I:

a) executar o fornecimento dos iiens Uciiados dentro dos padrbes estabelecidos pelo
MUNICIPIO, de acordo com o especificado no instrumento convocatorio, nesta Ata e no Anexo |,
que faz parte deSlé instrumento, observando ainda todas as normas técnicas que eventualmente
regulem o fornecimento, responsabilizando-se ainda por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausutia ou condigdo aqui estabelecida;

b) assumir a responsabilidade pelo pagamento de, todos 0s impostos, taxas e quaisquer
O6nus de origem federal, estadual e municipai, 'bem como, quaisquer encargos judiciais ou
extrajudiciais, sejam trabalhistas;previdenciartos, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢éo do
contrato que lhes sejam imputéveis, inclusive com relacdo a terceiros, em decorréncia da
execucao dos servicgos; "o re - ,

c) a reparar; ‘comgir.-Wino”éf-ll «'sbbstiiucr, as'stias expensas, no- totai-ou em parte, o
objeto do contrato em que se'verificarem vicios, '‘efeitos ou incorrecdes;

Pagina 76 de 90

Rua Coronei Correia n° 1073, Parque Soledade
Gaucaia/CE - CEP: 61603-005

ASESUIL i



Procuradoria-Geral
do Municipio
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE LICITACOES
Rwfertca

d) responsabilizar-se péips danos causai -;s diretamente ao MUNICIPIO ou a terceirof
decorrentes.de sua culpa ou dolo,na execucdo da. execucdo dos servicos, ndo excluindo ou
reduzindo essa respon”bilid*dag.fiscalizacdd ou o acompanhamento pelo érgéo intéressado;

e) indicar prepostp, aceito paja Administracdo, para representa-lo na execuc¢ao do contrato.
As decisdes'e providéncias qip, ultrapassr.rern a competéncia do representante do contratado
deverdo ser comunicadas a a”Us superiores em tempo Habil' parai ,a ado¢do das medidas
convenientes; , JCLY N L [ 9om

f) prestar os e?claregjnlentos que forem solicitados pele MUNICIPIO, cujas reclamacdes se
obriga a atender prontamente,lbem como dar ciéncia ao MUNICIPIO, imediatamente & por escrito,
de qualquer anormalidade qu%y.erifinar quando di oxscucdo dg”contrato;

g) dispor~se s toda é,quc?igi:cr fiscaiizacro rio MUIJCIPIO, nb tocante ao fornecimento dos
itens, assim como ao cumprimento das obriga¢t >previstas nesta Ata;

h) prover todos 0os meios necessarios-a jarantia da plena operacionalidade da execucgéo
dos servicos, inciusive considerados os casos da greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

i) comunicar imediatamente ao MUNICIP'0 qualquer alteraco ocorrida no endereco, conta
bancéria e outros julgaveis neceseéarios para r&gebimento de gorréspondéncia;

j) possibilitasse MUNICIPIO efetuar vistoria nas suas instalagdes, a firri de verificar as
condicdes para aiérdlmer to do obj Vio contratus 1

k) substituir; em < aqUtTs ti3ir;po e ser,; que-iquer 6nus para o MUNICIPIO, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas uekK da recita, no todo oij sm parte os itens recusados pela Administragéo,
caso constatadas divergéncias, nas especificacdes, as normas e exigénciasi especificadas no
Projeto Basico, Termo dé Referéncia, tio Edital ol :,s Proposta do Contratado;

[) manter, cob as penas da lei, o rnais compisto e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
informacgdes, documentos, especificagbes técnicas e comerciais dos itens do MUNICIPIO, de que
venha a tomar conhecimento ou-ier aeésso, ou quie venham a sér confiados, sejam relacionados
ou ndo com o fornecimento objetfodesta .ata;'

m) manter, durante a vigéncia desta Ata, todas as condi¢cOes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no Edital relativo ,a licitagdo da qua! decorreu o presente ajuste, nos termos do Art. 55,
Inciso XIlll, da Lei n° 8.666/93, qué sera observado, quando dos pagamentos a CONTRATADA.

9.2. Sdo responsabilidades do Fomscedor ainda;:*

a) toda e quaiquér- de*aufuacdo;ou acdo que venha a sofrer em decorréncia da
execucao dos servigos ern questdo, bem como oeios contratos de trabalho de seus empregados,
mesmo nos casos quo envolvam eventuais déd.:aes judiciais, eximindo o MUNICIPIO de qualquer
solidariedade ou responsabilidade;-; il " o1

b) toda e qualquer multa, .njenizacédo ou despes’) imposta ao MUNICIPIO por autoridade
competente, em deccrréncia co dvscumprimentoede' I€i ou de regulamento a ser observado na
execucdo da exocmcéo dos serviccj desde qué devidas e pagas, as quais serdo reembolsadas
ao MUNICIPIO, qlie ficar4, de pi**o direito, autorizada a descontar, de qualquer pagamento
devido ao fornecedor, o ?/aior c- '6oDondoRté/ : r <

9.2.i. O fornecedor d-i*r.”r do, registro autoriza o MUNICIPIO & descontar o valor
correspondente aos referidos danos ou prejgfeos cKretanrienie das faturas pertinentes aos
pagamentos que- lhe forem deVidos, independei (temente de qualguer procedimento judicial ou
extrajudicial, assegurada a piévii,defesa.™ - .

9.2.2. A auséncia ou omiéséa da fiscalizagdo do MUNICIPIO ndo eximira o fornecedor das
responsabilidades previstas nesta-Ata." m
9.3. A falta de quaisquer doa bihs'no mercado cujo fornecimento incumbe aojdetentor do preco
registrado, ndo podera ser alegada como motivo de for¢ca maior para o0 atraso| ma execugao ou
inexecucdo do objeto deste contrato e ndo a-eximird das penalidades a que esta sujeita pelo néo
cumprimento dos prsz8s e demais cohdicbeéestabelecidas.:
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CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO
10.1. O MUNICIPIO obriga-se a:

a) indicar os locais e horarios em que deverdo ser prestados 0s servigos.)

b) permitir-ao pessoal da”contratada acesso ao local da entrega desde que observadas as
normas de seguranca;

c) efetuar os pagamentos devidos nas condi¢gbes estabelecidas nesta ata;

d) promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que 0s precos registrados
permanecem compativeis corn os praticados no mercado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERACAO DA ATA

11.1. A presente ata de registro de precos poderd sofrer alteragfes, obedecidas as disposi¢cdes
contidas no Decreto Municipal n° 1195, de 10 de margo de 2021 e na Lei n° 8.666, de 1993, no
que couber.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
12.1. A presente Ata de Registro de Pregos podera ser cancelada de pleno direito, nas seguintes
situagoes: !

12.1.1. pelo MUNICIPIO:

a) quando o fornecedor descumprir as condi¢cbes da Ata de Registro de Precos;

b) quando o fornecedor ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel,

¢) quando o Fornecedor ndo assinar a Ordens de servigos/autorizacbes de execucdo no
prazo estabelecido; j

d) quando o fornecedor ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se
tornar superior aqueles praticados no mercado;

e) tiver presentes razdes de interesse publico;

f) em qualquer hipétese de inexecucao total ou parcial da Ordens de servigos/autorizagfes
de execucdo decorrente deste Registro.

12.1.2. pelo FORNECEDOR:

a) mediante solicitagdo por escrito, comprovando estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias desta Ata de Registro de Precos;

b) quando comprovada a ocorréncia de qualquer das hipoteses contidas no art, 78, incisos
XIV, XV e XVI, da Lei Federal 8.666/93.
12.2. O procedimento de rescisdo observara os ditames previstos nos artigos 79 e 80 da Lei de
Licitages.
12.3. Ocorrendo cancelamento do prego registrado, o Fornecedor sera informado por
correspondéncia com aviso de recebimento, a qual serd juntada ao respectivo processo
administrativo.
12.4. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do Fornecedor, a comunicagao
sera feita por afixacdo no flanelégrafo da Comissdo de Licitagdo ou em Jornal de Circulagéo
Local, pelo menos uma vez, considerando-se cancelado o prego registrado a partir da dltima
publicagéo.
12.5. A solicitagdo do Fornecedor para cancelamento dos precos registrado” podera ndo ser
aceita pelo Municipio, facultando-se a esta neste caso, a aplicacdo das penalidades previstas
nesta Ata.

12.5.1. Nao podera haver cancelamento do registro enquanto pendente a entrega de
Ordem de servigos ja emitida.
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12.6. Havendo o cancelamento do pregco registrado, cessardo todas as atividades do
FORNECEDOR, relativas ao fornecimento do Iltem.

12.7. Caso o MUNICIPIO ndo se utilize da prerrogativa de cancelar esta Ata, a seu exclusivo
critério, poderd suspender a sua execugdo e/ou sustar o pagamento das faturas, até que o
FORNECEDOR cumpra integralmente a condi¢cdo contratual infringida. !

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES

13.1. Na hipétese de descumprimento, por parte da fornecedor, de quaisquer das obrigacdes
definidas neste instrumento, ou em outros documentos que o complementem, serdo aplicadas,
sem prejuizo das sancgdes previstas na Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada, as seguintes
penas:

13.1.1 - Se o fornecedor ensejar o retardamento de seu objeto, ndo méntiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficar4 impedido de. licitar e contratar com o Municipio de CAUCAIA e sera descredenciado
no Cadastro da Prefeitura de CAUCAIA pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo de
aplicacdo das seguintes multas e das demais cominacdes legais:

13.1.2 - multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado no caso de:

a) recusar em assinar o contrato;

b) apresentar documentacao falsa exigida para o certame; !
€) hdo mantiver a proposta ou lance;

d) fraudar na execugao da execugdo dos servigos/contrato;

€) comportar-se de modo inidéneo;

13.1.3 - multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na execugéo
dos servicos, contados do recebimento da ordem de servi¢os, até o limite de 15% (quinze por
cento) sobre o valor da compra/solicitacdo, caso seja inferior a 30 (trinta) dias;

13.1.4 - multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da compra/solicitagdo, na
hipétese de atraso superior a 30 (trinta) dias na entrega dos bens.

13.2- Na hipétese de ato ilicito, outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao
desenvolvimento das atividades da administracdo, desde que n&o caiba a aplicagdo de sancéo
mais grave, ou descumprimento por parte do licitante de qualquer das obrigagcfes definidas neste
instrumento, ou em outros documentos que o complementem, ndo abrangiidas nos subitens
anteriores, serdo aplicadas, sem prejuizo das demais sanc¢des previstas na; Lei n° 8.666/93,
alterada e consolidada, e na Lei n.° 10.520/02, as seguintes penas:

a) adverténcia;

b) multa de 1% (um por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor objeto da

requisicdo ou do valor global da ata de registro de precos ou do contrato, conforme o

caso;

13.3- O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no pi-azo de 05 (cinco)
dias a contar da notificacdo ou decisdo do recurso, por meio de Documento de Arrecadacéo
Municipal - DAM.

13.3.1- Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, serd automaticamente
descontado do pagamento a que o licitante fizer jus.

13.3.2- Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito do licitante, o valor devido
sera cobrado administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e jcobrado mediante
processo de execucéo fiscal, com os encargos correspondentes.

13.4- As partes se submeterdo ainda as demais sangdes impostas nos artigos 86 a 88 da Lei
Federal n.° 8.666/93, alterada e consolidada e no instrumento convocatorio.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ILICITOS PENAIS "35
14.1- As infragbes penais tipificadas na Lei 8.666/93 serdo objeto de processo judicial na forma
legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominagfes aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1- As despesas decorrentes das contratacdes oriundas da presente Instiumento correrdo a
conta de dotagdes orcamentarias consignadas nos respectivos orgamentos municipais vigentes, em
favor da Secretaria Municipal interessada, a época da expedicdo da{s) ordem(ns) de
compra/autorizacdes de fornecimento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES FINAIS
16.1. As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposi¢des: |

16.1.1. Todas as alteragBes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio
de lavratura de termo aditivo a Ata de Registro de Precos.

16.1.2. Integram esta Ata os seus anexos, o Edital de Pregdo Eletrénico que lhe deu
origem e seus anexos, e as propostas das empresas signatarias deste Instrumento.

16.1.3. E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente registro para
qualquer operacao financeira, sem prévia e expressa autorizacdo do MUNICIPIO.
16.2. O CONTRATANTE se reserva o direito de fazer uso de qualquer das prerrbgativas dispostas
no artigo 58 da Lei n.° 8.666/93, alterada e consciidada.
16.3. A inadimpléncia do fornecedor com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere ao MUNICIPIO a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto
do contrato ou restringir a regularizacéo e o uso dos bens pela Administracao.
16.4. O contratado, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, ndo podera subcontratar partes do contrato sem a expressa autorizacao cia Administracao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. O foro da Comarca de CAUCAIA é o competente para dirimir questbes decorrentes da
execucdo deste Instrumento, em obediéncia ao disposto no § 2odo artigo 55 da Lei 8.666 de 21
de junho de 1993, alterada e consolidada.

Assim pactuadas, as partes firmam a presente ata de registro de precos, n? presenca de 02
(duas) testemunhas que também o assinam, para que produza 0s seus juridicos e legais efeitos.

) CAUCAIA-CE, de de
SIGNATARIOS:

ORGAO GERENCIADOR
ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)

<NOME DA EMPRESA>
<NOME DO REPRESENTANTE>
EMPRESA VENCEDORA



CPF n°

CPF n°
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ANEXO IA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ) »91

RELACAO DAS UNIDADES ORCAMENTARIAS INTERESSADAS

m SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E REC. HUMANOS, SEGURANCA URB. E CIDADANIA
m SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E PESCA
- AUTARQUIA MUNICIPAL DE TRANSITO

m CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

m SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

- SECRETARIA DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

m SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE

» SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ORCAMENTp
m GABINETE DO PREFEITO

m GABINETE DO VICE PREFEITO

- SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

m INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE CAUCAIA

m INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE CAUCAIA

- SECRETARIA MUNICIPAL DE PATRIMONIO, SERVICOS PUBLICOS E TRANSPORTE
- SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO E AMBIENTAL

m PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

m SECRETARIA DE SAUDE

m SECRETARIA DE TURISMO E CULTURA
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ANEXO Il A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° A

RELACAO E QUALIFICACAO DOS FORNECEDORES COM PRECOS REGISTRADOS

01. RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE: FAX:

REPRESENTANTE: RG: CPF:

BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:
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ANEXO Ill A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 3

_ REGISTRO DE PRECOS UNITARIOS
ESPECIFICACAO DOS SERVICOS, QUANTITATIVOS EHEMPRESAS FORNECEDORAS

Este documento € parte integrante da Ata de Registro de Pregcos n°............ . celebrada entre o
MUNICIPIO DE CAUCAIA e a Empresa cujos precos estdo a seguir registrados, em face a
realizacdo do Pregdo Eletronico N.° .

LICITANTE VENCEDOR: *CNPJ N
~ VR. VR.
Item ESPECIFICACAO UNID. QUANT. UNIT. TOTAL
CONFORME ESPECIFICADO NO ANEXO | -
TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL.
VALOR GLOBAL R$
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ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°:

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM, DE UM
LADO A PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAUCAIA/ E DO OUTRO A
EMPRESA PARA O FIM QUE
NELE SE DECLARA.

MUNICIPIO DE CAUCAIA, Estado do Ceara, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no
CNPJ sob o N.° 07.616.162/0001-06, com sede de sua Prefeitura Municipal na Av. Coronel Correia,

1073, Parque Soledade, Caucaia/CE, através da neste ato
representado pelo(a) Ordenador(a) de , Sr(a). ,C.P.F. N.° , aqui
denominado de CONTRATANTE, e de outro lado a empresa , estabelecida na

, inscrita no CNPJ/MF sob ¢ n.° , heste ato representada
pelo(a) Sr(a). , portador(a) do CPF n° , apenjas denominada de

CONTRATADA, firmam entre si o presente TERMO DE CONTRATO medianite as clausulas e
condices a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. Processo de Licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO TOMBADO SOB O N°
2021.03.11.02 em conformidade com a Lei Federal N° 8.666/93 - Lei das LicitajcBes Publicas, c/c
os termos da Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002. i

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
GESTAO DE CONTEUDO CORPORATIVO, GESTAO DE ARQUIVOS FiSICOS E DIGITAIS
PARA PRESTA(}AO DE SERVICOS DE GUARDA, CLASSIFICAQAO, TAXONOMIA,
PREPARAQAO, INDEXAQAO E DIGITALIZA(;AO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO O
FORNECIMENTO DE SOFTWARE, MAO-DE-OBRA ESPECIALIZADA, T&EINAMENTO E
SUPORTE TECNICO, NAS CONDICOES ESPECIFICADAS E DELIMITADAS NO PRESENTE
TERMO DE REFERENCIA DE INTERESSE _ DO MUNICIPIO DE CAUCAIA-CE, tudo conforme
especificacbes contidas no Termo de Referéncia, constante do Anexo | do Edital.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

3.1. O valor global da presente avenca é de R$___ (___ ), a ser pago na propor¢do da execugdo
dos servicos licitados, segundo as ordens de servigos/autorizacdes de execucdo expedidas pela
Administragdo, de conformidade com as notas fiscais/faturas devidamente atestadas pelo Gestor
da despesa, acompanhadas das Certiddes Federal, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT do
licitante vencedor, todas atualizadas, observadas as condi¢cdes da proposta.

3.2. O valor do presente Contrato ndo sera objeto de reajuste, antes de decorridos 12 (doze)
meses da contratacdo, hipétese na qual podera ser utilizado o indice oficial. j

3.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apdés adimplementb da obrigacdo e
encaminhamento da documentacgéo tratada no subitem 3.1, observadas as disposicdes editalicias,
através de crédito na Conta Bancaria do fornecedor ou através de cheque nominal.
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3.4. Por ocasido da prestagdo dos servicos, o contratado devera apresentar recibo em 02

vias e a respectiva Nota Fiscal. A Fatyra, e Nota Fiscal devera ser emitida em nome da
************* VUM endereco na Rua CAUCAIA, CE CNPJMF sob o n°

kkkkkkkkhkhhhkkrkrkkk

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. O presente Instrumento produzird seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua
assinatura e vigera por , Vigorando, portanto, até , podendo
ter a sua duragao prorrogada na forma da lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS

5.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recjursos especificos
consignados no respectivo Orgcamento Municipal, inerentes a

CLAUSULA SEXTA - DA OBRIGACAO DAS PARTES

6.1. As partes se obrigam reciprocamente a cumprir integralmente as disposi¢cdes do instrumento
convocatorio, da Lei Federal n° 8.666/93, alterada e consolidada e da Lei Federal n.° 10.520/02,
do Decreto Municipal n° 1195, de 10 de marco de 2021 e da proposta adjudicada.

6.2. O CONTRATADO obriga-se a:

a) executar a execucdo dos servicos contratados dentro dos padrbes estabelecidos pelo
MUNICIPIO, de acordo com o especificado no instrumento convocatério e no Anexo |, que fazem
parte deste instrumento, observando, ainda, todas as normas técnicas que eventualmente
regulem o fornecimento, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do aqui estabelecida; j

b) assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de
origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais,
sejam trabalhistas, previdenciéarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢ao do contrato que
lhes sejam imputaveis, inclusive com relagdo a terceiros, em decorréncia da execucdo dos
Servigos;

C) a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os veiculos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao MUNICIPIO! ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da execucdo dos servicos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

e) indicar preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na execucdo do contrato. As
decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do contratado
deverdo ser comunicadas a seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes; I

f) aceitar, nas mesmas condi¢bes, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem no fornecimento,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do § lodo artigo
65 da Lei n° 8.666/93;

g) executar os servicos de forma a ndo comprometer o funcionamento dos servicos do
MUNICIPIO;

h) Ndo sendo aceitos 0s servi¢cos que estiverem em desacordo com as especificagbes constantes
deste instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamentos extraordinarios sjob o pretexto de
perfeito funcionamento e conclusdo do objeto contratado. A licitante devérd arcar com as
despesas da entrega nos locais indicados na autorizagdo de execucao.
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i) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo MUNICIPIO, cujas reclamagdes se obriga
a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao MUNICIPIO, imediatamente e por escrito, de
gualquer anormalidade que verificar quando da execucéo do contrato;

j) dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do MUNICIPIO, no tocante a execucdo dos servicos,
assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas, como também, prover todos 0s meios
necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucdo dos servigos, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

k) comunicar imediatamente ao MUNICIPIO qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta
bancéria e outros considerados necessarios para recebimento de correspond Incia, bem como,
possibilitar ao MUNICIPIO efetuar vistoria nas suas instalacdes, a fim de veri'icar as condigdes
para atendimento do objeto contratual,

) manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
informacgdes, documentos, especificacdes técnicas e comerciais dos materiais do MUNICIPIO, de
gue venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que venham a ser confiados, sejam
relacionados ou ndo com o fornecimento do objeto deste contrato, bem ccjmo, manter seus
empregados, quando por algum motivo tiverem de comparecer nas dependéncias do MUNICIPIO,
devidamente identificados com cracha subscrito pela CONTRATADA, no qual constara, no
minimo, sua razao social, nome completo do empregado e fotografia 3x4;

Obrigacdes especificas:

m) Substituir, no prazo estabelecido em contrato, 0 servicos que ndo ée apresente em
consonancia com o termo de referéncia do edital;

n) Permitir, a qualquer tempo, a realizacdo de inspe¢ao nos servicos prestados ao municipio de
Caucaia/CE, com afinalidade de verificar a compatibilidade com o exigido no termo de referéncia,

0) Assumir todas as despesas com 0S equipamentos utilizados na prestacdo dos servicos,
inclusive as relativas a manutencéo, impostos, taxas e outras que incidam direta ou indiretamente
sobre 0s servigcos ora contratados, isentando a CONTRATANTE de qualqueit responsabilidade
juridica ou financeira em quaisquer ocorréncias.

p) A CONTRATADA responsabilizar-se-a pela manutencdo preventiva e manutencao corretiva dos
equipamentos neles instalados, entendendo-se como preventiva aquela constante do plano de
manutencdo do fabricante e corretiva aquela destinada ao reparo de defeitos que ocorrem de
maneira aleatoria, durante os intervalos entre as manutencdes preventivas.

Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:

aa) A veiculacdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver préVia autorizacdo da
CONTRATANTE;

bb) A subcontratacdo parcial ou integral deste contrato para a prestacao de servicos.

6.2.2. No caso de constatacdo da inadequagdo dos servicos fornecidos as normas e
exigéncias especificadas no Projeto Basico/Termo de Referéncia, no Edital ou na Proposta do
Contratado, o Contratante os recusara, devendo no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas ser
adequados as supracitadas condi¢des;

6.3. O CONTRATANTE obriga-se a:

6.3.1. assegurar o livre acesso do CONTRATADO e de seus prepoStos, devidamente
identificados, a todos os locais onde se fizer necessério o fornecimento dos bens, prestando-lhe
todas as informagdes e esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

6.3.2. efetuar o pagamento ao CONTRATADO na forma prevista neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DAS SANCOES
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7.1. Na hipétese de descumprimento, por parte do fornecedor, de quaisquer das obrigacbes
definidas neste instrumento, ou em outros documentos que o complementem], serdo aplicadas,
sem prejuizo das sancgdes previstas na Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada, as seguintes
penas:

7.1.1. Se o fornecedor ensejar o retardamento da prestacdo dos servicos, ndo mantiver a
Proposta, falhar ou fraudar na execugdo da execugdo dos servicos, comportar-se de modo
inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar corin 0 Municipio de
CAUCAIA e sera descredenciado no Cadastro da Prefeitura de CAUCAIA pd<p prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo de aplicacdo das seguintes multas e das demais cominacdes legais:

| - multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado no caso de:

a) recusar-se em assinar o contrato;

b) apresentar documentacéo falsa exigida para o certame;
€) ndo mantiver a proposta ou lance;

d) fraudar na execugéo da execugao dos servigos/contrato;
e) comportar-se de modo inidéneo;

II - multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na prestacdo dos
servicos solicitados, contados do recebimento da Ordem de servicos, até o limite de 15% (quinze
por cento) sobre o valor da compra/solicitacdo, caso seja inferior a 30 (trinta) dias;

Il - multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da compra/solicitacdo, na hipétese
de atraso superior a 30 (trinta) dias na prestacdo dos servicos.

7.2. Na hipotese de ato ilicito, outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao
desenvolvimento das atividades da administracdo, desde que ndo caiba a aplicacdo de sancéo
mais grave, ou descumprimento por parte do licitante de qualquer das obrigacfes definidas neste
instrumento, ou em outros documentos que o complementem, ndo abrangidas nos subitens
anteriores, serdo aplicadas, sem prejuizo das demais sancfes previstas na Lei n° 8.666/93,
alterada e consolidada, e na Lei n.° 10.520/02, as seguintes penas:

a) adverténcia;

b) multa de 1% (um por cento) até 20% (vinte por cento) sobre p valor objeto da

requisi¢éo ou do valor global do contrato, conforme o caso;
7.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 (cinco)
dias a contar da notificacdo ou decisdo do recurso, por meio de Documento de Arrecadacao
Municipal - DAM.

7.3.1. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, serd automaticamente descontado do
pagamento a que o licitante fizer jus.

7.3.2. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito do licitante, o ivalor devido sera
cobrado administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante
processo de execucéo fiscal, com os encargos correspondentes.

7.4. As partes se submeterdo ainda as demais san¢bes impostas nos artigos 86 a 88 da Lei
Federal n° 8.666/93, alterada e consolidada e no instrumento convocatorio.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. A inexecucdo total ou parcial do presente contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais, as previstas em lei e no Edital.

8.2. Além da aplicagdo das multas j4 previstas, o presente contrato ficard rescindido de pleno
direito, independente de notificac&o judicial ou extrajudicial, sem que assista & Contratada o direito
de reclamar indenizacdes relativas as despesas decorrentes de encargos provenientes da sua
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execucdo, ocorrendo quaisquer infracbes as suas clausulas e condicdes ou nas hipGteses™ **
previstas na Legislacdo, na forma dos artigos 77 e 78 da Lei 8.666/93.

8.3. O procedimento de rescisédo observara os ditames previstos nos artigos 79 e 80 da Lei de
LicitagOes. ;

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. O CONTRATADO se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condigcbes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

9.2. O presente contrato tem seus termos e sua execucdo vinculada ao edital cle licitacdo, termo
de referéncia e a proposta licitatoria.

9.3. O CONTRATANTE se reserva o direito de fazer uso de qualquer das prerrogativas dispostas
no artigo 58 da Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada.

9.4. O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela Administracdo ou por acordo
das partes, com as devidas justificativas, nos casos previstos na Lei.

9.5. A inadimpléncia do contratado com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nerfi podera onerar o
objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso dos servicos pela Administragao.

9.6. O contratado, na execu¢do do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, ndo podera subcontratar partes do contrato sem a expressa autorizacdo da Administracao.
9.7. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, os servigos fornecidos em desacordo com 0s
termos do Processo Licitatério, da proposta e deste contrato.

9.8. Integram o presente contrato, independente de transcricdo, todas as pecas que formam o
procedimento licitatério e a proposta adjudicada. ]

9.9. A Contratada, na vigéncia do Contrato, serd a Unica responsavel perante terceiros pelos atos
praticados por seu pessoal, eximida a Contratante de quaisquer reclamacdes e indenizacdes.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1. O foro da Comarca de CAUCAIA é o competente para dirimir questbes decorrentes da
execucdo deste Contrato, em obediéncia ao disposto no § 2o do artigo 55 da Liei 8.666 de 21 de
junho de 1993, alterada e consolidada.

Assim pactuadas, as partes firmam o presente Instrumento, lavrado na Prefeitura Municipal de

CAUCAIA, perante testemunhas que também o assinam, para que produza os seus juridicos e
legais efeitos.

CAUCAIA-CE, de de
Secretério(a) de _ EMPRESA:
CONTRATANTE Sr(a).
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1 CPF n°

2. CPF n°
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ANEXO AO CONTRATO...........
PREGAO ELETRONICO N° 2021.03.11.02
Este documento é parte integrante do contrato n° ............ , celebrada entre p MUNICIPIO DE

CAUCAIA e a Empresa cujos precos estdo a seguir, em face a realizacdo do Pregéo Eletronico N°
2021.03.11.02.

LICITANTE VENCEDOR: CNPI N _
j
Item ESPECIFICACAO UNID.  QUANT. UY\IRI'.I' T(\)/$AL
., CONFORME ESPECIFICADO NO ANEXO I -
TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL.
VALOR GLOBAL R$
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